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Opći podaci 
 

Podaci o Naručitelju 
 

Naručitelj: Fest d.o.o. 

OIB 80391790896 

Sjedište naručitelja Mala Švarča 155, 47 000 Karlovac 

Odgovorna osoba Darko Tuček, direktor 

Država Hrvatska 

Broj telefona 047/ 600 940 

Broj telefaksa 047/ 600 943 

E-pošta fest@fest.hr 

Internetska stranica www.fest.hr 

 
Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju s Ponuditeljima 
 

Ime i prezime: Alen Belavić 

Adresa: Mala Švarča 155, 47000 Karlovac 

Država Hrvatska 

Broj mobitela 091 47 047 23 

Broj telefaksa 047/ 600 943 

E-pošta alen@fest.hr 

 
Evidencijski broj nabave 
 
01/16 
 
Grupe predmeta nabave 
Predmet nabave je podjeljen u grupe. 
 
Kratki opis nabave 
Nabava grupa savjetodavnih usluga, i to: 
Grupa 1. 

 Usluga upravljanja projektom 

 Usluga provedbe javne nabave za potrebe projekta 

 Usluga izrade natječajne i provedbene dokumentacije 

Grupa 2. 
Usluga revizije za verifikaciju troškova projekta 

mailto:fest@fest.hr
http://www.fest.hr/


 

 

Opis projekta 
 
Tvrtka Fest d.o.o, iz Karlovca, planira započeti s provedbom projekta „Proizvodni pogon opreme za 

događaje na otvorenom – „Čarobnjak iz Ozlja“”prijavljenoj na Poziv na dostavu projektnih prijava 

„Izgradnja proizvodnih kapaciteta MSP i ulaganje u opremu“, Referentna oznaka Poziva: 3d1.1.1, 

kojeg provodi Ministarstvo poduzetništva i obrta. Projekt je sufinanciran sredstvima iz Europskog 

fonda za regionalni razvoj temeljem Operativnog programa konkurentnost i kohezija 2014. – 2020. 

temeljem ugovora s Ministarstvom poduzetništva i obrta referentne oznake KK.03.2.1.01.0001. 

Projekt ulaganja odnosi se na izgradnju novog proizvodnog  pogona te nabavu potrebne proizvodne 

opreme, s ciljem povećanja ukupnih kapaciteta kako bi se zadovoljila rastuća tržišna potražnja. 

Planirane projektne aktivnosti 

Grupa 1. 

 Usluga upravljanja projektom  

1. Upravljanje projektom i administracija  

 

 

 Usluga provedbe javne nabave za potrebe projekta 

1. Izrada dokumentacije potrebne za provođenje postupaka nabave 

2. Provođenje svih  postupaka nabave  

3. Administracija 

 

Grupa 2. 

 Usluga revizije za verifikaciju troškova projekta 

 
Ukupna vrijednost projekta 
9.302.160,00 kn bez PDV-a 
 
Ukupna procjenjena vrijednost savjetodavnih usluga 
230.000,00 kn 
Grupa 1. 
Usluga upravljanja projektom: 125.000,00 kn 
Usluga provedbe javne nabave: 23.000,00 kn 
Usluga izrade natječajne dokumentacije: 23.000,00 kn 
Grupa 2. 
Usluga revizije projekta 59.000,00 kn 
 
Predviđeno trajanje projekta 
16 mjeseci 



 

 

 
Opis javne nabave 
U procesu javne nabave biti će izabrani ponuditelji ili zajednica ponuditelja u 2 grupe, i to u 
grupi 1. za pružanje savjetodavnih usluga za upravljanje projektom, usluge provedbe javne 
nabave, usluge izrade natječajne i provedba postupaka nabave, te u grupi 2. za savjetodavne 
usluge revizije za verifikaciju troškova projekta. Isti Prijavitelj ili grupa prijavitelja ne može se 
javiti na obje grupe javne nabave, za usluge revizije mora se osigurati ponuditelj ili zajednica 
ponuditelja nevezan za ponuditelja usluge iz grupe 1. zbog izbjegavanja sukoba interesa. 
 
Cilj 
Osigurati adekvatno administrativno i financijsko upravljanje projektom, provedbu javne 
nabave, izradu natječajne i provedbene dokumentacije te reviziju u skladu s potpisanim 
Ugovorom te Uvjetima za pripremu i provedbu projekata financiranih iz strukturnih fondova i 
Kohezijskog fonda EU. 
 
Aktivnosti Grupa 1 
 

 formiranje projektnog tima i definiranje odgovornosti  

 definiranje detaljnog plana aktivnosti, plana nabave i novčanog tijeka  

 komunikacijske aktivnosti interno prema Naručitelju (korisniku projekta) i eksterno prema 

provedbenim tijelima (PT1- MINPO i PT2-HAMAG-BICRO)  

 ugovaranje i organizacija sastanaka, priprema materijala za sastanke i potpisnih listi za 

aktivnosti  

 upravljanje aktivnostima - vođenje projekta prema ugovoru odobrenom od strane 

provedbenih tijela  

 savjetovanje vezano uz upravljanje rizicima  

 savjetovanje vezano uz financijsko upravljanje i planiranje novčanog tijeka  

 provedba postupka naknadnih izmjena u proračunu projekta, tzv. realokacija sredstava (ako 

je potrebno) 

 izrada Obavijesti o manjoj izmjeni  

 savjetovanje oko pripreme potrebne dokumentacije za izmjene i dopune Ugovora  

 savjetovanje o administrativnom vođenju i arhiviranju projektne dokumentacije  

 podnošenje svih potrebnih izvješća i zahtjeva za nadoknadu sredstava prema provedbenim 

tijelima tijekom i nakon provedbe projekta, uključujući i završno izvješće  

 savjetovanje oko osiguranja vidljivosti projekta sukladno mjerama o informiranju i vidljivosti 

projekata financiranih iz Europskog fonda za regionalni razvoj  

 izrada dokumentacije za provedbu postupaka nabave 

 provedba postupaka nabave 

 drugi koordinacijski i administrativni poslovi ovisno o potrebama projekta  

 

Aktivnosti Grupa 2 



 

 

 
 revizija projekta nakon zavšetka projekta 

Očekivani rezultati 
 
Projekt proveden i opravdan u roku te u skladu s potpisanim Ugovorom o sufinanciranju te Uvjetima 
za pripremu i provedbu projekata financiranih iz strukturnih fondova i Kohezijskog fonda EU. 

 
 
Mjesto provedbe usluge 

U sjedištu Festa d.o.o., Mala Švarča 155, 47 000 Karlovac. 

 
Način izrade, oblik, sadržaj i način dostave ponude 
 

1. PONUDBENI LIST SLJEDEĆEG OBAVEZNOG SADRŽAJA:  

a. Evidencijski broj nabave  

b. Datum ponude  

c. Rok valjanosti ponude (najmanje 30 dana)  

d. Naziv (tvrtka) ponuditelja  

e.  Adresa ponuditelja:  

f. OIB ponuditelja ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog 

subjekta, ako je primjenjivo  

g.  Broj računa  

h. Navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a  

i. Broj telefona  

j. Adresa za dostavu pošte  

k.  E-adresa  

l. Kontakt osoba ponuditelja  

m.  Predmet nabave  

n.  Cijena (upisati ukupnu cijenu ponude bez PDV-a, PDV treba posebno iskazati, a u 

prilogu ponude dostaviti ispunjen Troškovnik s cijenama)  

2. POTVRDA  POREZNE UPRAVE O STANJU DUGA 

3. POPUNJENI PRILOG - IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU 

4. REFENCE PONUDITELJA U PODRUČJU PRIPREME I PROVEDBE EU PROJEKATA, ODNOSNO 

REVIZIJI EU PROJEKATA (ZA GRUPU 2) 

5. PONUDITELJ MORA DOKAZATI RASPOLOŽIVOST ODGOVARAJUĆIH STRUČNJAKA  ZA 

VOĐENJE PROJEKTA I FINANCIJSKO UPRAVLJANJE PROJEKTOM ODNOSNO ZA REVIZIJU 

PROJEKTA (ZA GRUPU 2). RASPOLOŽIVOST STRUČNJAKA DOKAZUJE SE ŽIVOTOPISOM 

STRUČNJAKA (potrebna je minimalno  VSS te minimalno 5 godina  radnog iskustva na 

provedbi EU projekata odnosno reviziji EU projekata) TE IZJAVOM O RASPOLOŽIVOSTI. ZA 



 

 

POTREBE PRIPREME I PROVEDBE POSTUPAKA NABAVE POTREBNO JE DOKAZATI 

RASPOLOŽIVOST STRUČNJAKA KOJI POSJEDUJE VAŽEĆI CERTIFIKAT U PODRUČJU JAVNE 

NABAVE. 

6. PONUDA MORA SADRŽAVATI IZJAVU KOJOM SE PONUDITELJ OBVEZUJE IZDATI 

INSTRUMENT JAMSTVA - BANKARSKE GARANCIJE ILI ZADUŽNICE ZA POKRIVANJE SVIH 

FINANCIJSKIH GUBITAKA DIREKTNO UZROKOVANIH OD STRANE IZABRANOG PONUDITELJA 

U PROVEDBI PROJEKTA(Uzrokovanih namjernom i/ili nenamjernom greškom; nestručnim 

vođenjem/upravljanjem projekta i revizijom;  ne poznavanjem i/ ili nepoštivanjem  uvijeta 

i propisa; te svim ostalim oblicima nesavjesnog obavljanja traženih usluga.) 

 

7. IZVOD IZ SUDSKOG REGISTRA (tvrtka mora biti registrirana za pružanje usluga ovakve 

vrste)  

8. POPUNJENI PRILOG - TROŠKOVNIK  

 
Kriterij za odabir ponude 
 
Kriterij odabira ponude je najbolji omjer cijene i kvalitete koja ispunjava sve zahtjeve i uvjete 
navedene u Dokumentaciji za nadmetanje i Dodatku III. kriteriji ocjenjivanja. 

 

 

Mjesto dostavljanja ponude 
 
Fest d.o.o. 
Mala Švarča 155 
47 000 Karlovac 
 
Rok za dostavljanje ponude 
14.01.2016. 
 
 
Dodatne informacije 
 
Naručitelj od ponuditelja može zahtijevati pojašnjenja, dodatne informacije ili provjeru 
istinitosti dostavljenih informacija.  
 
 
 
Naručitelj može nakon isteka roka za dostavu ponude poništiti postupak nabave ako je 
cijena najpovoljnije ponude veća od osiguranih sredstava za nabavu.  


