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[bookmark: _Toc427822181]OPĆI PODACI

[bookmark: _Toc427822182]Podaci o  Naručitelju

	Naručitelj:
	Drvni centar Glina d.o.o.

	OIB
	70940620184

	Sjedište naručitelja
	Žrtava Domovinskog rata 71, 44 400 Glina

	Odgovorna osoba
	Elmor Baraković

	Država
	Hrvatska

	Broj telefona
	044 733 813

	Broj telefaksa
	044 733 606

	E-pošta
	drvnicentar.glina@sherif.hr 

	Internetska stranica
	www.sherif.hr  

	Referntni broj ugovora
	N/P

	Naziv projekta
	Povećanje produktivnosti i kapaciteta proizvodnje tvrtke Drvni centar Glina d.o.o,



[bookmark: _Toc427822183]Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju s Ponuditeljima 

	Ime i prezime:
	Elmor Baraković

	Adresa:
	Žrtava Domovinskog rata 71, 44 400 Glina

	Država
	Hrvatska

	Broj telefona
	044 733 813

	Broj telefaksa
	044 733 606

	E-pošta
	drvnicentar.glina@sherif.hr 




[bookmark: _Toc427822184]Vrsta postupka nabave

Ova nabava se provodi temeljem objavljenog otvorenog poziva na podnošenje projektnih prijedloga za natječaj „Ulaganje u proizvodnu tehnologiju MSP“, Operativni program Konkurentnost i kohezija 2014.-2020., a koji se financira iz Europskog fonda za regionalni razvoj, i to temeljem dokumenta: 
· Postupci nabave za subjekte koji nisu obveznici zakona o javnoj nabavi (prilog IV natječaja „Ulaganje u proizvodnu tehnologiju MSP“), nalazi se u prilogu ponudbene dokumentacije (Dodatak I ove Dokumentacije za nadmetanje)
Naručitelj je prijavio projekt koji je predmet ove nabave nadležnom Ministarstvu poduzetništva i obrta RH za sufinanciranje sukladno natječajnoj dokumentaciji iz naprijed opisanog natječaja „Ulaganje u proizvodnu tehnologiju MSP“
[bookmark: _Toc427822185]Dostupnost dokumentacije za nadmetanje

Dokumentacija za nadmetanje, odgovori i pitanja potencijalnih Ponuditelja te sve obavijesti o izmjenama i dopunama dokumentacije za nadmetanje biti će stavljene na raspolaganje potencijalnim ponuditeljima na internetskoj stranici Strukturnih i investicijskih fondova, adresa internetske stranice www.strukturnifondovi.hr 

[bookmark: _Toc427822186]Objašnjena i izmjene dokumentacije za nadmetanje

Gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije i pojašnjenja vezana uz dokumentaciju za nadmetanje. Dodatne informacije i pojašnjenja biti će objavljeni bez navođenja podataka o podnositelju zahtjeva na slijedećim internetskim stranicama: www.strukturnifondovi.hr, podstranica za javnu nabavu.  
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između naručitelja i gospodarskih subjekata obavljat će se u pisanom obliku. Pisani zahtjev zainteresiranih gospodarskih subjekata sa pojašnjenjem dostavlja se s naznakom „za javnu nabavu“ isključivo putem e-maila: drvnicentar.glina@sherif.hr  ili na broj telefaksa: +385 44 733 606

[bookmark: _Toc427822187]Evidencijski broj nabave

02/16

[bookmark: _Toc427822188]Sukob interesa

Naručitelj ne smije nabavljati radove, robu i usluge od srodnika po krvi do trećeg stupnja, srodnika po tazbini do drugog stupnja, osnivača, vlasnika te od povezanih i partnerskih poduzeća i osoba.
Naručitelj ne smije sklapati ugovore s tvrtkom Sherif Export Import d.o.o., OIB: 26178658188, BE-TO Glina, OIB: 92551965470
[bookmark: _Toc427822189]Zajednica ponuditelja

Više gospodarskih subjekata može se udružiti i dostaviti zajedničku ponudu, neovisno o uređenju njihova međusobna odnosa. U zajedničkoj ponudi mora biti navedeno koji će dio ugovora (predmet, količina, vrijednost i postotni dio) izvršavati pojedini član zajednice Ponuditelja. Naručitelj neposredno plaća svakom članu zajednice Ponuditelja za onaj dio ugovora koji je on izvršio na temelju fakture koju dostavlja direktno Naručitelju, ako zajednica Ponuditelja ne odredi drugačije. Odgovornost Ponuditelja iz zajednice Ponuditelja je solidarna. Ponuditelj koji je samostalno podnio ponudu ne smije istodobno sudjelovati u zajedničkoj ponudi zajednice ponuditelja. Ako u ovom postupku nabave bude odabrana ponuda zajednice ponuditelja, naručitelj može nakon odabira, od zajednice ponuditelja zahtijevati određeni pravni oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za zadovoljavajuće izvršenje ugovora (npr. međusobni sporazum, ugovor o poslovnoj suradnji ili slično). Navedeni akt mora biti ovjeren žigom i potpisom od svih članova zajednice ponuditelja. 



[bookmark: _Toc427822190]Podizvoditelji

Podizvoditelj je gospodarski subjekt koji za odabranog Ponuditelja s kojim je Naručitelj sklopio ugovor, isporučuje robu, pruža usluge ili izvodi radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave. Sudjelovanje podizvoditelja ne utječe na odgovornost odabranog Ponuditelja za izvršenje ugovora. 
Ukoliko gospodarski subjekt namjerava dati dio ugovora u podugovor jednom ili više podizvoditelja dužan je u ponudi navesti sljedeće podatke: 
· naziv ili tvrtku, sjedište, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) i broj računa podizvoditelja, i 
· predmet, količinu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora koji se daje u podugovor. 
Navedeni podaci o podizvoditeljima obavezni su sastojci ugovora o nabavi.
Ako se dio ugovora daje u podugovor, tada za radove, robu ili usluge koje će podizvoditelj izvesti, isporučiti ili pružiti, Naručitelj neposredno plaća podizvoditelju. Odabrani Ponuditelj mora svom računu odnosno situaciji priložiti račune odnosno situacije svojih podizvoditelja koje je prethodno potvrdio.
Odabrani ponuditelj može tijekom izvršenja ugovora od Naručitelja zahtijevati: 
· promjenu podizvoditelja za onaj dio ugovora koji je prethodno dao u podugovor, 
· preuzimanje izvršenja dijela ugovora koji je prethodno dao u podugovor, 
· uvođenje jednog ili više novih podizvoditelja čiji ukupni udio ne smije prijeći 30% vrijednosti ugovora neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora u podugovor ili ne.
Uz zahtjev odabrani ponuditelj mora Naručitelju dostaviti podatke za novog podizvoditelja i to: 
· naziv ili tvrtku, sjedište, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) i broj računa podizvoditelja, i 
· predmet, količinu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora koji se daje u podugovor. 
Naručitelj može prije odobravanja zahtjeva od odabranog Ponuditelja zatražiti važeće dokumente kojima se dokazuje da kod novog podizvoditelja ne postoje razlozi isključenja te da ispunjava uvjete pravne, poslovne, financijske, tehničke i stručne sposobnosti koji su određeni ovom Dokumentacijom za nadmetanje. 

[bookmark: _Toc427822191]PREDMET NABAVE

[bookmark: _Toc427822192]Procijenjena vrijednost nabave

Ukupna procijenjena vrijednost nabave iznosi 105.000 kn bez PDV-a. (50.000,00 kn za upravljanje projektom, 10.000,00 kn za usluge provođenja javne nabave,  45.000,00 kn za usluge revizije). Sve ponude koju budu sadržavale iznose veće od procijenjenih nisu prihvatljive. 



[bookmark: _Toc427822193]Grupe predmeta nabave

Predmet nabave je podijeljen u grupe.
1. Grupa – savjetodavne usluge i usluge provedbe javne nabave
2. Grupa – usluge revizije

[bookmark: _Toc427822194]Opis predmeta nabave

Predmet nabave su savjetodavne usluge za provođenje projekta, provedba javne nabave i usluge revizije za projekt nabavke opreme za proizvodni pogon u Glini (16 sušionica i CNC postrojenje – hidraulična tlačna pila, kolica i upravljački sustav). 


Troškovnik se nalazi u Dodatak II Tehničke specifikacije  -  troškovnici, koji čini sastavni dio ove dokumentacije za nadmetanje.

[bookmark: _Toc427822195]Način određivanja cijene ponude

Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu, a izračunava se u skladu s Troškovnikom-tehničkim specifikacijama (Dodatak II). Ponuda mora biti izražena u nacionalnoj valuti zemlje Naručitelja. Izražavanje ponude u drugoj valuti nije dopušteno.
Ponuditelji iz tuzemstva trebaju prikazati cijenu svoje ponude i bez PDV-a i s PDV-om. Ukoliko je riječ o Ponuditelju iz inozemstva, isti cijenu svoje ponude treba prikazati samo bez PDV-a, pri čemu na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV-om upisuje isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja prazno.
Jedinična cijena stavki bez PDV-a mora biti iskazana sa eventualnim popustima i mora uključivati sve zavisne troškove koji se odnose na predmet nabave. 
Naručitelj će u postupku pregleda, usporedbe i ocjenjivanja ponuda uspoređivati ukupnu cijenu ponude bez PDV-a.

[bookmark: _Toc427822196]Mjesto izvršenja usluga

Adresa: Žrtava Domovinskog rata 71, 44 400 Glina

[bookmark: _Toc427822197]Rok izvršenja predmeta nabave

Rok za izvršenje predmeta nabave sukladno predmetu nabave  je 12 mjeseci od potpisivanja Ugovora Naručitelja s tijelom za dodjelu bespovratnih sredstava.










3. Kratki opis nabave 


Nabava grupa savjetodavnih usluga, i to: 

Grupa 1. 

· Usluga upravljanja projektom 
· Usluga provedbe javne nabave za potrebe projekta 



Grupa 2. 
· Usluga revizije za verifikaciju troškova projekta



Opis javne nabave 

U procesu javne nabave bit će izabrani Ponuditelji ili Zajednica ponuditelja i to u grupi 1. za pružanje savjetodavnih usluga za upravljanje projektom, usluge provedbe javne nabave  te u grupi 2. za savjetodavne usluge revizije za verifikaciju troškova projekta. 

Isti Prijavitelj ili grupa prijavitelja ne može se javiti na obje grupe javne nabave, za usluge revizije mora se osigurati ponuditelj ili zajednica ponuditelja nevezan za ponuditelja usluge iz grupe 1. zbog izbjegavanja sukoba interesa. 

Cilj 

Osigurati adekvatno administrativno i financijsko upravljanje projektom, provedbu javne nabave te reviziju u skladu s potpisanim Ugovorom te Uvjetima za pripremu i provedbu projekata financiranih iz strukturnih fondova i Kohezijskog fonda EU. 

Aktivnosti Grupa 1

Formiranje projektnog tima i definiranje odgovornosti:
 
· definiranje detaljnog plana aktivnosti, plana nabave i novčanog tijeka 
· komunikacijske aktivnosti interno prema Naručitelju (korisniku projekta) i eksterno prema provedbenim tijelima (PT1- MINPO i PT2-HAMAG-BICRO) 
· ugovaranje i organizacija sastanaka, priprema materijala za sastanke i potpisnih listi za aktivnosti 
· upravljanje aktivnostima - vođenje projekta prema ugovoru odobrenom od strane provedbenih tijela 
· savjetovanje vezano uz upravljanje rizicima 
· savjetovanje vezano uz financijsko upravljanje i planiranje novčanog tijeka 
· provedba postupka naknadnih izmjena u proračunu projekta, tzv. realokacija sredstava (ako je potrebno) 
· izrada Obavijesti o manjoj izmjeni 
· savjetovanje oko pripreme potrebne dokumentacije za izmjene i dopune Ugovora 
· savjetovanje o administrativnom vođenju i arhiviranju projektne dokumentacije 
· podnošenje svih potrebnih izvješća i zahtjeva za nadoknadu sredstava prema provedbenim tijelima tijekom i nakon provedbe projekta, uključujući i završno izvješće 
· savjetovanje oko osiguranja vidljivosti projekta sukladno mjerama o informiranju i vidljivosti projekata financiranih iz Europskog fonda za regionalni razvoj 
· izrada dokumentacije za provedbu postupaka nabave 
· provedba postupaka nabave 
· drugi koordinacijski i administrativni poslovi ovisno o potrebama projekta 

Grupa 2. 

· revizija projekta nakon zavšetka projekta 


Očekivani rezultati 

Projekt proveden i opravdan u roku te u skladu s potpisanim Ugovorom o sufinanciranju te Uvjetima za pripremu i provedbu projekata financiranih iz strukturnih fondova i Kohezijskog fonda EU. (ukoliko se bespovratna sredstva odobre od strane tijela nadležnog za dodjelu bespovratnih sredstava). 































4. Način izrade, oblik, sadržaj i način dostave ponude 

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz Dokumentacije za nadmetanje. Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Stranice ponude označavaju se rednim brojem stranice kroz ukupan broj stranica ili obrnuto (1/xx ili xx/1). Ponuda se piše neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi i moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom Ponuditelja. 
Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Kopija ponude se može dostaviti i na mediju za pohranjivanje podataka (npr. CD ili DVD) na način da se medij uveže uz ponudu tako da se umetne u plastičnu foliju koja će imati svoj broj stranice.
Ako se radi o zajednici Ponuditelja, podaci (naziv i sjedište Ponuditelja, adresa, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo), broj računa, navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a, adresa za dostavu pošte, adresa e-pošte, kontakt osoba Ponuditelja, broj telefona, broj faksa) u Ponudbenom listu navode se za svakog člana zajednice ponuditelja. U zajedničkoj ponudi mora biti navedeno koji će dio ugovora (predmet, količina, vrijednost i postotni dio) izvršavati pojedini član zajednice Ponuditelja. Isto se primjenjuje na ponudu koja uključuje ugovaranje podizvoditelja. 
4.1. [bookmark: _Toc427822214]Način dostave ponude

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu Naručitelja 
Adresa: Žrtava Domovinskog rata 71, 44 400 Glina
Na omotnici ponude mora biti naznačen naziv i adresa Naručitelja, naziv i adresa Ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave te naznaka „NE OTVARAJ“.
Dokumentacija za nadmetanje dostupna je na Internetskog stranici www.strukturnifondovi.hr, podstranica za nabavu.
4.2. [bookmark: _Toc427822215]Izmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude, a dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude.  Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća ponuditelju. Nakon proteka roka za dostavu, ponuda se ne smije mijenjati.

4.3. [bookmark: _Toc427822216]Alternativne ponude

Alternativne ponude nisu dozvoljene. 

4.4. [bookmark: _Toc427822217]Cijena ponude i valuta

Cijena ponude iskazuje se za grupu predmeta nabave. Cijena ponude izražava se u kunama. Cijena ponude upisuje se brojkama sukladno Ponudbenom listu (Obrazac 1)

 
4.5. [bookmark: _Toc427822218]Kriterij za odabir ponude i način formiranja ponude


Ponuda mora sadržavati sljedeće:

1. PONUDBENI LIST SLJEDEĆEG OBAVEZNOG SADRŽAJA: (Obrazac 1)

a. Evidencijski broj nabave 
b. Datum ponude 
c. Rok valjanosti ponude (najmanje 30 dana) 
d. Naziv (tvrtka) ponuditelja 
e. Adresa ponuditelja: 
f. OIB ponuditelja ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo 
g. Broj računa 
h. Navod o tome je li ponuditelj u sustavu PDV-a 
i. Broj telefona 
j. Adresa za dostavu pošte 
k. E-adresa 
l. Kontakt osoba ponuditelja 
m. Predmet nabave 
n. Cijena (upisati ukupnu cijenu ponude bez PDV-a, PDV treba posebno iskazati, a u prilogu ponude dostaviti ispunjen Troškovnik s cijenama) 

-ukoliko se radi o Podponuditelju i Zajednici ponuditelja – Obrazac  2, Obrazac 3

2. POTVRDA POREZNE UPRAVE O STANJU DUGA  - ne starija od 30 dana od dana slanja Ponude  Naručitelju sukladno ovom Pozivu za nadmetanje

3. POPUNJENI PRILOG - IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU  - Obrazac 4

4. REFERNCE PONUDITELJA U PODRUČJU PRIPREME I PROVEDBE EU PROJEKATA (GRUPA 1), ODNOSNO REVIZIJI EU PROJEKATA (ZA GRUPU 2) 

5. PONUDA MORA SADRŽAVATI IZJAVU KOJOM SE PONUDITELJ OBVEZUJE IZDATI INSTRUMENT JAMSTVA - BANKARSKE GARANCIJE ILI ZADUŽNICE ZA POKRIVANJE SVIH FINANCIJSKIH GUBITAKA DIREKTNO UZROKOVANIH OD STRANE IZABRANOG PONUDITELJA U PROVEDBI PROJEKTA(Uzrokovanih namjernom i/ili nenamjernom greškom; nestručnim vođenjem/upravljanjem projekta i revizijom; ne poznavanjem i/ ili nepoštivanjem uvijeta i propisa; te svim ostalim oblicima nesavjesnog obavljanja traženih usluga.)  - Obrazac br. 5

6. PONUDITELJ MORA DOKAZATI RASPOLOŽIVOST ODGOVARAJUĆIH STRUČNJAKA ZA VOĐENJE PROJEKTA I FINANCIJSKO UPRAVLJANJE PROJEKTOM (GRUPA 1)  ODNOSNO ZA REVIZIJU PROJEKTA (ZA GRUPU 2). 
RASPOLOŽIVOST STRUČNJAKA DOKAZUJE SE ŽIVOTOPISOM STRUČNJAKA (potrebna je minimalno VSS te minimalno 2 godina radnog iskustva na provedbi EU projekata odnosno reviziji EU projekata) TE IZJAVOM O RASPOLOŽIVOSTI. – Obrazac 6
ZA POTREBE PRIPREME I PROVEDBE POSTUPAKA NABAVE POTREBNO JE DOKAZATI RASPOLOŽIVOST STRUČNJAKA KOJI POSJEDUJE VAŽEĆI CERTIFIKAT U PODRUČJU JAVNE NABAVE. 


7. IZVOD IZ SUDSKOG REGISTRA (tvrtka mora biti registrirana za pružanje usluga ovakve vrste) 

8. POPUNJENI TROŠKOVNIK  - Dodatak II

5.  Kriterij za odabir ponude 

Kriterij odabira ponude je najbolji omjer cijene i kvalitete koja ispunjava sve zahtjeve i uvjete navedene u Dokumentaciji za nadmetanje i Dodatku III. kriteriji ocjenjivanja. 


5.1.  Rok za dostavljanje ponude 

Rok za dostavljanje ponuda je 13.02.2016. do  16h.

Otvaranje ponuda nije javno.

Odluke o o odabiru Naručitelj će donijeti 2 dana nakon isteka roka za dostavljanje Ponuda.

[bookmark: _GoBack]Odluka o odabiru će biti na internetskoj stranici Naručitelja.


5.2.  Dodatne informacije 
Naručitelj od ponuditelja može zahtijevati pojašnjenja, dodatne informacije ili provjeru istinitosti dostavljenih informacija. 


Naručitelj može nakon isteka roka za dostavu ponude poništiti postupak nabave ako je cijena najpovoljnije ponude veća od procijenjene vrijednosti nabave.
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