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Pakrac, 12. Svibanj 2016. 

1. OPĆI PODACI 

1.1. Podaci o Naručitelju (NOJN): 

 

Naziv naručitelja Usluga d.o.o. 
Sjedište Kalvarija 16, 34550 Pakrac, Hrvatska 
OIB 27987108040 
Odgovorna osoba Marijan Turuk, direktor 
Telefon +385 (0)34 474 027 
Telefaks +385 (0)34 474 027 
Elektronička pošta usluga@net.hr 
Internetska stranica www.usluga-pakrac.hr 
 

Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju s Ponuditeljima 

Ime i prezime Marijan Turuk 
Adresa Kalvarija 16, 34550 Pakrac, Hrvatska 
Broj telefona +385 (0)34 474 027 
Broj telefaksa +385 (0)34 474 027 
Elektronička pošta usluga@net.hr 
 

Ponuditelji pitanja mogu postavljati isključivo u pisanom obliku putem elektroničke  
pošte:  usluga@net.hr ili na broj faksa: +385 (0)34 474 027. 

 

1.2. Nabava se provodi temeljem: 

1. Zakona o uspostavi institucionalnog okvira za provedbu europskih strukturnih i 

investicijskih fondova u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju od 2014.-

2020. (NN 92/14)  

mailto:usluga@net.hr


 

 

2. Uredbe o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole korištenja Europskog 

socijalnog fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda, u vezi 

s ciljem "Ulaganje za rast i radna mjesta" (NN 107/14, 23/15)  

3.   Zajedničkih nacionalnih pravila, verzija 1.1. iz kolovoza 2015. godine, koje je 

donijelo  Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije u skladu sa 

Zakonom o uspostavi institucionalnog okvira za korištenje strukturnih 

instrumenata Europske unije u Republici Hrvatskoj, Pravila br. 05 -  Izvršavanje i 

upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava, Priloga 3 - Postupci 

nabave za osobe koji nisu obveznici zakona o javnoj nabavi („Postupci nabave“) 

 

1.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Naručitelj u sukobu interesa temeljen na 

načelu izbjegavanja sukoba interesa kako je definiran Postupcima nabave: 

 

Naručitelj ne smije sklapati ugovore o nabavi sa sljedećim gospodarskim subjektima (u 

svojstvu ponuditelja, člana zajednice ponuditelja ili podizvoditelja odabranom 

ponuditelju): 

1. Obrada metala  vl. Antun Irić OIB: 25394377272 

 

 

 

 

1.4. Vrsta postupka nabave i vrsta ugovora:  

Javno nadmetanje u jednoj fazi s namjerom sklapanja ugovora o nabavi usluga. 

 

 

 

 

1.5. Evidencijski broj nabave  

 001/2016 

 

 

 

1.6  Procijenjena vrijednost nabave: 

- Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a za grupu 1: 

 usluge upravljanja projektom: 270.000,00 HRK 

- Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a za grupu 2:   



 

 

Usluga provedbe javne nabave za potrebe projekta: 49.000,00 HRK 

Usluga izrade dokumentacije za javnu nabavu: 38.000,00 HRK 

 

 

 

 

 

1.7. Objašnjenja i izmjene dokumentacije za nadmetanje 

a) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati 

dodatne informacije vezane za dokumentaciju za nadmetanje, a Naručitelj će odgovor 

staviti na raspolaganje na istim mjestima (medijima) na kojima je objavljena 

Obavijest o nabavi i Dokumentacija za nadmetanje bez otkrivanja identiteta 

gospodarskog subjekta.   

 

b) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naručitelj je obvezan odgovor 

staviti na raspolaganje najkasnije tijekom petog (5) dana prije dana u kojem ističe rok 

za dostavu ponuda.  

 

c) Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen Naručitelju najkasnije tijekom osmog 

dana prije dana u kojem ističe rok za dostavu ponuda. 

 

d) Ako iz bilo kojeg razloga pojašnjenje nije objavljeno najkasnije tijekom petog 

dana prije isteka roka za dostavu ponuda, Naručitelj je dužan produljiti rok za 

dostavu ponuda. Produljenje roka biti će razmjerno važnosti pojašnjenja te neće biti 

kraće od pet dana. 

 

e) Ako Naručitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju, 

osigurat će dostupnost izmjena svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na 

istim mjestima (medijima) na kojima je objavljena osnovna Obavijest o nabavi i 

Dokumentacija za nadmetanje. Produljenje roka biti će razmjerno važnosti 

pojašnjenja, te neće biti kraće od pet dana. 

 

2. PODACI O PREDMETU NABAVE: 

 

2.1. Predmet nabave 



 

 

 

Tvrtka Usluga d.o.o. započinje s provedbom projekta „ Usluga d.o.o. – Novi pogon“ 

sukladno projektnoj prijavi na Poziv na dostavu projektnih prijava „Izgradnja 

proizvodnih kapaciteta MSP i ulaganje u opremu“, Referentna oznaka Poziva: 3d1.1.1, 

kojeg provodi Ministarstvo poduzetništva i obrta. Projekt će biti sufinanciran sredstvima 

iz Europskog fonda za regionalni razvoj temeljem Operativnog programa konkurentnost 

i kohezija 2014. – 2020. Potpis Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava se očekuje 

tijekom svibnja 2016. godine. Planirano trajanje projekta je 20 mjeseci. Projekt se odnosi  

na gradnju nove proizvodne hale, nabavu nove opreme, s ciljem diversifikacije 

proizvodnje i  širenja proizvodnih kapaciteta,  jačanja ljudskih resursa te stvaranja 
platforme za razvoj novih proizvoda. Predmet ove nabave su savjetodavne usluge 

upravljanja projektom, sastavljanje dokumentacije za javnu nabavu  i provođenje javne 

nabave za potrebe projekta. 
 

Cilj 

Osigurati adekvatno administrativno i financijsko upravljanje projektom, te provedbu 

javne nabave, kao i izradu natječajne i provedbene dokumentacije, u skladu sa 

potpisanim Ugovorom, te Uvjetima za pripremu i provedbu projekata financiranih iz 

strukturnih fondova i Kohezijskog fonda EU.  

 

2.2. Tehničke specifikacije/ opis poslova  

Detaljne tehničke specifikacije/opis poslova predmeta nabave sadržane su u Prilogu IV 

ove Dokumentacije za nadmetanje. 

 

 

2.3.  Opis i oznaka grupa predmeta nabave: 

 

Predmet nabave je podijeljen u sljedeće grupe nabave: 

Grupa 1 - usluga upravljanja projektom 

Grupa 2 - usluga izrade dokumentacije potrebne za provođenje postupka nabave i 

usluga provedbe nabave za potrebe projekta 

 

Nije dozvoljeno nuđenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave. 

 

2.4. Količina predmeta nabave 

Količina predmeta nabave je definirana u troškovniku. Količina je točna.  



 

 

 

2.5. Mjesto isporuke predmeta nabave:  

 

Mjesto izvršenja usluge su uredi Naručitelja na adresi: Kalvarija 16, 34550 Pakrac, te 

uredi odabranog ponuditelja prema potrebi. 

 

2.6. Rok isporuke predmeta nabave:  

 

Rok za pružanje usluga počinje teći dan nakon potpisa Ugovora, a planirani završetak 

projekta je u roku 20 mjeseci od početka projekta. Usluga će se pružati do izvršenja 

Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.  

Ponuditeljima se napominje kako su moguće izmjene trajanja izvršenja usluge, odnosno 

ugovora (skraćenje ili produljenje) iz objektivnih razloga vezanih za trajanje postupanja 

nadležnih tijela u odnosu na provjeravanje i odobravanje pojedinih dokumenata, 

izvješća ili slično. Navedeno neće predstavljati bitnu izmjenu ugovora, te neće utjecati 

na: 

- Ukupni iznos koji će naručitelj isplatiti odabranom ponuditelju 

- Popis aktivnosti i rezultata koje je odabrani ponuditelj obavezan izvršiti. Ovo se 

posebice odnosi na podnošenje svih potrebnih izvješća i zahtjeva prema 

posredničkim tijelima nakon provedbe projekta u slučaju produljenja njegova 

trajanja. 

 

 

 

3. OBAVEZNI RAZLOZI ISKLJUČENJA PONUDITELJA  

 

3.1. Gospodarski subjekt biti će isključen iz postupka ukoliko:  

 

3.1.1. je on ili osoba ovlaštena za njegovo zakonsko zastupanje pravomoćno osuđena za 

kazneno djelo sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, korupcije, prijevare, terorizma, 

financiranja terorizma, pranja novca, dječjeg rada ili drugih oblika trgovanja ljudima  

3.1.2.  nije ispunio obavezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i 

zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaćanje tih obveza nije 

dopušteno ili je odobrena odgoda plaćanja  



 

 

3.1.3.  je lažno predstavio ili pružio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je Naručitelj 

naveo kao razloge za isključenje ili uvjete kvalifikacije. 

3.1.4.  je u stečaju, insolventan ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom 

upravlja stečajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio 

poslovne aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz sličnog 

postupka prema nacionalnim zakonima i propisima  

3.1.5.  je u posljednje dvije godine do početka postupka nabave učinio težak 

profesionalni propust koji Naručitelj može dokazati na bilo koji način 

3.1.6. se sukob interesa ne može ukloniti izuzimanjem predstavnika Naručitelja iz 

Odbora za nabavu. 

 

3.3 Nepostojanje razloga za isključenje iz točke 3.1.  ove Dokumentacije za nadmetanje 

ponuditelj će dokazati potpisanom izjavom koju dostavlja s ponudom. Prijedlog 

navedene izjave čini Prilog II ove Dokumentacije za nadmetanje.  

 

3.4 U slučaju zajednice ponuditelja, okolnosti vezane uz razloge isključenja utvrđuju se za 

sve članove zajednice ponuditelja pojedinačno te traženu izjavu mora potpisati svaki 

član zajednice ponuditelja. 

 

NOJN može u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od  

ponuditelja da prije sklapanja ugovora dostavi jedan ili više dokumenata (potvrda, 

izvoda, i sl.) koji potvrđuju da se ponuditelj ne nalazi u situacijama navedenim u 

točkama 3.1 i 3.2 ako se takvi dokumenti izdaju u zemlji sjedišta gospodarskog 

subjekta te ih on može ishoditi. U slučaju zajednice ponuditelja, NOJN može tražiti od 

svih članova zajednice da pojedinačno dokažu nepostojanje razloga isključenja. 

Kandidatu ili ponuditelju je dopušteno dostavljanje dokaza u izvorniku, u ovjerenoj ili 

neovjerenoj preslici. U slučaju dostave nekog od dokaza na stranom jeziku, isti 

dokument mora biti dostavljen uz priloženi prijevod na hrvatski jezik.  

 

3.5 U slučaju podizvoditelja, okolnosti vezane uz razloge isključenja utvrđuju se za sve 

podizvoditelje pojedinačno te traženu izjavu mora potpisati svaki podizvoditelj. 

Ukoliko neki od razloga isključenja postoji kod podizvoditelja, NOJN u postupku 

pregleda ocjene ponuda ili prijava mora zahtijevati da gospodarski subjekt zamijeni 

podizvoditelja kod kojeg postoji neki od razloga za isključenje. 

 

 

  



 

 

4. UVJETI I DOKAZI KVALIFIKACIJE PONUDITELJA:  

 

4.1. Pravna i poslovna sposobnost 

 

Svaki ponuditelj mora biti pravno i poslovno sposoban.  

Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta, ponuditelj dostavlja izjavu osobe ovlaštene za 

zastupanje gospodarskog subjekta iz točke 4.4 ove Dokumentacije za nadmetanje.  

Naručitelj od ponuditelja zahtijeva i podnošenje sljedećeg dokaza pravne i poslovne 

sposobnosti: 1. Izvod iz sudskog registra. Ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, 

obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog subjekta. 

Upis u registar dokazuje se odgovarajućim izvodom, a ako se oni ne izdaju u državi 

sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti izjavu s ovjerom 

potpisa kod nadležnog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri (3) mjeseca 

računajući od dana početka postupka javne nabave.  

Ponuditelj se smatra sposobnim ako je priložio ovlaštenja, suglasnosti i slično koja su 

gospodarskom subjektu potrebna u zemlji sjedišta za obavljanje djelatnosti povezane s 

predmetom nabave. 

U slučaju zajednice ponuditelja, dokazi se dostavljaju i utvrđuju okolnosti iz poglavlja 
4.1. za sve članove zajednice ponuditelja pojedinačno. 
 
 
4.2. Tehnička i stručna sposobnost  

 

Naručitelj od ponuditelja zahtijeva podnošenje sljedećih dokaza tehničke i stručne 

sposobnosti: 

 

4.2.1. Popis ugovora o izvršenim uslugama 

 

Ponuditelj mora dokazati da je uredno izvršio barem jedan ugovor o pružanju 

savjetodavnih usluga istih ili sličnih predmetu nabave malim ili srednjim poduzetnicima 

u posljednjih godinu dana, što dokazuje potvrdom izdanom i potpisanom od druge 

ugovorne strane o obavljenom poslu.  Potvrda o urednom izvršenju ugovora mora 

sadržavati naziv ugovornih strana, predmet ugovora, vrijednost ugovora, naziv projekta, 

program/fond iz kojeg je sufinanciran projekt, datum izvršenja usluge. Istim ili sličnim 

predmetom nabave smatrat će se savjetodavne usluge za projekte u potpunosti 



 

 

provedene u sklopu ESI fondova za koje je odobreno završno izvješće. Ako je potrebno, 

naručitelj može izravno od druge ugovorne strane zatražiti provjeru istinitosti potvrde. 

 

 

 

 

4.2.2. Dokazi o radnom iskustvu predloženih stručnjaka 

U ponudi je ponuditelj dužan priložiti: 

a) popis tehničkih stručnjaka koji će biti uključeni u ugovor, neovisno o tome pripadaju 

li oni ponuditelju i 

b) obrazovne i stručne kvalifikacije stručnjaka i njihovo profesionalno iskustvo  

Popis imena i stručnu kvalifikaciju ponuditelj dostavlja u pisanom obliku u slobodnoj 

formi (izjava ili sl.). Popis mora biti ovjeren potpisom odgovorne osobe gospodarskog 

subjekta. 

U svrhu dokazivanja minimalnog propisanog profesionalnog iskustva ponuditelj za 

svakog stručnjaka mora dostaviti životopis stručnjaka s jasnim navodima i opisima 

profesionalnog iskustva, uključujući popis i detaljan opis projekata na kojima je 

sudjelovao; te reference/potvrde o izvršenim uslugama/projektima/poslovima izdane 

od relevantnog tijela (poslodavca ili naručitelja/korisnika) iz kojih je razvidno 

profesionalno iskustvo koje je stručnjak naveo u životopisu  i koje je vezano za 

savjetodavne usluge iste ili slične predmetu nabave(primjerice, potvrda o uredno 

izvršenom poslu, potvrda o poslovima koje je stručnjak obavljao, pismo preporuke, i sl.). 

Popisu je potrebno priložiti dokumente (diplome) kojima se dokazuju obrazovne 

kvalifikacije, životopise stručnih osoba koje će sudjelovati u izvršavanju te certifikat za 

stručnjaka javne nabave. 

Svi popratni dokumenti kojima se dokazuje sposobnost ponuditelja mogu se dostaviti u 

izvorniku ili neovjerenoj preslici. 

Ponuditelj mora imenovati tim od dva stručnjaka koji posjeduju minimalno sljedeće 

kvalifikacije te profesionalno iskustvo: 

 

Stručnjak br. 1 : Voditelj projekta  

Ponuditelj mora dokazati da predloženi stručnjak ima:  

 više od 5 godina radnog iskustva u rukovođenju, upravljanju i organizaciji rada 

 više od  7 godina iskustva u pripremi i provedbi projekata sufinanciranih iz 

pretpristupnih i strukturnih fondova Europske unije  



 

 

 sudjelovanje u provedbi najmanje 3 projekta sufinanciranih iz pretpristupnih i 

strukturnih fondova Europske unije od čega je najmanje 1 projekt financiran iz 

ERDF-a - Javni poziv na dostavu projektnih prijava „Povećanje gospodarske 

aktivnosti i konkurentnosti malog i srednjeg poduzetništva; 

 sudjelovanje u provedbi najmanje 1 projekta u funkciji Voditelja projekta. 

Predloženi stručnjak mora imati završeni VII stupanj obrazovanja (VSS)  -  

Završen sveučilišni studij, odnosno završen preddiplomski i diplomski sveučilišni 

studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij  ili specijalistički 

diplomski stručni studij (najmanje 4 godine) iz područja ekonomije ili prava. 

Stručnjak br. 2: Stručnjak za javnu nabavu  

Ponuditelj mora dokazati da predloženi stručnjak ima:  

 3 godina radnog iskustva na području javne nabave ili nabave u kontekstu 

projekata financiranih iz izvora EU ili drugih izvora vanjske pomoći 

 Uspješno završena minimalno 5 postupka nabave (Uspješno završenom nabavom 

smatra se bilo koji postupak nabave temeljem kojeg je potpisan ugovor o nabavi). 

 certifikat za stručnjaka javne nabave od strane Ministarstva gospodarstva. 

 Predloženi stručnjak mora imati završen VII stupanj obrazovanja ( VSS) - Završen 

sveučilišni studij, odnosno završen preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili 

integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili specijalistički 

diplomski stručni studij (najmanje 4 godine)  

 

Kao dokaz ispunjenja uvjeta tehničke i stručne sposobnosti  NOJN može u bilo kojem 

trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od ponuditelja da prije sklapanja ugovora 

dostavi potvrde izdane ili potpisane od druge ugovorne strane - naručitelja prema 

Zakonu o javnoj nabavi ili privatnog subjekta. Ako nije moguće ishoditi potvrdu, NOJN će 

prihvatiti izjavu ponuditelja uz dokaz da je potvrda zatražena. 

U slučaju zajednice ponuditelja, svi članovi zajednice zajedno dužni su dokazati 

(kumulativno) zajedničku tehničku i stručnu sposobnost. 

4.3. Financijska sposobnost 

Ponuditelj dokazuje financijsku sposobnost podnošenjem sljedećih dokumenata: 

a) Dokumentom izdanim od bankarskih ili drugih financijskih institucija, BON-2, SOL-2 

ili drugi odgovarajući dokument, kojim se dokazuje solventnost gospodarskog subjekta 

na način da račun ponuditelja nije bio u blokadi dulje od 15 dana u posljednjih 6 (šest) 

mjeseci, te da nije bio blokiran duže od 7 (sedam) dana neprekidno u posljednjih šest 



 

 

mjeseci. Datum od kojeg se računa ispunjavanje postavljenog uvjeta financijske 

sposobnosti iz ove točke može biti bilo koji datum nakon početka postupka javne 

nabave, odnosno ponuditelj može pribaviti dokument kojim dokazuje ispunjavanje 

postavljenog uvjeta bilo koji dan nakon početka postupka javne nabave, od kojeg datuma 

će se računati ispunjavanje postavljenog uvjeta. 

b) Potvrda porezne uprave o nepostojanju dugovanja, ne starija od 30 dana od dana 

početka postupka javne nabave, u izvorniku (originalu). Ako se u državi nastanka 

ponuditelja ne izdaje potvrda porezne uprave, ponuditelj treba priložiti Izjavu o plaćanju 

poreza i doprinosa  

c) Financijski izvještaji (Bilanca i Račun dobiti i gubitka) za zadnju završenu poslovnu 

godinu (2015.g.) 

U slučaju zajednice ponuditelja, svi članovi zajednice zajedno dužni su dokazati 

(kumulativno) zajedničku financijsku sposobnost. 

4.4 Kao dokaz da gospodarski subjekt ispunjava uvjete kvalifikacije iz točaka 4.1.-4.3. 

ove Dokumentacije za nadmetanje ponuditelj će dokazati potpisanom izjavom osobe 

ovlaštene za zastupanje gospodarskog subjekta koju dostavlja s ponudom. Prijedlog 

navedene izjave čini Prilog III ovog Dokumentacije za nadmetanje. 

Za dokazivanje uvjeta pod točkom 4.2 i 4.3, Ponuditelj se može osloniti na 
sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova međusobna 
odnosa. U tom slučaju ponuditelj mora dokazati Naručitelju da će imati na 
raspolaganju resurse nužne za izvršenje ugovora, primjerice, prihvaćanjem obveze 
drugih subjekata da će te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. 
Pod istim uvjetima, zajednica ponuditelja može se osloniti na sposobnost članova 
zajednice ponuditelja ili drugih subjekata. 

 

1. PONUDA 

5.1  Sadržaj ponude: 

- Popunjeni ponudbeni list (Prilog I Dokumentacije za nadmetanje) 

- Izjava o nepostojanju razloga isključenja (Prilog II Dokumentacije za nadmetanje - 

izjavom kandidat/ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi isključenja iz točke 3  

Dokumentacije za nadmetanje)  

-  Izjava o ispunjenju uvjeta kvalifikacije (Prilog III Dokumentacije za nadmetanje – 

izjavom kandidat/ponuditelj dokazuje da ispunjava uvjete kvalifikacije iz točke 4 

Dokumentacije za nadmetanje, koji se odnose na pravnu i poslovnu sposobnost, 



 

 

financijsku sposobnost te tehničku i stručnu sposobnost ponuditelja) sa 

dokazima naznačenim u dokumentaciji za nadmetanje   

- popunjeni Troškovnik (Prilog V ove Dokumentacije za nadmetanje) 

 

 

5.2  Način izrade ponude 

Ponuda  mora biti izrađena u papirnatom obliku, otisnuta ili pisana neizbrisivom tintom, 

a predaje se u izvorniku. Predaje se jedan original ponude.  

U ponudi moraju biti ponuđene sve stavke unutar grupe na način kako je to definirano u 

troškovniku.  

 

5.3 Cijena ponude izražava se u kunama. Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom 

trajanja ugovora o nabavi. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju 

biti uračunati svi troškovi i popusti. 

 

5.4 Usluge se mora isporučiti u skladu s uvjetima isporuke prema Incoterms® 2010 

Međunarodne trgovačke komore. Ponuditelj je u Troškovniku dužan ponuditi, tj. upisati 

jediničnu cijenu za svaku stavku i ukupnu cijenu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-

a).  

 

Ponuditelj je dužan u ponudbenom listu upisati istu navedenu ukupnu cijenu bez poreza 

na dodanu vrijednost (PDV-a) iz troškovnika, zatim iznos poreza na dodanu vrijednost 

(PDV-a) te ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost (PDV-om), zaokruženu na 

dvije decimale. 

 

5.5 Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih 

okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili 

više dijelova, a ponuditelj mora u sadržaju ponude navesti od koliko se dijelova  ponuda 

sastoji.  Ponuda mora biti uvezana s numeriranim stranicamana na način da je vidljiv 

redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.  Ponuda se uvezuje na način da se 

onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. Ako je ponuda izrađena u dva ili više 

dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje 

listova te se označava rednim brojevima.  

Dijelove ponude kao što su opisi / katalog i sl. koji ne mogu biti uvezani ponuditelj 

obilježava nazivom i navodi u sadržaju ponude kao dio ponude.  



 

 

Kada je ponuda izrađena u više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki sljedeći 

dio započinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava 

prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne 

mora taj dio ponude ponovno numerirati. 

 

Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da ispravljeni tekst ostane vidljiv (čitak) 

ili dokaziv. Ispravci moraju uz navod datuma biti potvrđeni potpisom ponuditelja. 

 

5.6 Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz Dokumentacije 

za nadmetanje te ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Dokumentacije za nadmetanje. 

Sve troškove izrade ponude snose ponuditelji. Ponuditelji nemaju pravo na bilo kakvu 

nadoknadu troškova izrade ponude. 

5.7 Naručitelj zadržava pravo, prije potpisivanja Ugovora, od najpovoljnijeg 

ponuditelja zatražiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih onih dokumenata 

(potvrde, isprave, izvodi, ovlaštenja i sl.) koji su u ponudi bili dostavljeni u neovjerenoj 

preslici, a koje izdaju nadležna tijela.  

 

 

6  NAČIN DOSTAVE PONUDE 

6.1.  Prijava/Ponuda se dostavlja na adresu: 

 

Naručitelj (NOJN): USLUGA d.o.o.  

Adresa: Kalvarija 16, 34550 Pakrac 

Broj nabave: 001/2016 

Predmet nabave: NABAVA USLUGA UPRAVLJANJA PROJEKTOM, PROVEDBU 

POSTUPKA NABAVE ZA POTREBE PROJEKTA I IZRADU DOKUMENTACIJE ZA POTREBE 

JAVNE NABAVE 

 „NE OTVARAJ“ 

- Na poleđini: 

<Naziv i adresa ponuditelja>  

 

 



 

 

6.1. Ponuditelj samostalno određuje način dostave ponude i sam snosi rizik 

eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude. Ako omotnica nije 

označena u skladu sa zahtjevima iz ove Dokumentacije za nadmetanje, Naručitelj ne 

preuzima nikakvu odgovornost u slučaju gubitka ili preranog otvaranja ponude. 

 

6.2. Ponude i  dokumentacija priložena uz ponude  ne vraćaju se ponuditeljima. 

 

6.3. Alternativne ponude nisu dopuštene. 

 

6.4. Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu 

ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s 

obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. U tom se slučaju ponude 

otvaraju obrnutim redoslijedom zaprimanja, a vremenom zaprimanja smatra se dostava 

posljednje verzije izmjene ponude. 

 
6.5.   Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od 

svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s 

obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena 

ponuda se vraća ponuditelju.  

 
 

7 DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDE 

7.2 Ponuda mora biti zaprimljena od strane Naručitelja, na adresi iz točke 6.1. ove 

Dokumentacije, najkasnije do 13.06.2016. u 14:00 sati po lokalnom vremenu. 

 

Ponude koje pristignu nakon isteka roka za dostavu ponuda neće biti predmetom 

procjene ponuda te će neotvorene biti vraćene Ponuditelju.  

 

8 KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE 

8.2 Kriterij za odabir ponude bit će najbolji omjer cijene i kvalitete.  

 

 

  



 

 

KRITERIJI ZA ODABIR NAJBOLJI OMJER CIJENE I KVALITETE I NJIHOV RELATIVNI ZNAČAJ: 

 

Kriterij Relativni značaj 

Kvaliteta  80% 

Cijena 20% 

Ukupno  100% 

 

 

  

OPIS KRITERIJA I NAČIN UTVRĐIVANJA BODOVNE VRIJEDNOSTI: 

 

Način izračuna kriterija:  

 

1. Kvaliteta ponude = 80% 

𝐾𝑟𝑖𝑡𝑒𝑟𝑖𝑗 𝑘𝑣𝑎𝑙𝑖𝑡𝑒𝑡𝑒 =  
𝑘𝑣𝑎𝑙𝑖𝑡𝑒𝑡𝑎 𝑝𝑜𝑛𝑢𝑑𝑒

𝑛𝑎𝑗𝑣𝑒ć𝑖 𝑏𝑟𝑜𝑗 𝑏𝑜𝑑𝑜𝑣𝑎 𝑢 𝑘𝑣𝑎𝑙𝑖𝑡𝑒𝑡𝑖 𝑝𝑜𝑛𝑢𝑑𝑒
∗ 80 

 

2. Cijena ponude = 20% 

𝐾𝑟𝑖𝑡𝑒𝑟𝑖𝑗 𝑐𝑖𝑗𝑒𝑛𝑒 =  
𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ž𝑎 𝑝𝑜𝑛𝑢đ𝑒𝑛𝑎 𝑐𝑖𝑗𝑒𝑛𝑎

𝑐𝑖𝑗𝑒𝑛𝑎 𝑖𝑧 𝑝𝑜𝑛𝑢𝑑𝑒
∗ 20 

 

 

Način ocjene ponude ponuditelja za kriterij kvalitete određen je na sljedeći način: 

 

Grupa 1. - Nabava usluge upravljanja projektom 

REDNI 
BROJ 

STAVKA PROCJENE 
KVALITETE 

VRIJEDNOSTI PO KOJIMA SE 
OCJENJUJE 

OCJENA 
VRIJEDNOSTI 

1 

Broj projekata 
sufinanciranih iz Europskih 
strukturnih i investicijskih 
(ESI) fondova koje osoba 
zadužena od strane 
ponuditelja za pružanje 

1 projekt 12 

2 projekta 25 

3 i više projekata 
40 



 

 

usluga koje su predmet ove 
nabave provodi ili je 
provela. 

2 

Godine radnog iskustva u 
EU projektima osobe 
zadužene od strane 
ponuditelja za pružanje 
usluga koje su predmet ove 
nabave u provedbi 
projekata 

1 do 3 godine 12 

4 do 7 godina 25 

8 i više godina 

40 

 

 

Grupa 2.  - Nabava usluge provedbe javnih nabava 

REDNI 
BROJ 

STAVKA PROCJENE 
KVALITETE 

VRIJEDNOSTI PO KOJIMA SE 
OCJENJUJE 

OCJENA 
VRIJEDNOSTI 

1 

Broj provedenih nabava u 
sklopu projekata 
sufinanciranih iz Europskih 
strukturnih i investicijskih 
(ESI) fondova koje je 
provela osoba zadužena od 
strane ponuditelja za 
pružanje usluga koje su 
predmet ove nabave  

1 do 5 nabava 10 

6 do 10 nabava 22 

11 i više nabava 35 

2 

Godine radnog iskustva u 
poslovima javne nabave 
osobe zadužene od strane 
ponuditelja za pružanje 
usluga koje su predmet ove 
nabave  

1 do 3 godine 10 

4 do 7 godina 22 

8 i više godina 35 

3 

Broj nabava radova koje je 
provela osoba zadužena od 
strane ponuditelja za 
pružanje usluga koje su 
predmet ove nabave  

1 do 2 nabave 5 

3 do 5 nabava 7 

6 i više  nabava 10 

 

 

 

  



 

 

9 JEZIK I PISMO PONUDE 

 

 

9.1 Ponuda mora biti izrađena na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. U slučaju dostave 

nekog od dokumenata na drugom jeziku, isti dokument mora biti dostavljen uz 

priloženi prijevod na hrvatski jezik.  

 

10 ROK VALJANOSTI PONUDE 

 

10.1  Ponuda mora biti valjana 120 dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda.  

 

 

11 PREGLED I OCJENA PONUDA 

 

 

Javno nadmetanje u jednoj fazi 

 

11.1 Odbor za nabavu nakon isteka roka za dostavu ponuda pregledava i ocjenjuje 

sadržaj podnesenih ponuda u odnosu na uvjete iz Dokumentacije za nadmetanje 

 

11.2 U postupku pregleda i ocjene ponuda Naručitelj vrši: 

 

- provjeru formalne sukladnosti 

- procjenu postojanja razloga isključenja i ispunjenja uvjeta kvalifikacije  

- procjenu tehničke i materijalne sukladnosti 

- evaluaciju ponuda na temelju prethodno objavljenih kriterija za odabir (najniža 

cijena ili najbolji omjer cijene i kvalitete).  

 

 

11.3 U postupku pregleda i ocjene ponuda Naručitelj vrši: 

 

- procjenu tehničke i materijalne sukladnosti 

- evaluaciju ponuda na temelju prethodno objavljenih kriterija za odabir  najbolji 

omjer cijene i kvalitete).  

 



 

 

12 POJAŠNJENJE I UPOTPUNJAVANJE 

 

12.1 Ako podaci ili dokumentacija koju trebao podnijeti kandidat ili ponuditelj jesu ili se 

čine nepotpuni ili pogrešni ili ako nedostaju određeni dokumenti, NOJN može tijekom 

pregleda i ocjene prijava i ponuda zahtijevati od tih kandidata ili ponuditelja da 

podnesu, dopune, pojasne ili upotpune nužne podatke ili dokumentaciju u primjerenom 

roku koji ne smije biti kraći od 5 kalendarskih dana. 

 

Podnošenje, dopunjavanje, pojašnjenje ili upotpunjavanje u vezi s dokumentima 
traženim u svrhu procjene postojanja razloga isključenja i ispunjenja uvjeta kvalifikacije 
ne smatra se izmjenom ponude. 
 
Naručitelj može tražiti i pojašnjenja u vezi s dokumentima traženim u dijelu koji se 
odnosi na ponuđeni predmet nabave, pri čemu pojašnjenje ne smije rezultirati izmjenom 
ponude. 
 

Postupanje NOJN-a vezano uz pojašnjenje i upotpunjavanje prijava i ponuda, odnosno 

zahtjevi i postupanje NOJN-a, moraju biti u skladu s načelima jednakog tretmana i 

transparentnosti. 

 

 

13 ODLUKA O ODABIRU ILI PONIŠTENJU 

 

13.1 Naručitelj (NOJN) je obvezan na temelju rezultata pregleda i ocjene prijava ili 

ponuda odbiti: 

- ponudu koja je stigla nakon roka za dostavu, 
- ponudu koja je na drugom jeziku nego je navedeno u OoN i Dokumentaciji za 

nadmetanje, 
- ponudu ponuditelja koji nije dokazao uvjete kvalifikacije u skladu s 

Dokumentacijom za nadmetanje, 
- ponudu koja nije cjelovita tj. ne sadrži sve elemente navedene u članku 5.1. ovog 

dokumenta te koju nije moguće u razumnom roku, ne kraćem od 5 kalendarskih 
dana, upotpuniti nužnim podacima ili dokumentacijom koja nedostaje u skladu s 
načelima jednakog tretmana i transparentnosti ponudu koja sadrži pogreške, 
nedostatke odnosno nejasnoće ako pogreške, nedostaci odnosno nejasnoće nisu 
uklonjive, 

- ponudu koja je suprotna odredbama Dokumentacije za nadmetanje, 
- ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, 
- ponudu u kojoj pojašnjenjem ili upotpunjavanjem sukladno ovoj dokumentaciji 

za nadmetanje nije uklonjena pogreška, nedostatak ili nejasnoća, 



 

 

- ponudu koja ne ispunjava obvezne tehničke specifikacije određene u 
Dokumentaciji za nadmetanje, 

- ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak računske 
pogreške, 

- ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili više ponuda u kojima je ponuditelj 
i/ili član zajednice ponuditelja, 

- ponudu koja sadrži štetne odredbe. 

13.2 NOJN donosi odluku o odabiru najbolje ponude koja će minimalno sadržavati naziv i 
adresu odabranog ponuditelja, ukupnu vrijednost odabrane ponude, sa i bez PDV-a 
te datum donošenja i potpis odgovorne osobe. 

 
13.3 NOJN će poništiti postupak nabave ako : 

- nije pristigla niti jedna prijava ili ponuda; 
- nije zaprimio niti jednu valjanu prijavu ili ponudu 
 

13.4 NOJN može poništiti postupak nabave ako: 
- je cijena najpovoljnije ponude veća od osiguranih sredstava za nabavu; 
- se tijekom postupka utvrdi da je dokumentacija za nadmetanje manjkava te kao 

takva ne omogućava učinkovito sklapanje ugovora (primjerice, u dokumentaciji 
su navedene pogrešne količine predmeta nabave); 

- su nastale značajne nove okolnosti vezane uz projekt za koji se provodi nabava 
(primjerice, projekt nije odobren). 

 
 

13.5 U slučaju poništenja postupka nabave, NOJN donosi Odluku o poništenju u kojoj će 
minimalno navesti predmet nabave za kojeg se donosi odluka o poništenju, obrazloženje 
razloga poništenja, rok u kojem će pokrenuti novi postupak za isti ili sličan predmet 
nabave, ako je primjenjivo te datum donošenja i potpis odgovorne osobe. 
 

 

13.6 NOJN će sve ponuditelje i kandidate obavijestiti o konačnom odabiru, i to dostavom 

Odluke o odabiru najbolje ponude ili Odluke o poništenju na način koji je moguće 

dokazati: slanjem telefaksom i/ili poštom i/ili elektroničkim putem ili kombinacijom tih 

sredstava.  

 

13.7Istodobno s Odlukom o odabiru ili Odlukom o poništenju Naručitelj će zasebno 

dostaviti zasebno svakom pojedinom: 



 

 

- neuspješnom ponuditelju: obavijest o razlozima za njegovo isključenje ili odbijanje 

njegove ponude; 

- ponuditelju koji je dostavio prihvatljivu ponudu: obavijest o svojstvima i relativnim 

prednostima odabrane ponude u odnosu na njegovu ponudu. 

 

14 OSTALE ODREDBE 

14.1. Podizvoditelji:  

Ako ponuditelj namjerava dati dio ugovora o nabavi u podugovor jednom ili više 

podizvoditelja, dužan je u ponudi navesti sljedeće podatke: 

- predmet, količinu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o nabavi koji se 

daje u podugovor. 

Ako ponuditelj ne dostavi podatke o podizvoditelju, smatra se da će cjelokupni predmet 

nabave izvršiti samostalno.  

14.2. Zajednica ponuditelja 

Više gospodarskih subjekata može se udružiti i dostaviti zajedničku ponudu, neovisno o 

uređenju njihova međusobnog odnosa. Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja 

je solidarna. 

Ponuda zajednice ponuditelja mora sadržavati podatke o svakom članu zajednice 

ponuditelja, kako je određeno u ponudbenom listu, uz obveznu naznaku člana zajednice 

ponuditelja broj 1 koji će se nazivati „Ponuditelj“ i bit će ovlašten za komunikaciju s 

naručiteljem. 

Uvjeti kvalifikacije za članove zajednice ponuditelja dokazuju se u skladu s točkom 4 ove 

Dokumentacije za nadmetanje. 

U zajedničkoj ponudi mora biti navedeno koji će dio ugovora o nabavi (predmet, 

količina, vrijednost i postotni dio) izvršavati pojedini član zajednice ponuditelja.  

Naručitelj neposredno plaća svakom članu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o 

nabavi koji je on izvršio, osim ako zajednica ponuditelja ne odredi drugačije. 

 

14.3. Rok, način i uvjeti plaćanja: 

Plaćenje odabranog ponuditelja za usluge upravljanja projektom  će se vršiti u 

mjesečnim ratama koje će se odrediti Ugovorom o nabavi između Naručitelja i 



 

 

Ponuditelja počevši od prvog mjeseca provedbe projekta , sukladno planiranoj dinamici 

aktivnosti vezanih za provedbu projekta.  

Usluge izrade dokumentacije za nadmetanje za potrebe projekta će se plaćati po isporuci 

dokumentacije  za nadmetanje Naručitelju, što se smatra isporukom dokumentacije za 

nadmetanje naručitelju koja je spremna za objavu na web stranici 

www.strukturnifondovi.hr ili za slanje Poziva na dostavu ponuda. Usluge provedbe 

postupka nabave će se plaćati po završetku postupaka nabave što se smatra donošenje 

odluke o odabiru ponuditelja. 

Plaćanje će se izvršiti na račun ponuditelja i članova zajednice ponuditelja ako je 

primjenjivo. Naručitelj se obavezuje račune platiti u roku do 15 dana od dana primitka 

računa. 

 

14.4. Jamstva 

Jamstva se ne traže. 

 

14.5. Predstavke 

Svaki kandidat ili ponuditelj može podnijeti predstavku ako smatra da je njegova 

ponuda trebala biti odabrana kao najbolja, ali je to onemogućeno zbog postupanja 

Naručitelja protivno odredbama ove Dokumentacije za nadmetanje zbog kojeg je:  

- neopravdano isključen iz postupka nabave,  
- njegova prijava ili ponuda neopravdano odbijena, ili  
- evaluacija prijave ili ponude protivna uvjetima i kriterijima dokumentacije za 

nadmetanje i odredbama ovoga Priloga. 
 

Predstavka se podnosi u pisanom obliku u roku 8 dana od dana primitka Odluke o 

odabiru ili Odluke o poništenju i obavijesti iz točke 11.8 ove dokumentacije 

Posredničkom tijelu razine 2 (PT2) na adresu: 

Hrvatska agencija za malo gospodarstvo, inovacije i investicije, Ksaver 208, Zagreb 

Tel:+385 1 488 10 03 

Fax:+385 1 488 10 09 

hamagbicro@hamagbicro.hr  

http://www.strukturnifondovi.hr/
mailto:hamagbicro@hamagbicro.hr


 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Ako ponuditelji dostavljaju ponudu samostalno (ako nema zajednice ponuditelja) 
– ispunjavaju samo Ponudbeni list OPCIJA 1 
 
Ako ponuditelji dostavljaju ponudu kao zajednica ponuditelja – ispunjavaju samo 
Ponudbeni list OPCIJA 2.  
 
U bilo kojem slučaju, ako se dio ugovora ustupa podizvoditeljima, potrebno je 
ispuniti DODATAK 1 - PODACI O PODIZVODITELJIMA  

 

PRILOG I DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE 

PONUDBENI LIST 

Broj nabave: 001/2016  

Naziv nabave: NABAVA USLUGA UPRAVLJANJA PROJEKTOM, PROVEDBU POSTUPKA 

NABAVE ZA POTREBE PROJEKTA I IZRADU DOKUMENTACIJE ZA POTREBE JAVNE 

NABAVE 

 

OPCIJA 1 – ako nema zajednice ponuditelja 

1. Naziv (tvrtka) i sjedište ponuditelja 

Zajednica ponuditelja  NE 

Ponuditelj:  

Adresa:  

OIB:  

IBAN:  

Ponuditelj u sustavu PDV-a (zaokružiti): DA                    NE 

Adresa za dostavu pošte:  

Kontakt osoba ponuditelja, telefon, faks, 

e-pošta: 
 

 



 

 

2. Cijena ponude 

Cijena ponude u HRK bez PDV-a:  

Iznos PDV-a :  

Cijena ponude u HRK s PDV-om:  

 

 

f) Rok valjanosti ponude 

Rok valjanosti ponude:  

Svojim potpisom potvrđujemo da smo proučili i razumjeli Dokumentaciju za 
nadmetanje i sve uvjete nadmetanja te da dajemo ponudu za sve grupe nabave, 
čije su tehničke specifikacije (opis posla) opisane u Prilogu IV Dokumentacije za 
nadmetanje, sve u skladu s odredbama Dokumentacije za nadmetanje. 
 
U ______________, __/__/20__.     ZA PONUDITELJA: 

         ________________________________ 

                            (ime, prezime i potpis osobe ovlaštene za 

zastupanje gospodarskog subjekta) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

OPCIJA 2 – u slučaju zajednice ponuditelja – ispunjava se za sve članove zajednice 

ponuditelja posebno 

 

1. Naziv (tvrtka) i sjedište ponuditelja 

Zajednica ponuditelja  DA                     

Član zajednice ponuditelja 1 (Ponuditelj):  

Adresa:  

OIB:  

IBAN:  

Ponuditelj u sustavu PDV-a (zaokružiti): DA                    NE 

Adresa za dostavu pošte:  

Kontakt osoba ponuditelja, telefon, faks, e-pošta:  

Dio ugovora koji će izvršavati član zajednice 

ponuditelja (navesti predmet, količinu, 

vrijednost i postotni dio) : 

 

 

Član zajednice ponuditelja 2:  

Adresa:  

OIB:  

IBAN:  

Ponuditelj u sustavu PDV-a (zaokružiti): DA                    NE 

Adresa za dostavu pošte:  

Kontakt osoba ponuditelja, telefon, faks, e-pošta:  

Dio ugovora koji će izvršavati član zajednice 

ponuditelja (navesti predmet, količinu, 
 



 

 

vrijednost i postotni dio) : 

 

U ______________, __/__/20__.   ZA ČLANA ZAJEDNICE PONUDITELJA 2: 

       ________________________________ 

      (ime, prezime i potpis osobe ovlaštene za zastupanje 

gospodarskog subjekta) 

 

 

Član zajednice ponuditelja 3:  

Adresa:  

OIB:  

IBAN:  

Ponuditelj u sustavu PDV-a (zaokružiti): DA                    NE 

Adresa za dostavu pošte:  

Kontakt osoba ponuditelja, telefon, faks, e-pošta:  

Dio ugovora koji će izvršavati član zajednice 

ponuditelja (navesti predmet, količinu, 

vrijednost i postotni dio) : 

 

 

U ______________, __/__/20__.   ZA ČLANA ZAJEDNICE PONUDITELJA 3: 

        ________________________________ 

      (ime, prezime i potpis osobe ovlaštene za zastupanje 

gospodarskog subjekta) 

  



 

 

2. Cijena ponude 

Cijena ponude u HRK bez PDV-a:  

Iznos PDV-a :  

Cijena ponude u HRK s PDV-om:  

 

3. Rok valjanosti ponude 

Rok valjanosti ponude:  

 

Svojim potpisom potvrđujemo da smo proučili i razumjeli Dokumentaciju za 
nadmetanje i sve uvjete nadmetanja te da dajemo ponudu za  sve grupe nabave>, 
čije su tehničke specifikacije (opis posla) opisane u Prilogu IV Dokumentacije za 
nadmetanje, sve u skladu s odredbama Dokumentacije za nadmetanje. 
 
U ______________, __/__/20__.     ZA PONUDITELJA: 

         ________________________________ 

                            (ime, prezime i potpis osobe ovlaštene za 

zastupanje gospodarskog subjekta) 

 

  



 

 

Ponudbeni list; DODATAK 1 - PODACI O PODIZVODITELJIMA (priložiti/popuniti samo u 

slučaju da se dio ugovora ustupa podizvoditeljima) 

1. Naziv (tvrtka) i sjedište podizvoditelja 

1) Podizvoditelj:  

Adresa:  

OIB:  

IBAN:  

Podizvoditelj u sustavu PDV-a (zaokružiti): DA                    NE 

Kontakt osoba podizvoditelja, telefon, faks, e-pošta  

Dio ugovora koji će izvršavati podizvoditelj (navesti 

predmet, količinu, vrijednost i postotni dio): 
 

 

2) Podizvoditelj:  

Adresa:  

OIB:  

IBAN:  

Podizvoditelj u sustavu PDV-a (zaokružiti): DA                    NE 

Kontakt osoba podizvoditelja, telefon, faks, e-pošta  

Dio ugovora koji će izvršavati podizvoditelj (navesti 

predmet, količinu, vrijednost i postotni dio): 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PRILOG II DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE 

IZJAVA O NEPOSTOJANJU RAZLOGA ISKLJUČENJA 

Broj nabave: 001/2016 

Predmet nabave NABAVA USLUGA UPRAVLJANJA PROJEKTOM, PROVEDBU POSTUPKA 

NABAVE ZA POTREBE PROJEKTA I IZRADU DOKUMENTACIJE ZA POTREBE JAVNE 

NABAVE 

 

Radi dokazivanja nepostojanja situacija opisanih točkom 3 Dokumentacije za 

nadmetanje, a koje bi mogle dovesti do isključenja iz postupka nabave, dajem 

       I Z J A V U 

kojom ja ____________________________ (ime i prezime)  iz _____________________________________ 
(adresa stanovanja) OIB:_______________________, broj osobne iskaznice _______________ izdane 
od __________________________________ kao po zakonu ovlaštena osoba za zastupanje 
gospodarskog subjekta _______________________   (naziv i sjedište gospodarskog subjekta, 
OIB) pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem da ponuditelj i osoba po 
zakonu ovlaštena za zastupanje ponuditelja   

1. nisu pravomoćno osuđeni za kazneno djelo sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, 

korupcije, prijevare, terorizma, financiranja terorizma, pranja novca, dječjeg rada ili 

drugih oblika trgovanja ljudima  

2. su ispunili obavezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i 

zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaćanje tih obveza nije 

dopušteno ili je odobrena odgoda plaćanja  

3. se nisu lažno predstavili ili pružili neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je 

Naručitelj naveo kao razloge za isključenje ili uvjete kvalifikacije 

4. nije u stečaju, insolventan ili u postupku likvidacije, njegovom imovinom ne upravlja 

stečajni upravitelj ili sud, nije u nagodbi s vjerovnicima, nije obustavio poslovne 

aktivnosti niti je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz sličnog postupka 

prema nacionalnim zakonima i propisima  

5. u posljednje dvije godine do početka postupka nabave nije učinio težak profesionalni 

propust koji Naručitelj može dokazati na bilo koji način. 

U ______________, __/__/20__.              

  



 

 

ZA PONUDITELJA: 

________________________________ 

(ime, prezime i potpis osobe ovlaštene za zastupanje gospodarskog subjekta) 

VAŽNO! - U slučaju zajednice ponuditelja, izjavu mora potpisati svaki član zajednice 
ponuditelja. 
Ako je traženo Dokumentacijom za nadmetanje, izjavu mora potpisati svaki 
podizvoditelj.  



 

 

PRILOG III DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE 

IZJAVA O ISPUNJENJU UVJETA KVALIFIKACIJE 

Broj nabave: 001/2016 

Predmet nabave NABAVA USLUGA UPRAVLJANJA PROJEKTOM, PROVEDBU POSTUPKA 

NABAVE ZA POTREBE PROJEKTA I IZRADU DOKUMENTACIJE ZA POTREBE JAVNE 

NABAVE 

 

 

Radi dokazivanja pravne, financijske te tehničke i stručne kvalifikacije traženih u točki 4. 

Dokumentacije za nadmetanje dajem 

       I Z J A V U 

kojom ja ____________________________ (ime i prezime)  iz _____________________________________ 
(adresa stanovanja) OIB:_______________________, broj osobne iskaznice _______________ izdane 
od __________________________________ kao po zakonu ovlaštena osoba za zastupanje 
gospodarskog subjekta _______________________   (naziv i sjedište gospodarskog subjekta, 
OIB) pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem:  

da ispunjavam  sve uvjete opisane u točki 4.  Dokumentacije za nadmetanje. 

 

 

_____________, __/__/20__.              

   ZA PONUDITELJA: 

________________________________ 

(ime, prezime i potpis osobe ovlaštene za zastupanje gospodarskog subjekta) 

 



 

 

PRILOG IV DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE 

TEHNIČKE SPECIFIKACIJE / OPIS POSLOVA 

Broj nabave: 001/2016 

NABAVA : NABAVA USLUGA UPRAVLJANJA PROJEKTOM, PROVEDBU POSTUPKA 

NABAVE ZA POTREBE PROJEKTA I IZRADU DOKUMENTACIJE ZA POTREBE JAVNE 

NABAVE 

 

 

Grupa 1. - Usluga upravljanja projektom 

 Formiranje projektnog tima i definiranje odgovornosti 

 definiranje detaljnog plana aktivnosti, plana nabave i novčanog tijeka 

 komunikacijske aktivnosti prema naručitelju i prema provedbenim tijelima (PT1 – 

Ministarstvo poduzetništva i obrta, PT2 – HAMAG – BICRO) 

 podrška projektnom timu Naručitelja 

 ugovaranje i organizacija sastanaka, priprema materijala za sastanke 

 upravljanje aktivnostima – vođenje projekta prema ugovoru odobrenom od strane 

provedbenih tijela 

 upravljanje rizicima 

 financijsko upravljanje i planiranje novčanog tijeka 

 provedba postupaka naknadnih izmjena u proračunu projekta 

 izrada Obavijesti o manjoj izmjeni, prema potrebi 

 priprema cjelokupne potrebne dokumentacije za izmjene i dopune Ugovora, prema 

potrebi 

 administrativno vođenje i arhiviranje projektne dokumentacije 

 podnošenje svih potrebnih izvješća i zahtjeva za nadoknadu sredstava prema 

provedbenim tijelima tijekom i nakon provedbe projekta, uključujući i završno izvješće 

 savjetovanje vezano za osiguranje vidljivosti projekta sukladno mjerama o informiranju 

i vidljivosti projekata financiranih iz Europskog fonda za regionalni razvoj 

 drugi koordinacijski i administrativni poslovi ovisno o potrebama projekta.  

 

Grupa 2. - Usluga izrade dokumentacije potrebne za provođenje postupka nabave i 

usluga provedbe nabave za potrebe projekta 



 

 

 

 izrada plana nabave za cjelokupan projekt, uključujući definiranje vrste postupka koji 

će se koristiti za pojedinu nabavu 

 provođenje postupaka nabave temeljem Priloga 4. Postupci nabave za osobe koje 

nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi, iz Poziva na dostavu projektnih prijava 

„Izgradnja proizvodnih kapaciteta MSP i ulaganje u opremu“, referentna oznaka 

poziva 3d1.1.1. i ugovora odobrenog od strane provedbenih tijela 

 izrada i revidiranje dokumentacije za nadmetanje za izbor izvođača radova i 

dobavljača opreme u skladu s Pravilnikom o javnoj nabavi za subjekte koji nisu 

obveznici Zakona o javnoj nabavi, uključujući razradu kriterija i sustava bodovanja u 

suradnji s Naručiteljem 

 priprema obavijesti o nabavi za objavu na web stranici www.strukturnifondovi.hr i na 

web stranici Naručitelja www.usluga-pakrac.hr   

 priprema odgovora, pojašnjenja i nadopuna dokumentacije za nadmetanje tijekom 

trajanja pojedinačnih nabava 

 sudjelovanje u radu odbora za ocjenjivanje, priprema zapisnika o ocjeni ponuda, 

odluka o odabiru, odluke o poništenju postupka (ukoliko bude primjenjivo) i pripremu 

odgovora na žalbe (prema potrebi) 

 pregled ili izrada ugovora o nabavi roba/radova/usluga s odabranim ponuditeljem 

sukladno uvjetima definiranim u natječajnoj dokumentaciji 

 tehnička pomoć u procesu pripreme odgovora, pojašnjenja i nadopuna na zahtjev 

nadležnog tijela te priprema eventualne žalbe i prigovora na odluke nadležnog tijela 

 administrativna kontrola realizacije ugovora o nabavi 

 arhiviranje dokumentacije iz postupaka nabave.  

 

 

 

 

 

  

http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.kfk.hr/


 

 

PRILOG V DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE 

TROŠKOVNIK 

Broj nabave: 001/2016 

NABAVA: NABAVA USLUGA UPRAVLJANJA PROJEKTOM, PROVEDBU POSTUPKA NABAVE ZA POTREBE PROJEKTA I IZRADU 

DOKUMENTACIJE ZA POTREBE JAVNE NABAVE 

TROŠKOVNIK 
 

Predme
t 

br. 
Predmet nabave 

Jedinica 
mjere 

Količina 
Jedinična cijena u HRK 

(bez PDV-a) 
Ukupna cijena u HRK 

(bez PDV-a) 

1 2 3 4 5 6 
1. Nabava usluge upravljanja projektom cjelina 1   

2. 

Usluga izrade dokumentacije potrebne 
za provođenje postupka nabave i 
usluga provedbe nabave za potrebe 
projekta cjelina 1 

  

 
Cijena ponude u HRK bez poreza na dodanu vrijednost:  

Cijena ponude u HRK bez poreza na dodanu vrijednost – brojkama: 

 


