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DOKUMENTACIJA ZA NADMETANIE (javno nadmetanje u jednoj fazi)

Broj nabave: 01

Naziv nabave: Savjetodavne usluge za upravljanje projektom, izradu dokumentacije za
nadmetanje i provedbu postupaka nabave
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Tvrtka Multinorm d.o.o. objavljuje Obavijest o nabavi i Dokumentaciju za nadmetanje s
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Postupak nabave pocinje danom objave Obavijesti o nabavi na internetskoj stranici
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1.

1.1.

OPCI PODACI

Podaci o Narucitelju (NOJN):

Naziv narucitelja: MULTINORM d.o.0. za proizvodnju i usluge
Sjediste: Ulica kralja Zvonimira 59a, 32272 Cerna

OIB: 93283360673

Kontakt osoba narucitelja: Ilija Vuci¢

Telefon: + 385 32 337420

Telefaks: + 385 32 844826

Elektronicka posta: ilija.vucic@multinorm.hr

1.2.

1.3.

Nabava se provodi temeljem:

. Zakona o uspostavi institucionalnog okvira za provedbu europskih strukturnih i

investicijskih fondova u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju od 2014.-
2020. (NN 92/14)

. Uredbe o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole koristenja Europskog

socijalnog fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog fonda, u vezi
s ciljem "Ulaganje za rast i radna mjesta" (NN 107 /14, 23/15)

. Zajednickih nacionalnih pravila, verzija 1.1. iz kolovoza 2015. godine, koje je

donijelo Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije u skladu sa
Zakonom o uspostavi institucionalnog okvira za koriStenje strukturnih
instrumenata Europske unije u Republici Hrvatskoj, Pravila br. 05 - IzvrSavanje i
upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava, Priloga 3 - Postupci
nabave za osobe koji nisu obveznici zakona o javnoj nabavi (,,Postupci nabave®)

Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa temeljen na
nacelu izbjegavanja sukoba interesa kako je definirano Postupcima nabave:

Narucitelj ne smije sklapati ugovore o nabavi sa sljede¢im gospodarskim subjektima (u
svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja ili podizvoditelja odabranom
ponuditelju):

1.4.

1. Nexus d.o.0., Ulica kralja Zvonimira 59a, 32272 Cerna, OIB: 28750722788

Vrsta postupka nabave i vrsta ugovora:

Provodi se javno nadmetanje u jednoj fazi s namjerom sklapanja ugovora o nabavi usluga.

1.5.

1.6.

Evidencijski broj nabave: 01

Procijenjena vrijednost nabave:

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a: 300.000,00 kn
Iznos PDV-a: 75.000,00 kn

Ukupna procijenjena vrijednost nabave s PDV-om: 375.000,00 kn

1.7.

Objasnjenja i izmjene dokumentacije za nadmetanje

a) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati

dodatne informacije vezane za dokumentaciju za nadmetanje, a Narucitelj ce
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odgovor staviti na raspolaganje na istim mjestima (medijima) na kojima je
objavljena Obavijest o nabavi i Dokumentacija za nadmetanje bez otkrivanja
identiteta gospodarskog subjekta.

b) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan
odgovor staviti na raspolaganje najkasnije tijekom petog (5) dana prije dana u
kojem istice rok za dostavu ponuda.

c) Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen Narucitelju najkasnije tijekom 8 dana
prije dana u kojem istice rok za dostavu ponuda.

d) Ako iz bilo kojeg razloga pojaSnjenje nije objavljeno najkasnije tijekom petog
dana prije isteka roka za dostavu ponuda, Narucitelj je duzZan produljiti rok za
dostavu ponuda. Produljenje roka biti ¢e razmjerno vaznosti pojasnjenja te
nece biti krace od pet dana.

e) Ako Narucitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju,
osigurat ¢e dostupnost izmjena svim zainteresiranim gospodarskim
subjektima na istim mjestima (medijima) na kojima je objavljena osnovna
Obavijest o nabavi i Dokumentacija za nadmetanje. Produljenje roka biti ¢e
razmjerno vaznosti pojasSnjenja, te nece biti krace od pet dana.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu narucitelja i gospodarskih
subjekata obavljat ¢e se u pisanom obliku. Pisani zahtjev zainteresiranih gospodarskih
subjekata za pojasSnjenjem dostavlja se putem e-maila: ilija.vucic@multinorm.hr.

2. PODACI O PREDMETU NABAVE:

2.1. Predmet nabave

Predmet nabave su savjetodavne usluge za upravljanje projektom, izradu dokumentacije
za nadmetanje i provedbu postupaka nabave.

2.2.  Opis poslova

Naziv projekta: Povecanje tehnoloskih i prostornih Kkapaciteta za diversifikaciju
proizvodno-usluznog procesa tvrtke Multinorm

Broj ugovora: n/p, ugovor jo$ nije potpisan

Naziv korisnika: MULTINORM d.o.0., Ulica kralja Zvonimira 59a, 32272 Cerna

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog fonda za regionalni razvoj
Razdoblje provedbe projekta: 24 mjeseca

Pocetak provedbe projekta: 1. lipnja 2016.

Naziv poziva: Izgradnja proizvodnih kapaciteta MSP i ulaganje u opremu

Referentna oznaka poziva: 3d1.1.1.

Projekt ulaganja odnosi se na ulaganja u:

» jzgradnju i funkcionalno opremanje proizvodne hale;
* nabavu strojeva i opreme;

* struc¢no usavrSavanje za rad na novim tehnologijama
» sudjelovanje na medunarodnom sajmu
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Ukupna vrijednost projekta je 39.444.001,57 kn, od Cega su ukupni prihvatljivi troSkovi
30.673.888,77 kn.

Izabrani ponuditelj bit ¢e angaZiran za pruZanje savjetodavnih usluga za upravljanje
projektom, izradu dokumentacija za nadmetanje i provedbu postupaka nabave S$to
ukljucuje provedbu sljedecih aktivnosti:

formiranje projektnog tima i definiranje odgovornosti

definiranje detaljnog plana aktivnosti, plana nabave i nov¢anog tijeka
komunikacijske aktivnosti interno prema Narucitelju (korisniku projekta) ieksterno
prema provedbenim tijelima (PT1- MINPO i PT2-HAMAG-BICRO)

podrska projektnom timu Narucitelja - tumacenje procedura i uputa za provedbu
projekta

priprema materijala za sastanke, priprema dnevnika rada i potpisnih listi za
aktivnosti

podrska u upravljanju aktivnostima vodenja projekta prema ugovoru odobrenom
od strane provedbenih tijela

podrska u upravljanju rizicima

podrska u financijskom upravljanju i planiranju novcanog tijeka

provedba postupka naknadnih izmjena u proracunu projekta, tzv. realokacija
sredstava

izrada Obavijesti 0 manjoj izmjeni

priprema cjelokupne potrebne dokumentacije za izmjene i dopune Ugovora
administrativno vodenje te elektronsko dokumentiranje i arhiviranje projektne
dokumentacije

podnoSenje svih potrebnih izvjeS¢a i zahtjeva za nadoknadu sredstava prema
Posrednickim tijelima tijekom provedbe projekta, ukljucujuci i zavrsno izvjesce
davanje detaljnih uputa za odrZivost projekta nakon provedbe i izvjeStavanje
ugovornih tijela

osiguranje vidljivosti projekta sukladno mjerama o informiranju i vidljivosti
projekata financiranih iz Europskog fonda za regionalni razvoj

komunikacija s neovisnom revizorskom tvrtkom koja ¢e na kraju projekta obaviti
financijsku reviziju i kontrolu utroska odobrenih sredstava; uz odobrenje i suradnju
s Naruciteljem

izrada i revidiranje dokumentacije za nadmetanje za izbor izvodaca radova i
dobavlja¢a opreme/usluga u skladu s Prilogom 4. Postupci nabave za osobe koje
nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi, Poziva na dostavu projektnih prijava
s<1zgradnja proizvodnih kapaciteta MSP i ulaganje u opremu®“, Referentna oznaka
Poziva: 3d1.1.1; ukljuCujuéi razradu kriterija i sustava bodovanja u suradnji s
Naruciteljem

priprema Obavijesti o nabavi za objavu web stranici www.strukturnifondovi.hr i na
web stranici Narucitelja

priprema odgovora, pojasnjenja i nadopuna dokumentacije za nadmetanje tijekom
trajanja pojedinacnih nabava

tehnicka pomo¢ u procesu pripreme odgovora, pojasnjenja i nadopuna na zahtjev
nadleznog tijela te pripremu eventualne Zalbe i prigovora na odluke nadleZnog tijela
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» provodenje postupaka nabave temeljem Priloga 4. Postupci nabave za osobe koje
nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi, Poziva na dostavu projektnih prijava
s1zgradnja proizvodnih kapaciteta MSP i ulaganje u opremu”, Referentna oznaka
Poziva: 3d1.1.1 i ugovora odobrenog od strane provedbenih tijela

* izmjene plana nabave sukladno obavijestima o manjoj izmjeni i realokacijama

» sudjelovanje u radu odbora za ocjenjivanje, priprema zapisnika o ocjeni ponuda,
odluka o odabiru/odluke o poniStenju postupka i pripremu odgovora na Zalbu

» pregled/izrada ugovora o nabavi roba/radova/usluga s odabranim ponuditeljem
sukladno uvjetima definiranim u dokumentaciji za nadmetanje

» administrativna kontrola realizacije ugovora o nabavi

» elektronsko arhiviranje dokumentacije iz postupaka nabave

2.3.  Opisioznaka grupa predmeta nabave:

Predmet nabave nije podijeljen na grupe nabave.

Ponuditelj moZe podnijeti samo jednu ponudu . U ponudi moraju biti ponudene sve stavke
na nacin kako je to definirano u troskovniku. Ponuditelju koji preda ili sudjeluje u vise
ponuda, kao samostalni ponuditelj ili ¢lan zajednice ponuditelja, bit ¢e odbijene sve
njegove ponude, kao i ponude u kojima je ¢lan zajednice ponuditelja.

2.4. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ina predmeta nabave je definirana u troSkovniku. TroSkovnik se nalazi u Prilogu 2
Dokumentacije za nadmetanje.

2.5.  Mjesto isporuke predmeta nabave:

Mjesto izvrSenja usluge su uredi narucitelja na adresi: Ulica kralja Zvonimira 59a, 32272
Cerna te uredi odabranog ponuditelja prema potrebi.

2.6.  Rokisporuke predmeta nabave

Rok za pruZanje usluga pocinje te¢i dan nakon potpisa Ugovora. Planirano trajanje
projekta je do 31.5.2018. Usluga Ce se pruZati do izvrSenja ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava.

Ponuditeljima se napominje kako su moguce izmjene trajanja izvrSenja usluge, odnosno
ugovora (skracenje ili produljenje) iz objektivnih razloga vezanih za trajanje postupanja
nadleZnih tijela u odnosu na provjeravanje i odobravanje pojedinih dokumenata, izvjesc¢a
ili slicno. Navedeno nece predstavljati bitnu izmjenu ugovora te nece utjecati na:

» ukupni iznos koji ¢e narucitelj isplatiti odabranom ponuditelju

* popis aktivnosti i rezultata koje je odabrani ponuditelj obvezan izvrsiti. Ovo se
posebice odnosi na podnoSenje svih potrebnih izvjeS¢a i zahtjeva prema
posrednickim tijelima nakon provedbe projekta u sluc¢aju produljenja njegova
trajanja.



3. OBAVEZNI RAZLOZI ISKL]UCEN]A PONUDITELJA
Gospodarski subjekt bit ¢e iskljucen iz postupka ako:

a) je onili osoba ovlastena za njegovo zakonsko zastupanje pravomoc¢no osudena za
kazneno djelo sudjelovanje u zloCinackoj organizaciji, korupcije, prijevare,
terorizma, financiranja terorizma, pranja novca, djecjeg rada ili drugih oblika
trgovanja ljudima

b) nije ispunio obavezu placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu pla¢anje tih obveza
nije dopusteno ili je odobrena odgoda plac¢anja

c) jelazno predstavio ili pruZio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je Narucitelj
naveo kao razloge za iskljucenje ili uvjete kvalifikacije.

d) je u stecaju, insolventan ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom
upravlja stecCajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio
poslovne aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz slicnog
postupka prema nacionalnim zakonima i propisima

e) jeuposljednje dvije godine do pocetka postupka nabave ucinio teZak profesionalni
propust koji Narucitelj moZe dokazati na bilo koji nacin

f) se sukob interesa ne moZe ukloniti izuzimanjem predstavnika Narucitelja iz
Odbora za nabavu.

Nepostojanje razloga za iskljucenje iz tocke 3. (a-e) ove Dokumentacije za nadmetanje
ponuditelj ¢e dokazati potpisanom izjavom koju dostavlja s ponudom. Izjava ¢ini Prilog 3
ove Dokumentacije za nadmetanje.

U slucaju zajednice ponuditelja, okolnosti vezane uz razloge isklju¢enja utvrduju se za sve
Clanove zajednice ponuditelja pojedinacno te traZenu izjavu mora potpisati svaki ¢lan
zajednice ponuditelja.

U slucaju podizvoditelja, okolnosti vezane uz razloge isklju¢enja utvrduju se za sve
podizvoditelje pojedinacno te traZenu izjavu mora potpisati svaki podizvoditelj. Ukoliko
neki od razloga iskljucenja postoji kod podizvoditelja, NOJN u postupku pregleda ocjene
ponuda ili prijava mora zahtijevati da gospodarski subjekt zamijeni podizvoditelja kod
kojeg postoji neki od razloga za iskljucenje.

NOJN moZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od ponuditelja da
prije sklapanja ugovora dostavi jedan ili viSe dokumenata (potvrda, izvoda, i sl.) koji
potvrduju da se ponuditelj ne nalazi u situacijama navedenim u tocki 3. ako se takvi
dokumenti izdaju u zemlji sjediSta gospodarskog subjekta te ih on moZe ishoditi.
Ponuditelju je dopuSteno dostavljanje dokaza u izvorniku, u ovjerenoj ili neovjerenoj
preslici. U slucaju dostave nekog od dokaza na stranom jeziku, isti dokument mora biti
dostavljen uz priloZeni prijevod na hrvatski jezik.



4. UVJETII DOKAZI KVALIFIKACIJE PONUDITELJA:

4.1. Pravnai poslovna sposobnost

Svaki ponuditelj mora biti pravno i poslovno sposoban te dokazati da ima registriranu
djelatnost u vezi s predmetom nabave.

Narucitelj od ponuditelja zahtijeva podnoSenje sljede¢ih dokaza pravne i poslovne
sposobnosti:
1. Izvod iz sudskog registra. Ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni,
strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjediSta gospodarskog subjekta.
Upis u registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drZzavi
sjediSta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri (3)
mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka javne nabave.

Ponuditelj se smatra sposobnim ako je priloZio ovlastenja, suglasnosti i slicno koja su
gospodarskom subjektu potrebna u zemlji sjedista za obavljanje djelatnosti povezane s
predmetom nabave.

U slucaju zajednice ponuditelja, dokazi se dostavljaju i utvrduju se okolnosti iz poglavlja
4.1. za sve ¢lanove zajednice ponuditelja pojedinacno.

4.2. Tehnicka i stru¢na sposobnost

Narucitelj od ponuditelja zahtijeva podnoSenje sljede¢ih dokaza tehnicke i strucne
sposobnosti:

1. Ponuditelj mora dokazati da je u njegovom dosadasnjem poslovanju za male i srednje
poduzetnike provodio ili trenutacno provodi najmanje 2 slicna projekta koji ukljucuju
izvodenje gradevinskih radova i nabavu opreme koji se financiraju iz ESI fondova.
Ponuditelj treba dokazati da ima iskustva u provedbi projekata velike vrijednosti i
slicne kompleksnosti za poduzetnike u okviru Operativnog programa Regionalna
konkurentnost 2007.-2013. i/ili Operativnog programa Konkurentnost i kohezija
2014.-2020. pri ¢emu zbrojena vrijednost najviSe 2 projekta koje je ponuditelj
provodio ili trenuta¢no provodi treba biti najmanje jednaka vrijednosti projekta za
koji se trazi ova usluga (39.444.001,57 kn).

Navedeno se dokazuje podnoSenjem sljede¢ih dokaza:
» Popis projekata - Prilog 6 Dokumentacije za nadmetanje

Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta tehnicke i stru¢ne sposobnosti, NOJN moZe u bilo
kojem trenutku tijekom postupka nabave zahtijevati od ponuditelja da prije sklapanja
ugovora dostavi potvrde o urednom izvrSenju ugovora ili potvrde o radu na projektu
izdane i potpisane od druge ugovorne strane o savjetodavnoj podrsci u upravljanju
projektom, izradi dokumentacije za nadmetanje i provedbi postupaka nabava koja je
pruZena ili se pruza. Narucitelj mozZe izravno od druge ugovorne strane zatraZziti
provjeru istinitosti dostavljenih potvrda ako budu zatraZene.



2. Ponuditelj mora dokazati da ¢e imati na raspolaganju dva stru¢njaka za pruZanje
usluga koje su predmet nabave. Ponuditelj treba dokazati da predloZeni stru¢njaci
imaju najmanje VSS i najmanje 3 godine specificnog stru¢nog iskustva u pripremi,
provedbi ili kontroli provedbe projekata sufinanciranih iz EU fondova.

Ponuditelj mora dokazati da stru¢njaci koji su zaduZeni za pruZanje usluga koje su
predmet nabave kumulativno zadovoljavaju sljedece:

e kao klju¢ni stru¢njak vodi provedbu ili je provodio najmanje 4 projekta/
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava u okviru ESI (Europskih strukturnih
i investicijskih) fondova za male i srednje poduzetnike od ¢ega najmanje 2
projekta/ugovora koji ukljucuju gradevinske radove;

e kao Kkljucni strucnjak je izvrSio najmanje 3 otvorena postupka nabave (s
objavljivanjem Obavijesti o nabavi) prema postupcima nabave u sklopu ESI
(Europskih strukturnih i investicijskih) fondova za male i srednje poduzetnike
od Cega se najmanje 1 otvoreni postupak nabave odnosi na nabavu
gradevinskih radova.

Navedeno se dokazuje podnoSenjem sljede¢ih dokaza:

» Preslike diploma predloZenih stru¢njaka kao dokaz visoke strucne spreme ili
veceg stupnja obrazovanja;

= Zivotopis stru¢njaka iz kojih mora biti jasno vidljivo koliko godina specifi¢nog
stru¢nog iskustva ima pojedini ponudeni stru¢njak te mora sadrZavati jasne
reference na relevantne projekte i postupke nabave (naziv, vrijednost,
korisnik).

Kao dokaz da predloZeni strucnjaci zajednicki imaju reference da su provodili ili provode
najmanje 4 projekta/ugovora sufinancirana iz ESI fondova za male i srednje poduzetnike
od ¢ega najmanje 2 projekta koji ukljucuju gradevinske radove, te da su izvrsili najmanje
3 otvorena postupka nabave (s objavljivanjem Obavijesti o nabavi) prema postupcima
nabave u sklopu ESI (Europskih strukturnih i investicijskih) fondova za male i srednje
poduzetnike od Cega se najmanje 1 otvoreni postupak nabave odnosi na nabavu
gradevinskih radova, NOJN moZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave,
zahtijevati od ponuditelja da prije sklapanja ugovora dostavi potvrde klijenata o uredno
izvrSenom poslu ili o radu na projektu iz kojih ée trebati biti jasno vidljiv naziv korisnika,
naziv projekta, vrijednost projekta, program/fond iz kojeg je sufinanciran projekt,
poslove koje stru¢njak obavlja ili je obavljao na projektu, navod da je posao izvrSen ili se
izvrsava uredno i po pravilima struke, a ponuditelju je dopusteno dostavljanje dokaza u
izvorniku, u ovjerenoj ili neovjerenoj preslici.

Kroz Kriterij ekonomski najpovoljnije ponude bodovat ¢e se dodatno specificno
radno iskustvo strucnjaka koji ¢e pruzati usluge koje su predmet nabave (vidi
poglavlje 8. Kriterij za odabir ponuda).

U sluCaju zajednice ponuditelja, ¢lanovi zajednice ponuditelja tehni¢ku i stru¢nu
sposobnost dokazuju za onaj dio ugovora koji izvrSavaju.

Gospodarski subjekt moZe se po potrebi za odredene ugovore osloniti na sposobnost
drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa. U tom
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slucaju gospodarski subjekt mora dokazati javnom narucitelju da ¢e imati na raspolaganju
resurse nuzne za izvrSenje ugovora, primjerice prihvacanjem obveze drugih subjekata da
Ce te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. Pod tim uvjetima, zajednica
ponuditelja moZe se osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice ponuditelja ili drugih
subjekata.

4.3.  Financijska sposobnost
Narucitelj od ponuditelja zahtijeva podnosSenje sljede¢ih dokaza financijske sposobnosti:

* Dokument izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim se
dokazuje solventnost gospodarskog subjekta. Dokaz se prilaze u obliku
financijske dokumentacije BON2/SOL2. Ako iz opravdanog razloga
gospodarski subjekt nije u moguénosti dostaviti navedeni dokument, on moze
dokazati financijsku sposobnost i bilo kojim drugim dokumentom kojeg
narucitelj smatra prikladnim. Dokument ne smije biti stariji od 30 dana od dana
pocetka postupka javne nabave i potrebno ga je priloZiti u izvorniku
(originalu). Gospodarski subjekt mora dokazati da mu racun/racuni u
posljednjih 6 (Sest) mjeseci nisu bili blokirani vise od 7 (sedam) dana
neprekidno te ne vise od 14 (Cetrnaest) dana ukupno.

* Financijski izvjeStaji (bilanca i racun dobiti i gubitka) za posljednje 2 godine
poslovanja: 2014. i 2015. Gospodarski subjekt mora dokazati pozitivno
poslovanje tijekom 2014. i 2015. godine, odnosno da tijekom navedenih
poslovnih godina nije ostvaren gubitak.

Gospodarski subjekt moZe se, po potrebi za odredene ugovore, osloniti na sposobnost
drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa. U tom
slu¢aju, gospodarski subjekt mora dokazati narucitelju da ¢e imati na raspolaganju nuzne
resurse, primjerice prihvacanjem obveze drugih subjekata u tu svrhu. Pod istim uvjetima,
zajednica ponuditelja moZe se osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice ponuditelja ili
drugih subjekata.

5. PONUDA

5.1. Sadrzaj i nacin izrade ponude:

Pri izradi ponude, ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz ove Dokumentacije.
Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Dokumentacije za nadmetanje. Sve
troskove izrade ponude snose ponuditelji.

Ponuda mora sadrzavati najmanje:

* popunjen ponudbeni list (Prilog 1)

* popunjen troSkovnik (Prilog 2),

* izjavu kojom ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi isklju¢enja (Prilog 3),

= ako je primjenjivo, popunjeni podaci o zajednici ponuditelja (Prilog 4),

» ako je primjenjivo, popunjeni podaci o podizvoditeljima (Prilog 5),

» jzvadak iz sudskog registra ili izjava kojom se dokazuje upis u registar ne stariji od
tri mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka nabave

* popis projekata (Prilog 6)



» preslike diploma predloZenih stru¢njaka
= Zivotopise stru¢njaka
* financijski izvjeStaji (bilanca i racun dobiti i gubitka) za zadnje 2 godine poslovanja
(2014.12015.)
BON2 / SOL2. Ukoliko se u drZavi nastana ponuditelja ne izdaje BON2 / SOL2,
ponuditelj treba priloZiti potvrdu kojom dokazuje:
o broj dana neprekidne blokade racuna u posljednjih 6 (Sest) mjeseci
poslovanja
o broj dana ukupne blokade racuna u posljednjih 6 (Sest) mjeseci
poslovanja

Ponuda mora biti izradena u papirnatom obliku, otisnuta ili pisana neizbrisivom tintom.
Ponuditelj predaje ponudu u izvorniku koja sadrzi dokumentaciju sloZenu te potpisanu
na za to predvidenim mjestima od strane osobe ovlaStene za zastupanje gospodarskog
subjekta ili osobe koju on opunomoc¢i uz obavezno dostavljanje dokumenta kojim se
dokazuje punomot.

Nije dopusSteno nudenje inacica i alternativnih ponuda.

5.2.  C(Cijena ponude

Cijena ponude se izrazava u kunama. Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom trajanja
ugovora o nabavi. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati
svi troSkovi i popusti.

Ponuditelj je u TroSkovniku duzan ponuditi, tj. upisati jedini¢nu cijenu (zaokruzenu na
dvije decimale) za svaku stavku bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) te ukupnu
cijenu s PDV-om.

Ponuditelj je duZan u ponudbenom listu upisati istu navedenu ukupnu cijenu bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a) iz troSkovnika, zatim iznos poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a) te ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost (PDV-om), zaokruZenu na dvije
decimale.

Narucitelj zadrzava pravo, prije potpisivanja Ugovora, od najpovoljnijeg ponuditelja
zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih onih dokumenata (potvrde, isprave,
izvodi, ovlastenja i sl.) koji su u ponudi bili dostavljeni u neovjerenoj preslici.

6. NACIN DOSTAVE PONUDE

6.1. Ponuda se dostavlja na adresu:

Narucitelj (NOJN): Multinorm d.o.o.

Adresa: Ulica kralja Zvonimira 59a, 32272 Cerna

Broj nabave: 01

Predmet nabave: Savjetodavne usluge za upravljanje projektom, izradu dokumentacije
za nadmetanje i provedbu postupaka nabave za potrebe projekta

~NE OTVARAJ“

- Na poledini:

<Naziv i adresa ponuditelja>
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Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog
gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude. Ako omotnica nije oznacena u skladu
sa zahtjevima iz ove Dokumentacije za nadmetanje, Narucitelj ne preuzima nikakvu
odgovornost u slucaju gubitka. Narucitelj ¢e za neposredno dostavljene ponude izdati
potvrdu o primitku koja sadrzi podatke o narucitelju, ponuditelju, predmetu nabave te o
datumu i vremenu zaprimanja ponude. Elektroni¢ka dostava ponuda nije dopustena.
Ponude i dokumentacija priloZena uz ponude ne vraéaju se ponuditeljima.

6.2. Izmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude
te odustati od ponude. Izmjenai/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna
ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj moZe
do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude.
Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o
odustajanju od ponude. U slucaju odustajanja, ponuda se ne vra¢a ponuditelju. Ukoliko
izmjenom ili dopunom ponude ponuditelj iskazZe popust, uz dostavu izmjene ili dopune
ponude je potrebno dostaviti i novi troSkovnik u kojem su iskazani popusti.

7. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDE

Ponuda mora biti zaprimljena od strane Narucitelja, na adresi iz tocke 6.1. ove
Dokumentacije, najkasnije do 22.06.2016. godine u 16:00 sati po lokalnom vremenu.

Ponude koje pristignu nakon isteka roka za dostavu ponuda nece biti predmetom
procjene ponuda.

8. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Kriterij za odabir ponude bit ¢e najbolji omjer cijene i kvalitete.

Kriteriji za odabir najboljeg omjera cijene i kvalitete i njihov relativni znacaj:

Kriterij Relativni znacaj
1. Kvaliteta 60%
2. Cijena 40%
UKUPNO 100%

Opis kriterija i nacin utvrdivanja bodovne vrijednosti:

Ako dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Narucitelj ¢e u sklopu kriterija ekonomski najpovoljnije ponude evaluirati cijenu te
kvalitetu, odnosno dodatno iskustvo osoblja angaziranog na izvrSenju ugovora s obzirom
da kvaliteta angaziranog osoblja ima znacajan utjecaj na razinu uspjeSnosti izvrSenja ovog
ugovora. U odnosu na opis predmeta nabave, kvaliteta njegova izvrSenja u najvecoj se
mjeri temelji na kvalifikacijama i prethodnom iskustvu struc¢njaka koji ¢e izvrsSiti uslugu.
Predmet ugovora je usluga iznimne strucne prirode te profesionalno iskustvo stru¢njaka

11



ima utjecaj na kvalitetu usluge koja ¢e se pruziti te sukladno tome odreduje tehnicku
vrijednost ponude, a time i njenu ekonomsku vrijednost.

Sustav bodovanja i metodologija ocjene ponuda koju ¢e narucitelj primijeniti je sljedeca:
1. Kvaliteta (maksimalno 60 bodova)

Ponuditelj treba predloziti dva stru¢njaka koji udovoljavaju minimalnim uvjetima iz tocke
4.2. ove Dokumentacije.

Minimalno traZeno specificno stru¢no iskustvo za strucnjaka definirano je u tocki 4.2.
Tehnicka i strucna sposobnost koje moraju ispunjavati ponuditelji. Narucitelj ¢e prema
listi referentnih projekata iz Zzivotopisa predloZenih strucnjaka bodovati dodatno
specificno iskustvo u vodenju projekata za poduzetnike koje su predloZeni stru¢njaci
uspjesno proveliili ih joS uvijek provode jer ga smatra relevantnim za kvalitetno izvrSenje
traZenih usluga s obzirom da se one odnose na pripremu i provedbu projekta
sufinanciranog iz ESI fondova. Takoder, dodatno ¢e se bodovati broj uredno izvrSenih
nabava velike vrijednosti - otvoreni postupak (s objavljivanjem Obavijesti o nabavi - OoN)
koje su predloZeni strucnjaci izvrsili prema postupcima nabave u sklopu ESI fondova jer
dokazuju relevantno radno iskustvo stru¢njaka.

Bodovi za dodatno specificno radno iskustvo dodjeljivat ¢e se prema sljedecoj
metodologiji:

VRIJEDNOSTI PO KOJIMA OCJENA \
STAVKA PROCJENE KVALITETE SE OCJENJUJE VRIJEDNOSTI
Broj projekata sufinanciranih iz 5 projekata 5
Europskih strukturnih i investicijskih
1  (ESI) fondova koje predloZeni stru¢njaci 6 projekata 10
provode ili su provodili za male i srednje . i
poduzetnike 7 i viSe projekata 15

Broj uredno izvrSenih  otvorenih
postupaka nabave (s objavljivanjem
Obavijesti o nabavi - OoN) prema od 5 do 7 postupaka 20

4 postupka 10

2 postupcima nabave u sklopu ESI fondova
za male i srednje poduzetnike koji su 8 i vige postupaka 45
sufinancirani u sklopu ESI fondova
MAKSIMALNI BROJ BODOVA 60

2. Cijena (maksimalno 40 bodova)

Ponudi s najniZom cijenom dodjeljuje se maksimalnih 40 bodova. Bodovi za pojedina¢nu
ponudu racunaju se uz primjenu sljedeée formule, uz zaokruzivanje rezultata na dvije
decimale:
Bodovi za pojedina¢nu ponudu =
(cijena ponude s najniZom cijenom/cijena pojedinacne ponude) x 40

Za odredivanje ukupnog broja bodova ponude zbrajat ¢e se bodovi dobiveni pod 1 i
bodovi dobiveni pod 2. Maksimalni ukupni broj bodova je 100.
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9. NEUOBICAJENO NISKA CIJENA

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska
pojedina jedini¢na cijena S$to dovodi u sumnju moguénost pruZanja usluga koje su
predmet nabave, narucitelj moze odbiti takvu ponudu. Kod ocjene cijena narucitelj uzima
u obzir usporedne iskustvene i trZiSne vrijednosti te sve okolnosti pod kojima ce se
izvrSavati odredeni ugovor o javnoj nabavi.

Prije odbijanja takve ponude narucitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatraZiti
objasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje
ugovora, a ti podaci mogu se posebice odnositi na:

= ekonomicnost u procesu pruzanja usluga

* jznimno povoljne uvjete koji su dostupni ponuditelju pri pruZanju usluga

* pridrZzavanje odredbi koje se odnose na poreze, zaStitu okolisa, zaStitu radnog
mjesta i radne uvjete

* mogucnost da ponuditelj prima drZzavnu potporu.

Narucitelj mora provjeriti podatke o sastavnim elementima ponude iz objaSnjenja
ponuditelja, uzimajuci u obzir dostavljene dokaze. Narucitelj provjerava jesu li cijene
ekonomski objasnjive i logicne, a osobito moZe provjeriti jesu li u cijeni bitnih stavki
sadrzani svi troSkovi (osoblja, usluga itd.) te je li cijena za trziSno vrijednije, odnosno
kvalitetnije stavke u pravilu viSa nego za trZiSno manje vrijedne, odnosno manje
kvalitetne stavke.

10. JEZIKIPISMO PONUDE

Ponuda mora biti izradena na hrvatskom ili engleskom jeziku i latinicnom pismu. U
slu¢aju dostave nekog od dokumenata na drugom jeziku, isti dokument mora biti
dostavljen uz priloZeni prijevod na hrvatski ili engleski jezik.

11. ROKVALJANOSTI PONUDE

Ponuda mora biti valjana 60 dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda. Narucitelj ¢e odbiti
ponudu cija je valjanost kra¢a od zahtijevane. Ako istekne rok valjanosti ponude,
narucitelj ¢e traziti njegovo produljenje i u tu svrhu dati primjereni rok ponuditelju. Na
zahtjev narucitelja, ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

12. POJASNJENJE I UPOTPUNJAVANJE PONUDE

Ako podaci ili dokumentacija koju trebao podnijeti kandidat ili ponuditelj jesu ili se ¢ine
nepotpuni ili pogresni ili ako nedostaju odredeni dokumenti, NOJN moZe tijekom pregleda
i ocjene prijava i ponuda zahtijevati od tih kandidata ili ponuditelja da podnesu, dopune,
pojasne ili upotpune nuzne podatke ili dokumentaciju u primjerenom roku koji ne smije
biti kra¢i od 5 kalendarskih dana.

PodnosSenje, dopunjavanje, pojasnjenje ili upotpunjavanje u vezi s dokumentima trazenim
u svrhu procjene postojanja razloga iskljuCenja i ispunjenja uvjeta kvalifikacije ne smatra
se izmjenom ponude.
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Narucitelj moZe traziti i pojaSnjenja u vezi s dokumentima traZenim u dijelu koji se odnosi
na ponudeni predmet nabave, pri cemu pojasnjenje ne smije rezultirati izmjenom ponude.

Postupanje NOJN-a vezano uz pojasnjenje i upotpunjavanje ponuda, odnosno zahtjevi i
postupanje NOJN-a, moraju biti u skladu s nac¢elima jednakog tretmana i transparentnosti.

Ponuda ponuditelja koji po Zahtjevu za pojasnjenjem i upotpunjavanjem ponude od
strane narucitelja ne dostavi traZzena pojasnjenja ili trazene dokaze u roku naznacenom u
zahtjevu ce biti odbijena.

13. OSTALE ODREDBE

13.1. Podizvoditelji

Ako ponuditelj namjerava dio ugovora o nabavi dati u podugovor jednom ili vise
podizvoditelja duZan je za podizvoditelja dostaviti Izjavu iz Priloga 3 Dokumentacije da
se ne nalazi ni u jednom od slucajeva iskljucenja (Poglavlje 3. Dokumentacije) te popuniti
Prilog 5 Dokumentacije, odnosno u ponudi mora navesti podatke o dijelu ugovora o
nabavi koji namjerava dati u podugovor.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utjeCe na odgovornost odabranog ponuditelja za izvrSenje
ugovora o isporuci robe.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utjeCe na odgovornost ponuditelja za izvrSenje ugovora o
nabavi.

13.2. Zajednica ponuditelja

Vise gospodarskih subjekata moZe se udruZiti i dostaviti zajednicku ponudu, neovisno o
uredenju njihova medusobnog odnosa. Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja
je solidarna.

Ako ponuditelj nastupa kao zajednica ponuditelja duZan je popuniti Prilog 4
Dokumentacije. Svaki ¢lan iz zajednice ponuditelja duzan je uz zajednicku ponudu
dostaviti Izjavu iz Priloga 3 Dokumentacije da se ne nalazi ni u jednom od slucajeva
iskljucenja (Poglavlje 3. Dokumentacije).

Ponuditelj koji je samostalno podnio ponudu ne smije istodobno sudjelovati u zajednickoj
ponudi.

14. ROK ZA DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

0 Odluci o odabiru ili Odluci o poniStenju narucitelj ¢e nakon zavrSenog postupka
pregleda i ocjena ponuda obavijestiti sve ponuditelje bez odgode.

Narucitelj moZe ponistiti postupak nabave ako je cijena najpovoljnije ponude ve¢a od
osiguranih sredstava za nabavu, ako se tijekom postupka utvrdi da je dokumentacija za
nadmetanje manjkava te kao takva ne omogucava ucinkovito sklapanje ugovora ili ako
nastanu znacajne nove okolnosti vezane uz projekt za koji se provodi nabava (npr.
Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava ne bude potpisan).
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15. ROK, NACIN I UVJETI PLACANJA

Placanje odabranog ponuditelja za usluge upravljanja projektom Ce se vrsiti u mjese¢nim
ratama pocevSi od prvog mjeseca provedbe projekta sukladno dinamici aktivnosti
upravljanja projektom. Prvi radni mjesec projekta je svibanj 2016. godine, a zadnji radni
mjesec projekta Ce biti kolovoz 2017. godine.

Usluge izrade dokumentacije za nadmetanje za potrebe projekta ¢e se placati po isporuci
dokumentacije za nadmetanje narucitelju $to se smatra isporukom dokumentacije za
nadmetanje narucitelju Kkoja je spremna za objavu na web stranici
www.strukturnifondovi.hr ili za slanje Poziva za dostavu ponuda. Usluge provedbe
postupaka nabave ¢e se placati po zavrSetku postupaka nabave Sto se smatra donoSenje
odluke o odabiru ponuditelja.

Pla¢anje Ce se izvrSiti na racun ponuditelja i ¢lanova zajednice ponuditelja ako je
primjenjivo. Narucitelj se obvezuje racune isplatiti u roku do 15 dana od datuma izdavanja
racuna.

16. PREDSTAVKE

Svaki kandidat ili ponuditelj moZe podnijeti predstavku ako smatra da je njegova ponuda
trebala biti odabrana kao najbolja, ali je to onemoguceno zbog postupanja Narucitelja
protivno odredbama ove Dokumentacije za nadmetanje zbog kojeg je:

- neopravdano iskljucen iz postupka nabave,

- njegova prijava ili ponuda neopravdano odbijena, ili

- evaluacija prijave ili ponude protivna uvjetima i kriterijima dokumentacije za
nadmetanje i odredbama ovoga Priloga.

Predstavka se podnosi u pisanom obliku u roku 8 dana od dana primitka Odluke o odabiru
ili Odluke o poniStenju i obavijesti iz tocke 25.2. Pravilnika Posrednickom tijelu razine 2
(PT2) na adresu:

Hrvatska agencija za malo gospodarstvo, inovacije i investicije, Ksaver 208, Zagreb
Tel:+385 1488 10 03
Fax:+385 1488 10 09

hamagbicro@hamagbicro.hr

Podnositelj mora presliku predstavke dostaviti narucitelju poStom na adresu:
MULTINORM d.o.0. za proizvodnju i usluge, Ulica kralja Zvonimira 59a, 32272 Cerna ili
elektronickom poStom na adresu: ilija.vucic@multinorm.hr. Podnositelj mora u
predstavci obrazloZiti svoje navode.

PodnosSenje predstavke ne zaustavlja sklapanje ugovora o nabavi.

Podnositelj predstavke koji je pretrpio Stetu zbog povreda Postupaka nabave ima
mogucénost naknade Stete pred nadlezZnim sudom prema op¢im propisima o naknadi Stete.
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17. PRILOZI

Prilog 1 - Ponudbeni list

Prilog 2 - Troskovnik

Prilog 3 - Izjava o nepostojanju razloga za iskljuCenje ponuditelja
Prilog 4 - Podaci o zajednici ponuditelja

Prilog 5 - Podaci o podizvoditeljima

Prilog 6 - Popis projekata
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