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PRILOG 2. – SPECIFIKACIJA AKTIVNOSTI
Naziv predmeta nabave: Usluge upravljanja projektom
Evidencijski broj nabave: Usluga 05/2015
  NAZIV NABAVE: NABAVA USLUGA UPRAVLJANJA PROJEKTOM
	1.

Redni broj
	2.

Zahtjevane aktivnosti

	1.
	Upravljanje projektom
	 kom 1

	1.1.
	Stručna podrška u definiranju odgovornosti projektnog tima

	1.2.
	Stručna podrška u definiranju detaljnog plana aktivnosti, plana nabave i novčanog tijeka

	1.3.
	Komunikacijske aktivnosti interno prema Naručitelju i eksterno prema provedbenim tijelima (PT1 – MINPO i PT2 – HAMAG BICRO)

	1.4.
	Podrška projektnom timu Naručitelja – tumačenje procedura i uputa za provedbu projekta 

	1.5.
	Ugovaranje i organizacija sastanaka, priprema materijala za sastanke i potpisnih lista za aktivnosti

	1.6.
	Upravljanje aktivnostima – vođenje projekta prema ugovoru odobrenom od strane provedbenih tijela

	1.7.
	Savjetovanje vezano uz upravljanje rizicima

	1.8.
	Savjetovanje vezano uz financijsko upravljanje i planiranje novčanog tijeka

	1.9.
	Provedba postupka naknadnih izmjena u proračunu projekta, tzv. realokacija sredstava

	1.10.
	Izrada Obavijesti o manjoj izmjeni

	1.11.
	Savjetovanje oko pripreme potrebne dokumentacije za izmjene i dopune Ugovora

	1.12.
	Savjetovanje o administrativnom vođenju i arhiviranju projektne dokumentacije

	1.13.
	Podnošenje svih potrebnih izvješća i zahtjeva za nakodnadu sredstava prema provedbenim tijelima tijekom i nakon provedbe projekta, uključujući i završno izvješće

	1.14.
	Savjetovanje oko osiguranja vidljivosti projekta sukladno mjerama o informiranju i vidljivosti projekata financiranih iz Europskog fonda za regionalni razvoj

	1.15.
	Drugi koordinacijski i admnistrativni poslovi ovisno o potrebama projekta


U _______________, ____________ godine.
Ponuditelj: _____________________________________________________________________________________ 

Za Ponuditelja:__________________________________________________________________________________ 

                                                  (čitko upisati  ime i prezime ovlaštene osobe gospodarskog subjekta)
_____________________________________                                                       _______________________________ 

                              (M.P.)                                                                        (Vlastoručni potpis ovlaštene osobe gospodarskog subjekta)
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