
OPERATIVNI PROGRAM  

KONKURENTNOST I KOHEZIJA 2014.-2020. 

Zagreb, 12. listopada 2015. 

“Poboljšanje konkurentnosti i učinkovitosti MSP 

u područjima s razvojnim posebnostima kroz 

informacijske i komunikacijske tehnologije 

(IKT)” 

 



Izvor financiranja: Europski fond za regionalni razvoj (ERDF) 

Prioritetna os 3 “Poslovna konkurentnost”, specifični cilj 3d1 ‟Poboljšani 

razvoj i rast MSP na domaćem i stranim tržištima” 

Investicijski prioritet 3d: ‟Potpora stvaranju kapaciteta MSP-a 

za uključivanje u proces rasta na regionalnim, nacionalnim i 

međunarodnim tržištima i inovacijskim procesima” 

Operativni program „Konkurentnost i kohezija 2014.-2020.” 
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1. Sadržaj Uputa za prijavitelje 



PRILOZI 

OBRASCI 

Prijavni obrazac A; Prijavni obrazac B; Izjava o usklađenostima s Uputama za prijavitelje; 

Skupna izjava; Izjava o nekažnjavanju; Izjava o korištenim potporama male vrijednosti 

Nacrt ugovora – Opći i Posebni uvjeti; Postupak dodjele bespovratnih sredstava; Postupci 

nabave za osobe koje nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi; Plan nabave; Zahtjev za 

predujam; Zahtjev za nadoknadom sredstava; Završno izvješće i kontrolna lista; Izvješće nakon 

provedbe projekta i kontrolna lista 

Upute za prijavitelje; Sažetak 

UPUTE ZA PRIJAVITELJE 



1. Temelji i opće odredbe 

2. Uvjeti za prijavitelje 

3. Uvjeti za projekte 

4. Administrativne informacije 

5. Postupak dodjele bespovratnih sredstava 

6. Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava 

7. Odredbe povezene s provedbom projekta 

8. Obrasci i prilozi 

9. Pojmovnik 

10. Popis skraćenica 

SADRŽAJ UPUTA ZA PRIJAVITELJE 



Ovim Pozivom potaknut će se ulaganja u materijalnu i nematerijalnu 

imovinu povezanu s uvođenjem novih i/ili poboljšanjem postojećih IKT 

rješenja radi optimiziranja poslovnih procesa, integriranja poslovnih 

funkcija, učinkovite organizacije tijeka rada i poboljšanja interakcije s 

klijentima i dobavljačima te poboljšanja tržišnog položaja poduzeća i 

povećanja konkurentnosti i učinkovitosti poslovanja. 

Cilj je potaknuti razvoj, rast i konkurentnost mikro, malih i srednjih 

poduzeća u područjima s razvojnim posebnostima Republike Hrvatske te 

razviti nove kompetencije. 

Očekivani rezultati su povećanje prihoda od prodaje, sačuvana ili 

neto otvorena radna mjesta te potaknuta ulaganja MSP u područjima 

s razvojnim posebnostima 



Projektne prijave se podnose na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu! 

OBJAVA NATJEČAJA 

ROK ZA PODNOŠENJE PRIJAVA 

21.09.2015. 

www.strukturnifondovi.hr; www.minpo.hr 

do 15.01.2016. 

TIP NATJEČAJA Otvoreni poziv 

UKUPAN IZNOS SREDSTAVA 22.800.000,00 kn 

PARTNERI 
• Partnerske organizacije nisu prihvatljive  

• Prijavitelji moraju djelovati pojedinačno  

http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.minpo.hr/


Potpore male vrijednosti, tzv. de minimis - iznos ukupnih potpora 

male vrijednosti primljenih tijekom posljednje dvije i u tekućoj 

fiskalnoj godini ne smije premašiti 200.000 eura 

Maksimalni iznos bespovratnih sredstava:  

1.500.000,00 kn 

Minimalan iznos bespovratnih sredstava:  

100.000,00 kn 



INTENZITET POTPORE: 

Sufinanciranje: Maksimalan intenzitet potpore određuje se prema indeksu 

razvijenosti jedinice područne (regionalne) i lokalne samouprave, sukladno 

Odluci o razvrstavanju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave 

prema stupnju razvijenosti te prema pripadnosti jedinice lokalne samouprave 

sukladno Zakonu o brdsko-planinskim područjima i Zakonu o otocima 

Indeks razvijenosti jedinice lokalne samouprave 
(NN 158/13) 

Najviši % razine intenziteta 
potpore 

I. skupina jedinica područne (regionalne) 
samouprave 

90% 

I. , II. i III. skupina jedinica lokalne samouprave 90% 

Jedinice lokalne samouprave koje pripadaju 
brdsko-planinskom području ili jedinice lokalne 
samouprave na otocima i otočnim skupinama 

 
90% 



 

Potpore male vrijednosti zbrajaju se: 

₋ s potporama male vrijednosti dodijeljenima poduzetnicima koji pružaju usluge od općeg 

gospodarskog interesa, do gornje granice utvrđene Uredbom 360/2012; 

₋ s potporama male vrijednosti dodijeljenima u skladu s drugim uredbama o de minimis 

potporama, do gornje granice utvrđene člankom 3. stavkom 2. de minimis Uredbe, tj. do 

200.000 EUR. 

₋ s drugim državnim potporama dodijeljenima u skladu s Uredbom Komisije 651/2014, ako 

iste nisu dodijeljene za određene opravdane troškove ili se njima ne mogu pripisati 

 

Potpore male vrijednosti ne može se zbrajati:  

- s državnim potporama u vezi s istim prihvatljivim troškovima ili za istu mjeru rizičnog 

financiranja, ako se zbrajanjem prelazi primjenjivi najviši intenzitet ili iznos potpore utvrđen 

Uredbom Komisije 651/2014 

 

ZBRAJANJE POTPORA 



2. Uvjeti za prijavitelje 



 UVJETI ZA PRIJAVITELJE 

Prihvatljivost prijavitelja 

Kriteriji za isključenje prijavitelja 

Održivost projekta 



PRIHVATLJIVOST PRIJAVITELJA 

• Prijavitelji moraju biti mikro, mala i srednja poduzeća koja su 
registrirana u Republici Hrvatskoj za obavljanje gospodarske djelatnosti 
najmanje godinu dana prije predaje projektne prijave;  

• Definicija MSP-a: Uredba br. 651/2014  (Prilog I) 

 

 Prijavitelj NE može podnijeti više od jedne projektne prijave unutar ovog Poziva. 

 Broj pojedinih potpora koje mogu biti dodijeljene jednom prijavitelju nije ograničen. 



POVEZANOST PODUZEĆA 

Moje poduzeće 

Drugo poduzeće 

Moje poduzeće 

Moje poduzeće 

Drugo poduzeće 

Drugo poduzeće 

Neovisno poduzeće Partnersko poduzeće 

Povezano poduzeće 



KRITERIJI ZA ISKLJUČENJE PRIJAVITELJA 

• Sektor akvakulture, ribarstva i primarne poljoprivredne proizvodnje; 

• Potpore koje se uvjetuju uporabom domaćih proizvoda umjesto uvezenih; 

• Prijavitelji koji podliježu izvanrednom povratu sredstava (slijedom odluke Komisije ili 

AZTN-a) 

• Prijaviteljima koji su dostavili lažne podatke pri dostavi dokumenata;  

• Prijaviteljima krivima za ozbiljan profesionalni prekršaj, osuđeni za kazneno djelo vezano 

za svoje poslovno ponašanje na temelju pravomoćne presude ili su bili predmetom 

pravomoćne presude 

 

 

• Projekt se ne provodi isključivo na području jedinica lokalne samouprave koje pripadaju 

brdsko-planinskim područjima ili koje se nalaze na otocima i otočnim skupinama ili na 

području jedinica područne (regionalne) samouprave koje prema indeksu razvijenosti 

spadaju u I. skupinu i/ili jedinica lokalne samouprave koje spadaju u I., II. i III. skupinu 



 KRITERIJI ZA ISKLJUČENJE PRIJAVITELJA 

FINANCIJSKI UVJETI 

• Prijavitelji (uključujući i povezane i partnerske subjekte prijavitelja) koji su u postupku 

predstečajne nagodbe, stečaja ili u postupku likvidacije; 

• Prijavitelji koji nisu ispunili obveze vezane uz plaćanja dospjelih poreznih obveza i 

obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i nemaju podmirene sve obveze prema 

svojim zaposlenicima 

• Prijavitelji koji su bili u blokadi ukupno više od 15 dana, od toga više od 5 dana u 

kontinuitetu, u proteklih 6 mjeseci od dana podnošenja projektne prijave; 

• Prijavitelji koji nemaju niti jednog zaposlenika u mjesecu koji prethodi podnošenju 

prijave, na temelju sati rada; 

• Prijavitelji koji su prešli pragove definirane de minimis Uredbom 

 



 

Prijavitelji tijekom razdoblja od 3 godine od završetka projekta moraju osigurati: 

 

• održavanje opreme i druge imovine nabavljene tijekom projekta; 

• održivost aktivnosti i rezultata kako bi se osigurala realizacija ciljanih pokazatelja 

utvrđenih u točki 1.4. „Pokazatelji” u projektnim prijavama; 

• da ne dođe do bitne izmjene projektnih rezultata uslijed promjene prirode vlasništva 

dijela infrastrukture ili prestanka proizvodne aktivnosti; 

• da rezultati projekta ne podliježu prestanku ili premještanju proizvodne aktivnosti 

izvan mjesta regije ulaganja ili značajnoj promjeni koja utječe na prirodu projekta, 

ciljeve ili provedbene uvjete. 

 

ODRŽIVOST 



3. Uvjeti za projekte  



UVJETI ZA PROJEKTE 

Prihvatljivost projekta 

Prihvatljivost troškova 

Horizontalne politike i druge politike Zajednice 



• trajanje projekta ne može biti duže od 12 mjeseci od dana sklapanja Ugovora o dodjeli 

bespovratnih sredstava 

• projekt mora udovoljavati ograničenjima vezanima uz najniži i najviši iznos i intenzitet 

potpore; 

• projekt mora udovoljavati svim zahtjevima vezanima uz pravila dodjele potpora male 

vrijednosti;  

• projektne aktivnosti moraju se odvijati u prihvatljivom sektoru; 

• projekt se mora sastojati od prihvatljivih aktivnosti;  

• projekt ne predstavlja dvostruko financiranje; 

• sve vrste nabave moraju biti u skladu s Postupcima javne nabave za subjekte koji nisu 

obveznici zakona o javnoj nabavi; 

• projekt se, na način opisan u projektnom prijedlogu, ne bi mogao provesti bez potpore iz 

Fondova; 

• provedba projekta ne smije započeti prije predaje projektne prijave i ne smije završiti 

prije potpisa Ugovora 

 

 PRIHVATLJIVOST PROJEKTA 



 PRIHVATLJIVOST TROŠKOVA 

• Svi troškovi, kako bi bili prihvatljivi, moraju, između ostalog, biti potrebni za 

funkcioniranje uvedenog/ih sustava računalne opreme i softverskih rješenja, te moraju 

voditi do ispunjenja rezultata projekta koji doprinose ostvarenju ciljeva Poziva. 

 

Prihvatljivi troškovi: 

• nabava računalne opreme, uključujući i instaliranje, programiranje i/ili konfiguraciju za 

potrebe korisnika; 

• standardni softver i izrada softvera, uključujući njegovo instaliranje, programiranje i/ili 

konfiguraciju za potrebe korisnika (npr. DMS, ERP, CMS, ECM, CRM, CAD, CAM);  

• izdaci za licence za nadogradnju softvera; 

• ostala oprema i uređaji potrebni za izravne projektne aktivnosti (UPS, aktivna i pasivna 

mrežna oprema, mrežni ormar/rack, itd.);  

 

 



 PRIHVATLJIVOST TROŠKOVA 

 

• trening zaposlenika za korištenje novih sustava; 

• izdaci za manje infrastrukturne zahvate/radove potrebne za uvođenje IKT sustava (npr. 

umrežavanje opreme, strukturno kabliranje, konstrukcija server sobe, itd.), do najviše 

20.000,00 kn;  

• izdaci za vanjskog stručnjaka za pripremu i provođenje postupaka nabave, do najviše 

10.000,00 kn; 

• izdaci za vanjskog stručnjak za vođenje projekta, do najviše 10.000,00 kn; 

• izdaci za financijske revizije, za projekte s potporom jednakom ili većom od 500.000 kn 

do najviše 10.000,00 kn; 

• izdaci vezani za ispunjavanje uvjeta informiranja i vidljivosti, sukladno točki 7.6. 

 



NEPRIHVATLJIVI TROŠKOVI 

SEKTOR 

• Tržište duhana i duhanskih 
proizvoda 

• Kupnja plovila namijenjenih zabavi, 
jahti i brodova bez profesionalne 
posade 

• Aerodromska infrastruktura 

FINANCIJE 

• Troškovi zaposlenika (plaće) 

• Povrativ PDV 

• Doprinosi u naravi 

• Operativni troškovi 
(sirovine,energija,gorivo itd.) 

• Neoporezivi bonusi zaposlenicima 

• Kamate na dug, kazne, financijske 
globe, troškovi sudskog spora 

• Bankovni troškovi 

• Gubici zbog fluktuacije valutnih 
tečaja i provizija na valutni tečaj 

• Trošak police osiguranja imovine 

• Doprinosi za dobrovoljna 
zdravstvena i mirovinska 
osiguranja 

• Kamate  

• Ostali troškovi nespomenuti kao 
prihvatljivi 

OSTALO 

• Kupnja, obnova, rekonstrukcija, 
modernizacija:                                     
- objekata za osobnu uporabu          
- objekata za najam ili prodaju 

• Sitni inventar 

• Korištena materijalna i 
nematerijalna imovina 

• Produženje licenci za prava 
korištenja za već postojeće 
elemente IKT sustava i SaaS 
modela koji se koriste prije početka 
provedbe projekta 



HORIZONTALNE POLITIKE I DRUGE POLITIKE ZAJEDNICE 

 U projekte je potrebno ugraditi neke od horizontalnih prioriteta Europske Unije: 

 

• Jednake mogućnosti (prijavitelj je dužan poduzeti odgovarajuće korake kako bi se 

spriječila svaka diskriminacija na temelju spola, rasnog ili etničkog podrijetla, vjere 

ili uvjerenja, invaliditeta, dobi ili seksualne orijentacije) 

 

• Održivi razvoj, zaštita okoliša 



4. Podnošenje projektnih prijava 



Proučiti UzP i 

prateću 

dokumentaciju 

Provjeriti 

kriterije za 

isključenje Prijavni obrazac A  

Prijavni obrazac B  

 

Potvrda 

porezne 

BON2/SOL2 

Razraditi 

projektnu ideju   

Provjeriti 

zahtjeve 

vezane uz 

prihvatljivost 

Cjelovitost 

projektne 

prijave MINPO 

Postupak dodjele 

bespovratnih 

sredstava 

Donošenje 

Odluke o 

financiranju 

Ugovor o dodjeli 

bespovratnih 

sredstava 

Provedba 

projekta 

Ostvarivanje 

planiranih aktivnosti, 

rezultata i ciljeva 

Završetak 

projekta 

Izjave 

(Obrazac 3., 4., 

5. i 6.) 

https://www.google.hr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRw&url=https://marialuisaaliotta.wordpress.com/2011/12/12/top-ten-tips-to-a-great-phd-start/&ei=ifg0VYTsFcHjO7bogPgC&bvm=bv.91071109,d.bGg&psig=AFQjCNH_HN_XAMzOitk-CzI5MLXsGOUDfw&ust=1429621244642583


ADMINISTRATIVNE INFORMACIJE 

- CJELOVITOST PROJEKTNE PRIJAVE - 

 Obrazac 1. Prijavni obrazac A (https://esif-wf.mrrfeu.hr)  

 Obrazac 2. Prijavni obrazac B 

 Obrazac 3. Izjava o usklađenosti s UzP 

 Obrazac 4. Skupna izjava  

 Obrazac 5. Izjava o nekažnjavanju 

 Obrazac 6. Izjava o korištenim potporama male vrijednosti za prijavitelja i pojedinačno za 

svako povezano poduzeće koje čini ‟jednog poduzetnika”  

 Potvrda porezne uprave u izvorniku  

 BON2/SOL2 u izvorniku 

 

Napomena: 

Dokumentacija koja zahtijeva potpis prijavitelja mora biti u izvorniku, ovjerena pečatom i 

potpisom osobe ovlaštene po zakonu za zastupanje. 

PRILIKOM PREDAJE PROJEKTNE PRIJAVE DOSTAVLJA SE SLJEDEĆE: 

http://www.google.hr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRw&url=http://www.europski-fondovi.eu/vijesti/izmjena-dokumentacije-u-natje-aju-primjena-informacijske-i-komunikacijske-tehnologije-za&ei=kxIlVdiwAsjDOZeOgYgP&psig=AFQjCNEr2fbFRQfMpqgBnmqI7vfRJgYO-g&ust=1428579276944319
https://esif-wf.mrrfeu.hr/
https://esif-wf.mrrfeu.hr/
https://esif-wf.mrrfeu.hr/
https://esif-wf.mrrfeu.hr/
https://esif-wf.mrrfeu.hr/
https://esif-wf.mrrfeu.hr/
https://esif-wf.mrrfeu.hr/
https://esif-wf.mrrfeu.hr/
https://esif-wf.mrrfeu.hr/


ADMINISTRATIVNE INFORMACIJE  

- CJELOVITOST PROJEKTNE PRIJAVE - 

• prijavitelj u propisanom roku dostavlja dokumentaciju kojom se dokazuje prihvatljivost 

prijavitelja, a koju nije morao dostaviti prilikom predaje projektne prijave 

• dokumentaciju koju MINPO može pribaviti službenim putem od nadležnih tijela u RH, 

prijavitelj neće morati podnositi 

NA ZAHTJEV MINPO 

MINPO zadržava pravo od prijavitelja zatražiti dostavu dodatne dokumentacije 

ukoliko se za isto pokaže potreba tijekom postupka dodjele. 



ADMINISTRATIVNE INFORMACIJE  

- PODNOŠENJE PROJEKTNE PRIJAVE- 

     21.09.2015. - 15.01.2016. 

 

  

 Ministarstvo poduzetništva i obrta  

 Ulica grada Vukovara 78, 10000 Zagreb             

 

• preporučenom poštanskom pošiljkom ili osobnom dostavom 

• jedan zatvoren paket/omotnica  

• 1 izvornik i 1 preslika uvezane zasebno u neraskidivu cjelinu 

• 1 primjerak u elektroničkom formatu (CD/R, DVD/R) – identično projektnoj 

prijavi u papirnatoj verziji 

 

KADA? 

GDJE? 

KAKO? 

Projektne prijave zaprimljene u propisanom roku ne vraćaju se prijavitelju. 



ADMINISTRATIVNE INFORMACIJE  

- PODNOŠENJE PROJEKTNE PRIJAVE-  

Objava obavijesti na  www.strukturnifondovi.hr da je:  

• Poziv obustavljen na određeno vrijeme (navodeći razdoblje obustave) 

• Poziv zatvoren prije isteka roka za podnošenje projektnih prijava (navodeći datum zatvaranja) 

• Rok za predaju projektnih prijava produžen (navodeći točan datum) 

 

OBUSTAVA, ZATVARANJE I PRODUŽENJE ROKA ZA DOSTAVU PROJEKTNIH PRIJAVA 

OTKAZIVANJE POZIVA 

Poziv se može otkazati u bilo kojoj fazi postupka dodjele ako:  

• je bilo nepravilnosti u postupku  

• su nastupile izvanredne okolnosti ili viša sila 

• nakon isteka roka za podnošenje projektnih prijava nije zaprimljena niti jedna projektna prijava 

ili niti jedna ne udovoljava kriterijima dodjele 

http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/


RSS obavijesti → obavještavanje potencijalnih prijavitelja o naknadnim izmjenama i/ili 

                              dopunama Poziva 

• MINPO zadržava pravo izmjena/dopuna Poziva vodeći računa da se prijaviteljima 

osigura dovoljno vremena za pripremu i predaju projektne prijave  

IZMJENE/DOPUNE POZIVA 



ADMINISTRATIVNE INFORMACIJE  

- DODATNE INFORMACIJE VEZANE UZ POZIV - 

Zaprimanje pitanja isključivo pisanim putem na: 

P3-IKT@minpo.hr 

Faks: +385-1-610-6498 

 

• prijavitelji mogu postavljati pitanja najkasnije 14 kalendarskih dana prije isteka roka 

za podnošenje projektnih prijava 

• odgovori će se objaviti na mrežnoj stranici www.strukturnifondovi.hr 

mailto:P3-IKT@minpo.hr
mailto:P3-IKT@minpo.hr
mailto:P3-IKT@minpo.hr
mailto:P3-IKT@minpo.hr
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/


ADMINISTRATIVNE INFORMACIJE  

- OBJAVA REZULTATA POZIVA - 

Objava rezultata:  

www.strukturnifondovi.hr i www.minpo.hr u roku od 10 radnih dana nakon potpisa Ugovora 

 

Podaci za objavu: 

• naziv korisnika 

• naziv projekta i referentna oznaka 

• iznos dodijeljenih bespovratnih sredstava i stopu sufinanciranja  

• kratak opis projekta 

http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.strukturnifondovi.hr/
http://www.minpo.hr/
http://www.minpo.hr/
http://www.minpo.hr/
http://www.minpo.hr/
http://www.minpo.hr/


5. Postupak dodjele 



FAZE POSTUPKA DODJELE 

1. faza Zaprimanje i registracija projektnih prijava  

2. faza Administrativna provjera  

3. faza Provjera prihvatljivosti prijavitelja, projekta i aktivnosti 

4. faza Ocjenjivanje kvalitete  

5. faza Provjera prihvatljivosti troškova 

6. faza Donošenje Odluke o financiranju  

POSTUPAK DODJELE BESPOVRATNIH SREDSTAVA 



 Nužni uvjeti:  

• zaprimljeni paket/omotnica je zatvoren/a 

• na zaprimljenom paketu/omotnici su naznačeni naziv i adresa prijavitelja  

• na zaprimljenom paketu/omotnici naznačen je naziv i referentna oznaka Poziva 

• na zaprimljenom paketu/omotnici piše: ‟Ne otvarati prije službenog otvaranja prijava” 

• na zaprimljenom paketu/omotnici  naznačen je datum i točno vrijeme predaje PP 

• projektna prijava je predana u propisanom roku 

 

 

1. FAZA: ZAPRIMANJE I REGISTRACIJA  

Ako bilo koji od gore navedenih uvjeta nije ispunjen, projektna prijava isključuje se iz 

daljnjeg postupka dodjele! 



2. FAZA: ADMINISTRATIVNA PROVJERA 

Nužni uvjeti:  

• projektna prijava predana je na odgovarajući Poziv na dostavu projektnih prijava 

• projektna prijava napisana je na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu 

• projektna prijava predana je na propisanom mediju i u propisanom formatu  

• projektna prijava predana je u potrebnom broju primjeraka 

• projektna prijava ispunjena je na propisanim predlošcima 

• projektna prijava sadrži sve propisane obrasce i potrebnu prateću dokumentaciju 

Ako bilo koji od gore navedenih uvjeta nije ispunjen, projektna prijava se isključuje iz 

postupka dodjele! 



3. FAZA: PROVJERA PRIHVATLJIVOSTI PRIJAVITELJA, PROJEKTA I 

AKTIVNOSTI 

Provjeriti usklađenost projektne prijave s kriterijima prihvatljivosti za prijavitelja, projekt i 

aktivnosti navedenih u poglavlju 2. i poglavlju 3. UzP. 

CILJ 

UVJET 

Projektna prijava mora udovoljiti svim kriterijima prihvatljivosti kako bi mogla biti upućena u 

sljedeću fazu postupka dodjele. 

KONTROLNA LISTA  PRILOG 3. POZIVA 



4. FAZA: OCJENJIVANJE KVALITETE 

KRITERIJI ODGOVORI DA/NE 

Vrijednost za novac koju projekt nudi 

Održivost projekta 

Provedbeni kapaciteti 

Dizajn i zrelost projekta 

Horizontalna pitanja 

Uravnotežen regionalni razvoj BODOVI (5-20) 

 Nakon što su sve PP ocijenjene, Odbor priprema popis (prioritetna rang-lista) projektnih 

prijava u kojoj će biti naveden poredak projektnih prijava ovisno o rezultatu provedenog 

ocjenjivanja i unutar raspoložive financijske alokacije, kao i rezervnu listu 

 

 Prioritetna i rezervna rang lista formira se samo za PP koje imaju sve odgovore DA na 

pitanja navedena u kriterijima odabira u četvrtoj fazi postupka dodjele, sukladno 

ostvarenim bodovima po kriteriju 6. Uravnotežen regionalni razvoj (primarni uvjet) te 

sekundarnim uvjetima 



4. FAZA: OCJENJIVANJE KVALITETE 

• Primarni uvjet – Mjesto ulaganja 

 

 

 

Indeks razvijenosti jedinice lokalne samouprave (NN 158/13) Bodovi 

(5-20) 

I. skupina jedinica područne (regionalne) samouprave 5 

III. skupina jedinica lokalne samouprave 8 

II. skupina jedinica lokalne samouprave 15 

I. skupina jedinica lokalne samouprave 20 

Jedinice lokalne samouprave koje pripadaju brdsko-planinskom području 

ili jedinice lokalne samouprave na otocima i otočnim skupinama 

 

10 

Bodovi navedeni u tablici se ne kumuliraju. U slučaju da je mjesto ulaganja u jedinici koja 

zadovoljava više od jednog kriterija, u obzir se uzimaju bodovi koji su povoljniji za 

prijavitelja. 



4. FAZA: OCJENJIVANJE KVALITETE 

• Sekundarni uvjet – Doprinos pokazateljima Poziva 
 
 U slučaju da dvije ili više projektnih prijava imaju jednak broj bodova temeljem primarnog 

uvjeta, prednost će se dati projektu koji je ostvario veća potaknuta ulaganja na način da 

ima veći omjer između privatnih sredstava ulaganja i traženog iznosa potpore za 

predmetno ulaganje.  

 

 

 
 
 U slučaju da dvije ili više projektnih prijava još uvijek imaju jednak broj bodova, prednost 

će se dati prijavitelju koji je zatražio manji intenzitet potpore. Intenzitet potpore, za ovu 

potrebu, se računa na petu decimalu. 
 

 U slučaju da dvije ili više projektnih prijava i dalje imaju jednak broj bodova, prednost će 

se dati projektu koji je u prijavi iskazao veći broj neto otvorenih radnih mjesta sukladno 

propisanoj metodologiji izračuna. 

 

 Navedeno se računa na petu decimalu prema sljedećoj formuli:  

[(ukupna vrijednost projekta – traženi iznos potpore) / traženi iznos potpore] 



5. FAZA: PROVJERA PRIHVATLJIVOSTI TROŠKOVA 

Provjerava se i osigurava da su ispunjeni uvjeti za financiranje pojedine projektne prijave, 

određujući najviši iznos prihvatljivih troškova za projektnu prijavu.  

KONTROLNA LISTA  PRILOG 3. POZIVA 

CILJ 

UVJET 

Projektna prijava mora udovoljiti svim kriterijima prihvatljivosti kako bi mogla biti upućena u 

sljedeću fazu postupka dodjele. 

 



• Odluka o financiranju se donosi za projektne prijave koje su udovoljile svim kriterijima 

u prethodnim fazama postupka dodjele sukladno utvrđenoj rang listi do iskorištenja 

raspoložive financijske alokacije za predmetni Poziv. 

 

• Odluka o financiranju mora sadržavati sljedeće podatke: 

– pravni temelj za donošenje Odluke 

– naziv, adresu i OIB prijavitelja 

– naziv i referentnu oznaku projektne prijave 

– najviši iznos sredstava za financiranje prihvatljivih troškova projekta i stopu 

sufinanciranja (intenzitet potpore) 

– tehničke podatke o klasifikacijama Državne riznice i kodovima alokacija 

6. FAZA: DONOŠENJE ODLUKE O FINANCIRANJU 



 

 

PRIGOVORI 

 
 Prijavitelj može izjaviti prigovor zbog: 

• Povrede postupka opisanog u dokumentaciji Poziva 

• Povrede načela jednakog postupanja, načela zabrane diskriminacije, načela 

transparentnosti, načela zaštite osobnih podataka, načela razmjernosti, načela 

sprječavanja sukoba interesa te načela tajnosti postupka dodjele bespovratnih 

sredstava 

 

Komisija za razmatranje prigovora – prijedlog Rješenja u roku od 30 dana od dana 

zaprimanja urednog prigovora.  

 

 Prijavitelj može tražiti određena pojašnjenja i obavijesti u vezi s postupkom dodjele. 

 

Prigovor se izjavljuje čelniku Upravljačkog tijela (Ministarstvo regionalnoga razvoja i 

fondova EU), a zahtjev za pojašnjenjem podnosi se MINPO-u, u roku od 8 radnih dana 

od dana primitka obavijesti o statusu projektne prijave u pojedinoj fazi postupka dodjele. 



6. Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava 



PREDUVJET 

Prije potpisivanja ugovora: 

• prijavitelji trebaju otvoriti poseban 

bankovni račun za provedbu projekta 

• prijavitelji moraju MINPO dostaviti 

ovjerenu (solemniziranu) bjanko 

zadužnicu 

UGOVOR O DODJELI BESPOVRATIH SREDSTAVA 

PROCEDURA 

• 30 kalendarskih dana od dana 

donošenja Odluke o financiranju 

• Tripartitni – Korisnik, MINPO, HAMAG-

BICRO 

• Ugovor stupa na snagu potpisom 

zadnje ugovorne strane 

Opći uvjeti 

Posebni uvjeti 



7. Provedba projekata 



PROVEDBA PROJEKATA 

Razdoblje provedbe projekta 

 
Postupci nabave 
 

Provjere upravljanja projektom 

Podnošenje zahtjeva za plaćanjem i povrat sredstava 

Revizija projekta 

Informiranje i vidljivost 



POČETAK PROVEDBE I RAZDOBLJE PROVEDBE PROJEKTA 

Razdoblje provedbe projekta: 

 započinje nastankom zakonski obvezujuće obveze za naručivanje dobara ili usluga ili 

bilo koje druge obveze koja ulaganje čini neopozivim (npr. potpis ugovora s 

dobavljačem, izdavanje narudžbenice, itd.), a završava danom zaključenja svih 

projektnih aktivnosti povezanih s provedbom elemenata projekta 

Provedba projekta ne smije započeti prije predaje projektne prijave, završiti prije 

potpisa Ugovora, niti trajati duže od 12 mjeseci od dana sklapanja ugovora! 

 

Razdoblje prihvatljivosti izdataka: 

 počinje istog datuma kada i razdoblje provedbe projekta i završava 30 dana nakon 

isteka razdoblja provedbe projekta, do inicijalne dostave završnog izvješća ili do kraja 

razdoblja prihvatljivosti, ovisno koji događaj prije nastane 



Prilog 4. Postupci nabave za osobe koje nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi 

 Primjena općih načela nabave (npr. transparentnost, jednaki tretman, racionalno i 

efikasno trošenje javnih sredstava i sl.) 

 Prilog 4. se primjenjuje na postupke nabave koje su NOJN-ovi obvezni provoditi za 

nabavu robe, radova i usluga čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veća od 

pragova navedenih u točki 6. Priloga: 

 

POSTUPCI NABAVE (1) 

Postupak/vrsta Usluge  Roba Radovi 

Direktna pogodba do 10 000 HRK do 10 000 HRK do 20 000 HRK 

Jednostavni postupak 10 000 do 300 000 HRK 10 000  do   
300 000 HRK 

20 000 do 750 000 HRK 

Javno nadmetanje 300 000 HRK i  više 300 000 HRK i više  750 000 HRK i više 

Zakon o javnoj nabavi Čl. 7. Zakona o javnoj nabavi 
bez obzira na procijenjenu 
vrijednost 

Čl. 7. Zakona o javnoj 
nabavi bez obzira na 
procijenjenu vrijednost 



Postupci nabave:  

1. Direktna pogodba → NOJN izdaje narudžbenicu gospodarskom subjektu po vlastitom     

                                     izboru 

2. Jednostavni postupak → slanje poziva na dostavu ponude jednom gospodarskom 

subjektu  

       * prije početka jednostavnog postupka potrebno je provesti istraživanje tržišta za  

         predmet  nabave (Internet ili upit određenom broju/više od 1 gospodarskih subjekata) –  

         čuvati  dokumentaciju 

3.  Javno nadmetanje → objava Obavijesti o nadmetanju i dokumentacije za nadmetanje na  

                                          stranici www.strukturnifondovi.hr       

 

 

 

          

 

 

POSTUPCI NABAVE (2) 
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 NOJN može podijeliti nabavu na više grupa za čiji izračun procijenjene vrijednosti nabave 

u obzir se uzima ukupna procijenjena vrijednost svih grupa  

 Kriteriji za odabir ponude 

       (a) Najniža cijena 

ili 

       (b) Najbolji omjer cijene i kvalitete 

 

 

POSTUPCI NABAVE (3) 

NOJN ne smije umjetno dijeliti vrijednost radova ili određene količine robe i 

usluga s ciljem izbjegavanja primjene Priloga 4. ili odgovarajućeg postupka 

nabave.  

Sve usluge, robe i radovi koji čine funkcionalnu cjelinu izračunavaju se u 

ukupnoj vrijednosti temeljem koje se donosi zaključak o postupku nabave koji 

treba primijeniti.   



Kandidati ili ponuditelji mogu podnijeti predstavke na postupak nabave u roku od 8 dana od 
primitka Odluke o odabiru ili Odluke o poništenju Posredničkom tijelu razine 2 te presliku 
NOJN-u.     

Podnošenje predstavke ne zaustavlja sklapanje ugovora o nabavi! 

Ako Posredničko tijelo razine 2 utvrdi da je predstavka osnovana obavještava podnositelja 
predstavke o utvrđenom i upućuje ga na sudsku zaštitu.  

 

 

 
 

          

 

 

POSTUPCI NABAVE (4) 

 

Nepoštivanje općih načela, odredbi i pravila postupanja iz Priloga 4. u postupcima 

nabave može dovesti do proglašenja izdataka nabave neprihvatljivim = financijske 

korekcije 
  



PROVJERE UPRAVLJANJA PROJEKTOM    
 
MINPO (PT1) HAMAG-BICRO (PT2) 

• Provjera ostvarenja utvrđenih ciljeva i 

rezultata projekata 

• Redovna ili ad hoc izvješća: 

 o provedbi projekata 

 ostvarenja pokazatelja 

 horizontalna pitanja 

 informacije u svrhu izvještavanja i 

vrednovanja OPKK 

Nadzor provođenja Ugovora u skladu s ugovornim 

obvezama (provođenja projekta u skladu s 

procedurama) 

 Pregled Plana nabave 

 Provjera Zahtjeva za nadoknadom sredstava 

 Provjera statusa provedbe projekta 

 Provjera poštivanja zahtjeva za informiranje i 

vidljivost 

 Provjera potraživanih troškova 

 Provjera dokumentacijskog dokaza plaćanja 

 Provjera Zahtjeva za isplatu predujma 

 Provjera na licu mjesta 

 Financijsko zaključenje projekta 

 Ex-post provjere trajnosti projekta, neto prihoda i 

pokazatelja 



- Predujam  Korisnik može potraživati predujam višekratno, do najviše 40% odobrenih 

bespovratnih sredstava po projektu 

 

- Zahtjev za nadoknadom sredstava  svaka tri mjeseca od datuma sklapanja ugovora, u roku 

od 15 dana, podnosi se u HAMAG-BICRO 

 

- Troškovi se podmiruju “metodom nadoknade” što podrazumijeva da je: 

• trošak nastao 

• korisnik platio nastale troškove u cijelosti 

• korisnik podnio zahtjev za nadoknadom HAMAG-BICRO-u,  s dokazom o uplati 

• HAMAG-BICRO provjerio troškove te donio zaključak o odobravanju/odbijanju 

 

- MINPO provodi isplate odobrenog iznosa u roku od 30 dana od dana isteka roka za provjeru 

Zahtjeva za predujam/Zahtjeva za nadoknadom sredstava 

PODNOŠENJE ZAHTJEVA ZA NADOKNADOM SREDSTAVA I 

POVRAT SREDSTAVA 



Razlozi za pokretanje postupka povrata sredstava 

 
- utvrđene neusklađenosti, pogreške, nepravilnosti i prijevare povezane s plaćenim 

iznosima 

 

- nenamjensko i nepravovremeno korištenje predujma plaćenog korisniku za provedbu 

projekta 

 

- izmjene/raskid Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava 

 

- neučinkovito korištenje sredstava sukladno opisanom u točki 2.5 UzP 

 

 

 MINPO donosi Odluku o povratu 

 



REVIZIJA PROJEKTA 

Za sve projekte s potporom jednakom ili većom od 500.000,00 HRK na temelju ovog Poziva 

i Odluke o financiranju, Korisnik je, uz Završno izvješće, obvezan predati i revizorsko 

izvješće neovisnog ovlaštenog revizora o verifikaciji troškova projekta. 

 

 

INFORMIRANJE I VIDLJIVOST  

Korisnik je posebno dužan poduzeti sve potrebne korake kako bi objavio činjenicu da EU   

sufinancira projekt, te da je projekt koji se provodi odabran u sklopu OPKK  sufinanciranog 

Europskim fondom za regionalni razvoj. 

Korisnik je dužan pridržavati se zahtjeva povezanih s informiranjem i vidljivošću navedenih u 

Ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava i njegovim prilozima. HAMAG-BICRO će osigurati 

smjernice, upute i potporu korisnicima koje se tiču ispunjavanja zahtjeva povezanih s 

informiranjem i vidljivošću.  

Korisnik je dužan odazvati se na pozive Provedbenih tijela za sudjelovanje na organiziranim 

događajima informiranja i vidljivosti.  



Sve informacije i dokumentaciju vezanu uz predstavljen Poziv 

možete pronaći na mrežnim stranicama: 

www.strukturnifondovi.hr  

www.minpo.hr 
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PITANJA I ODGOVORI 




