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1. Temelji i opće odredbe
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Sektori 

OPERATIVNI PROGRAM 
Učinkoviti ljudski potencijali 2014-2020
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Ovaj poziv na dostavu projektnih prijedloga sufinancira Europska unija 
i to iz Europskog socijalnog fonda (ESF). Poziv na dostavu projektnih 
prijedloga provodi se u okviru Investicijskog prioriteta 10.3., 
Specifičnog cilja 10.3.1. Omogućavanje boljeg pristupa obrazovanju 
učenicima u nepovoljnom položaju u predtercijarnom obrazovanju 
Operativnog programa „Učinkoviti ljudski potencijali“ 2014.-2020.
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OPĆI CILJ:
• povećanje socijalne uključenosti i integracije učenika s teškoćama u razvoju u osnovnoškolskim 

i srednjoškolskim odgojno obrazovnim ustanovama

SPECIFIČNI CILJ:
• pružiti potporu uključivanju učenika s teškoćama u razvoju u osnovnoškolske i srednjoškolske 

odgojno obrazovnim ustanovama kako bi se osigurali uvjeti za poboljšanje njihovih obrazovnih 
postignuća, uspješniju socijalizaciju i emocionalno funkcioniranje

Ciljevi Poziva
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CILJNE SKUPINE:
 osobe koje će biti angažirane kao pomoćnici u nastavi/stručni komunikacijski posrednici
 učenici s teškoćama u razvoju uključeni u osnovnoškolske ili srednjoškolske programe u 

osnovnoškolskim i srednjoškolskim odgojno-obrazovnim ustanovama koji svladavaju nastavni 
plan i program škole koju pohađaju, ali imaju teškoće koje ih sprečavaju u funkcioniranju bez 
pomoći pomoćnika u nastavi/stručnog komunikacijskog posrednika odnosno imaju:
- Značajna motorička oštećenja zbog kojih nisu u mogućnosti obavljati osnovne životne radnje 

i/ili samostalno sudjelovati u odgojno-obrazovnim aktivnostima sukladno skupini 4., 
podskupinama 4.1., 4.2. i 4.3. Orijentacijske liste Pravilnika o osnovnoškolskom i 
srednjoškolskom odgoju i obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju,

- Značajne teškoće u komunikaciji i socijalnim interakcijama koje onemogućavaju učenika u 
samostalnom izvršavanju odgojno-obrazovnih aktivnosti (poremećaji iz autističnog spektra) 
sukladno podskupini 6.5. Orijentacijske liste Pravilnika o osnovnoškolskom i srednjoškolskom 
odgoju i obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju,

Ciljne skupine
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Ciljne skupine

- Teškoće u intelektualnom funkcioniranju zbog kojih nisu u mogućnosti samostalno sudjelovati 
u odgojno-obrazovnim aktivnostima u uvjetima koje redovita ili posebna ustanova ima 
osigurane, ali mogu pratiti utvrđen primjereni program odgoja i obrazovanja sukladno skupini 
5., podskupinama 5.1., 5.2. i 5.3. Orijentacijske liste Pravilnika o osnovnoškolskom i 
srednjoškolskom odgoju i obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju,
- Senzoričke poteškoće povezane s oštećenjem vida sukladno skupini 1. Orijentacijske liste ili 
oštećenjem sluha sukladno skupini 2. Orijentacijske liste zbog kojih nisu u mogućnosti 
samostalno sudjelovati u odgojno-obrazovnim aktivnostima,
- Ponašanja koja ih značajno ometaju u funkcioniranju i ugrožavaju njihovu fizičku sigurnost i 
fizičku sigurnost drugih učenika, a uključeni su u neki od oblika psihosocijalne podrške izvan 
školske ustanove sukladno skupini 6. Orijentacijske liste.
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 Projektni prijedlozi moraju pridonijeti ispunjavanju svih ciljeva ovog poziva na dostavu projektnih prijedloga i 
pridonositi uspješnosti provedbe cjelokupnog Operativnog programa mjereno sljedećim pokazateljima 
provedbe:

– Broj učenika s teškoćama s osiguranom ciljanom stručnom podrškom pomoćnika učenicima s 
teškoćama 

– Sudionici s predtercijarnim obrazovanjem (ISCED od 1 do 4) 
Oba pokazatelja zapravo prate istu ciljanu skupinu odnosno učenike s teškoćama u razvoju kojima će biti 
osigurani pomoćnici u nastavi / stručni komunikacijski posrednici!

 Praćenje pokazatelja ISCED 1-4 (osobe s pred tercijarnim obrazovanjem) u okviru pojedinog projekta, jedna 
je od obaveznih kategorija koje se prate tijekom provedbe projekta a  sukladno odredbama Uredbe 
1304/2013 koja definira zajedničke pokazatelje ostvarenja i rezultata za ulaganja ESF-a, u okviru kojih je 
potrebno prikupljati podatke o pojedinim kategorijama i osobinama svih sudionika odnosno osoba koje 
imaju izravne koristi od intervencije ESF-a. Spomenuti pokazatelj u okviru ovog Poziva odnosi se na brojanje 
učenika s teškoćama u razvoju koji sudjeluju u projektu kao primatelji stručne podrške od strane pomoćnika 
u nastavi/stručnih komunikacijskih posrednika ali uzevši u obzir njihovu pripadnost pojedinim razinama 
ISCED kategorizacije stečene razine obrazovanja

Pokazatelji
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Financijska alokacija i iznos 
bespovratnih sredstava

 Za financiranje projekata u okviru ovog poziva na dostavu projektnih prijedloga 
raspoloživ je iznos od 80.000.000,00 kuna (85% ESF, 15% RH)

MAKSIMALNI IZNOS SREDSTAVA:
 do 2.000.000,00 kn za sve osnivače osnovnih i srednjih škola (javnih i privatnih škola 

s pravom javnosti) izuzev grada Zagreba i Osječko-baranjske, Primorsko-goranske, 
Splitsko-dalmatinske, Međimurske i Zagrebačke županije

 do 2.500.000,00 kn za Osječko-baranjsku, Splitsko-dalmatinsku, Primorsko-goransku, 
Međimursku i Zagrebačku županiju kao osnivače osnovnih i srednjih škola (prema 
podacima MZOS-a u navedenih 5 županija se obrazuje otprilike 35% svih učenika s 
teškoćama na području RH)

 do 5.000.000,00 kn za grad Zagreb kao osnivača osnovnih i srednjih škola (20% 
ukupnog broja učenika s teškoćama u RH pohađa odgojno-obrazovne ustanove na 
području grada Zagreba)
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 Sufinanciranje projekta u sklopu ovog Poziva od strane prijavitelja i/ili 
partnera je obavezno. Stope sufinanciranja određene su prema stupnju 
razvijenosti prijavitelja (županije/ gradovi), sukladno Odluci o razvrstavanju 
jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave prema stupnju 
razvijenosti (NN 158/13) 

Stopa sufinanciranja Stupanj razvijenosti prema Odluci

5% gradove / županije čiji je indeks razvijenosti ispod 
75% prosjeka RH

8% gradove / županije čiji je indeks razvijenosti između 
75% i 100% prosjeka RH 

15% gradove / županije čiji je indeks razvijenosti između 
100% i 125% prosjeka RH 

20% gradove / županije čiji je indeks razvijenosti veći od 
125% prosjeka RH
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 Ukoliko je osnivač druga pravna ili fizička osoba sukladno 
članku 90. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i 
srednjoj školi, primjenjuje se stopa sufinanciranja vezana uz 
grad u kojem je osnivač smješten

 Razlika od 5%, 8%, 15% ili 20% između ukupno prihvatljivih 
troškova projekta i iznosa traženih bespovratnih sredstava 
mora se osigurati iz vlastitih sredstava prijavitelja ili partnera 
ili iz sredstava koja nisu dio proračuna Europske unije te 
predstavljaju vlastito sufinanciranje prijavitelja i/ili partnera.
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 pred-financiranje projekata u iznosu do 20% ukupne vrijednosti dodijeljenih 
bespovratnih sredstava

 Prijavitelj ne može dostaviti više od jedne prijave na ovaj Poziv na dostavu 
projektnih prijedloga

 Partneri ne mogu sudjelovati u više od jedne prijave u ovom Pozivu

 Zabrana dvostrukog financiranja - prijavitelji na poziv na dostavu projektnih 
prijedloga ne smiju prijaviti projekte za čiju su provedbu već dobili sredstva 
iz drugih javnih izvora i ne smiju tražiti/dobiti sredstva iz drugih javnih izvora 
za troškove koji će im biti nadoknađeni u okviru prijavljenog i za financiranje 
odabranog projekta 
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2. Uvjeti za prijavitelje
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Osnivači osnovnih i srednjih škola (javnih i privatnih
škola s pravom javnosti) sukladno članku 90. Zakona o 
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 
br. 87/08; 86/09; 92/10; 105/10; 90/12; 5/12; 16/12; 
86/12; 126/12; 94/13; 152/14).

Prihvatljivi prijavitelji
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1. biti pravna osoba registrirana za obavljanje djelatnosti u Republici Hrvatskoj

2.ima dostatne financijske, stručne, iskustvene i provedbene kapacitete za provedbu 
projekta samostalno i/ ili u suradnji s Partnerima; 

3. imati plaćene sve poreze i druga obvezna davanja u skladu s nacionalnim zakonodavstvom
dospjele za plaćanje do uključujući zadnjeg dana u mjesecu prije

prijave projektnog prijedloga na natječaj

4. nije u postupku prestanka rada;  

5. nije u postupku predstečajne nagodbe, stečajnom postupku, postupku prisilne naplate 
ili u postupku likvidacije;

6. nije prekršio odredbe o namjenskom korištenju sredstava iz Europskog socijalnog 
fonda i drugih izvora javnih sredstava.

Uvjeti prihvatljivosti prijavitelja
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Partnerstvo na projektu je obavezno!
Prijavitelj mora djelovati u partnerstvu sa redovitim/posebnim 

osnovnoškolskim/srednjoškolskim odgojno obrazovnim 
ustanovama čiji učenici sudjeluju u projektu! 

Prijavitelj može djelovati u partnerstvu i sa:
 drugim osnivačima osnovnih/srednjih škola koji se nalaze na 

području jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave 
Prijavitelja

 regionalnim i lokalnim razvojnim agencijama

Prihvatljivi partneri
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 Partner(i) mora(ju) ispunjavati sve uvjete prihvatljivosti kao i 
prijavitelj 

 Partneri aktivno sudjeluju u provedbi projekta, a troškovi koje 
pritom ostvaruju prihvatljivi su u istoj mjeri kao i troškovi koje 
ostvaruje prijavitelj
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Kriteriji za isključenje 
Prijavitelja/Partnera

Prijavitelj i partner(i) nisu prihvatljivi za sudjelovanje u pozivu na
dostavu projektnih prijedloga te s njim neće biti sklopljen Ugovor
o dodjeli bespovratnih sredstava u slučajevima navedenima pod
točkom 2.2.3. Uputa za prijavitelje
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3. Uvjeti prijave projektnih prijedloga
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 Lokacija – projektne aktivnosti se moraju provoditi u RH 
(iznimka su izvan učionički oblici nastave, ekskurzije u 
inozemstvu vezani uz provedbu dijela aktivnosti u okviru 
elementa 3.)

 Trajanje projekta – 12 mjeseci (početak provedbe započinje 
danom početka projektnih aktivnosti povezanih s provedbom 
elemenata projekta, a nakon završetka roka za podnošenje 
projektnih prijava te istječe završetkom obavljanja projektnih 
aktivnosti) 
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ELEMENT 1: Upravljanje projektom
 Upravljanje aktivnostima
 Upravljanje proračunom
 Provedba postupaka javne nabave
 Upravljanje rizicima i osiguravanje kvalitete
 Praćenje provedbe 
 Izvještavanje o provedbi 
 Arhiviranje dokumentacije

Prihvatljive aktivnosti
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ELEMENT 2: Selekcija osoba za pomoćnike u nastavi i stručne komunikacijske posrednike učenicima s teškoćama u 
razvoju koji su uključeni u sustav odgoja i obrazovanja u osnovnoškolskim i srednjoškolskim odgojno-obrazovnim 
ustanovama i program uvođenja u rad

 pomoćnik u nastavi učenicima s teškoćama u razvoju može biti osoba koja ima minimalno 
srednjoškolsko obrazovanje, protiv te osobe nije pokrenut kazneni postupak, a stručni komunikacijski 
posrednik još mora imati završenu edukaciju za taj posao te prilikom selekcije to dokazati 
odgovarajućom svjedodžbom

 osobe koje su prošle selekciju za poslove pomoćnika u nastavi učenicima s teškoćama u razvoju 
educirat će se kroz program uvođenja u rad pomoćnika u nastavi u trajanju od 20 sati tijekom prva dva 
mjeseca od selekcije pojedinog pomoćnika u nastavi

 Program uvođenja pomoćnika u rad realizira se kao vanjska usluga od strane pravne osobe registrirane 
za edukaciju, kroz angažiranje (pod-ugovaranje) stručnog predavača/izvoditelja edukacije ili kroz 
provedbu programa edukacije od strane djelatnika stručnih službi odgojno-obrazovnih ustanova koje 
su partneri na projektu

 Kandidati koji posjeduju dokaz o završenom programu uvođenja u rad prema minimalnim elementima 
programa (navedenim pod točkom 3.3. Element 2. UzP) mogu se, po provedbi selekcijskog/natječajnog 
postupka, angažirati kao pomoćnici u nastavi bez uključivanja u novi program uvođenja u rad

 U slučaju da se određeni kandidati sa završenim programom uvođenja u rad po dovršetku 
selekcijskog/natječajnog postupka angažiraju kao pomoćnici u nastavi učenicima kod kojih specifične 
teškoće u razvoju zahtijevaju dodatnu edukaciju takvi kandidati su obvezni pohađati i dodatne 
edukativne sadržaje prilagođene potrebama takvih učenika
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ELEMENT 3: Rad pomoćnika u nastavi / stručnog komunikacijskog posrednika učenicima s teškoćama 
u razvoju u školskim aktivnostima tijekom odgojno-obrazovnog procesa u ustanovama i 
izvanučioničkim oblicima nastave

ELEMENT 4: Aktivnosti povezane s promidžbom i vidljivošću
Aktivnosti informiranja i komunikacije će biti usmjerene na: 
 krajnje korisnike projekta;  opću i stručnu javnost te medije, a uključivat će:
 različite vrste promidžbenih/informativnih aktivnosti vezane uz promociju samog projekta 

(pr. izradu promotivnih materijala, organizacija promotivnih događaja, konferencija i 
slično).

NAPOMENA:
 Elementi 1. i 4. obvezni su dijelovi svakog projektnog prijedloga
 Aktivnosti povezane s promidžbom i vidljivošću tj. njihova kvaliteta i obuhvat sudionika u istima 

bit će predmet bodovanja sukladno metodologiji navedenoj pod kriterijem 6. Dodana vrijednost 
projekta (vidi Prilog 5. Kriteriji odabira i metodologija bodovanja projektnih prijedloga)
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 sve dodatne aktivnosti koje nisu navedene pod točkom 3.3. 
Prihvatljive aktivnosti (Upute za prijavitelje) smatraju se 
neprihvatljivima

Neprihvatljive aktivnosti
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Informiranje i vidljivost

 Korisnik i partner(i) moraju osigurati vidljivost EU financiranja sukladno Uputama za korisnike 
navedenih u dokumentu Informiranje, komunikaciju i vidljivost projekata financiranih iz 
strukturnih fondova i Kohezijskog fonda u financijskom razdoblju 2014. – 2020 
(http://www.strukturnifondovi.hr/UserDocsImages/Strukturni%20fondovi%202014.%20%E2%8
0%93%202020/Vizualni%20identiteti/Upute%20za%20korisnike%20sredstava%202014%20-
2020.pdf) 

 Korisnik i partner(i) je dužni su poduzeti sve potrebne korake kako bi objavili činjenicu da EU 
sufinancira projekt te da se projekt provodi u sklopu OP ULJP sufinanciranog od strane ESF. 

http://www.strukturnifondovi.hr/UserDocsImages/Strukturni%20fondovi%202014.%20%E2%80%93%202020/Vizualni%20identiteti/Upute%20za%20korisnike%20sredstava%202014%20-2020.pdf
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4. Financijski zahtjevi
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Prihvatljivost troškova 

 Prihvatljive izdatke predstavljaju izravni i neizravni troškovi 
projekta

 Izravni troškovi su oni troškovi koji su u izravnoj vezi s 
ostvarenjem jednog ili više ciljeva projekta, odnosno izravno su 
povezani s pojedinačnom aktivnosti projekta

 Neizravni troškovi su oni koji nastaju u okviru projekta ali nisu u 
izravnoj vezi s ostvarenjem ciljeva projekta
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1. Troškovi upravljanja projektom – voditelj(i) projekta 
 plaće sa svim pripadajućim porezima i davanjima na plaću i iz plaće; 
 troškovi vezani uz rad (prehrana, prijevoz, dnevnice za sastanke); 
 naknade plaće za koje poslodavac ne može dobiti povrat iz drugih izvora (npr. bolovanje do 42 

dana); 
 drugi osobni primici u skladu s važećim radnim zakonodavstvom (npr. regres).

Izravni troškovi
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2. Troškovi rada pomoćnika u nastavi / stručnih komunikacijskih posrednika :

a) Troškovi plaća pomoćnika u nastavi /stručnog komunikacijskog posrednika sa svim pripadajućim 
porezima i davanjima prema sljedećem izračunu:
 Cijena sata rada pomoćnika u nastavi / stručnog komunikacijskog posrednika u iznosu od 25 kn 

po satu (neto) * prosječno tjedno zaduženje * 40 tjedana (trajanje nastavne godine) i sva 
pripadajuća porezna davanja i doprinosi na plaću: naknade plaće za koje poslodavac ne može 
dobiti povrat iz drugih izvora (npr. bolovanje do 42 dana); drugi osobni primici u skladu s 
važećim radnim zakonodavstvom (npr. regres).

b) Troškovi prijevoza angažiranih pomoćnika / stručnih komunikacijskih posrednika na projektu 
prema sljedećem izračunu: 
 troškovi prijevoza pomoćnika / stručnih komunikacijskih suradnika na posao i s posla planiraju 

se u iznosu do 400,00 kuna mjesečno, a odnose se na mjesni i međumjesni javni prijevoz. 
Ukoliko nema organiziranog javnog prijevoza, naknada za troškove prijevoza na posao i s posla 
pomoćnika utvrđuje se u visini cijene prijevoza koja je utvrđena na približno jednakim 
udaljenostima na kojima postoji organiziran prijevoz.
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c) Troškovi sanitarnog/zdravstvenog pregleda za pomoćnike u nastavi / stručne komunikacijske 
suradnike
d) Dnevnice za pomoćnike u nastavi/stručne komunikacijske posrednike koji prate učenika s 
teškoćama prilikom izvan-učioničke nastave (na izletima, ekskurzijama - u RH i inozemstvu, 
terenskoj nastavi, školi u prirodi) te drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan škole (prihvatljive 
su samo dnevnice za pomoćnike u nastavi / stručne komunikacijske posrednike prilikom provedbe 
aktivnosti izvan-učioničke nastave. Ostali troškovi vezani za provedbu izvan-učioničke nastave  i 
drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan škole nisu prihvatljivi u okviru ovog Poziva)

NAJMANJE 90% UKUPNO PRIHVATLJIVIH TROŠKOVA PROJEKTA POTREBNO JE USMJERITI ISKLJUČIVO 
NA RAD POMOĆNIKA U NASTAVI / STRUČNIH KOMUNIKACIJSKIH POSREDNIKA!!!
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3. Troškovi rada osoba angažiranih na provedbi selekcije pomoćnika u nastavi / stručnih 
komunikacijskih posrednika / na provedbi programa uvođenja u rad pomoćnika u nastavi
 Plaće sa svim pripadajućim porezima i davanjima na plaću i iz plaće (prema udjelu radnog 

vremena koji će djelatnik provesti na poslovima selekcije/provedbe programa uvođenja u rad 
pomoćnika u nastavi) 

 Putni troškovi djelatnika partnerskih ustanova ukoliko isti sudjeluju u provedbi selekcijskog 
postupka i/ili provedbi programa uvođenja u rad pomoćnika u nastavi
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4. Troškovi vanjskih usluga neposredno vezanih uz projekt, kao npr.:  
 usluge upravljanja projektom (voditelja projekta)
 usluge ostvarivanja programa uvođenja u rad pomoćnika u nastavi (omogućeno educiranje 10% većeg 

broja pomoćnika od planiranog broja pomoćnika koji će se zaposliti na projektu (koji će se uključiti ukoliko 
dođe do potrebe zamjene pomoćnika tijekom provedbe projekta). Prilikom računanja 10% dodatnih 
pomoćnika za edukaciju, potrebno je zaokružiti broj na niži cijeli broj (npr. ukoliko  10% iznosi 1,7 potraživat 
ćete 1 pomoćnika za dodatnu edukaciju). Planiranje troškova sanitarnog pregleda za te osobe također je 
prihvatljiv trošak ukoliko dođe do potrebe zamjene pomoćnika tijekom projekta.)

 materijalni troškovi i troškovi vanjskih usluga koji su potrebni za provedbu aktivnosti postupka 
selekcije kandidata (npr. troškovi oglasa za aktivnosti selekcije kandidata za pomoćnike u nastavi / 
stručne komunikacijske posrednike učenicima s teškoćama u razvoju) 

 ugostiteljske usluge (osvježenje) pri provedbi aktivnosti selekcije i edukacije osoba za pomoćnike u 
nastavi i stručne komunikacijske posrednike.

5. Troškovi promotivnih aktivnosti izravno povezanih s provedbom projektnih aktivnosti
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Neizravni troškovi

 nastaju u okviru projekta, ali nisu u izravnoj vezi s ostvarenjem jednog ili više ciljeva projekta. 
 operativni troškovi kojima je teško odrediti iznos (npr. troškovi upravljanja, knjigovodstva, 

telefona, vode…)
 temelje se na stvarnim troškovima

VAŽNO:
Troškovi upravljanja projektom (voditelj projekta), troškovi rada osoba angažiranih na provedbi 
selekcije, troškovi vanjskih usluga, vidljivosti i informiranja javnosti zajedno s neizravnim troškovima 
(izravni troškovi pod točkom 1., 3., 4. i 5. poglavlja 4.1.1. te neizravni troškovi) prihvatljivi su u 
iznosu do 10% ukupnih prihvatljivih troškova projekta!
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Prihod od projektnih aktivnosti

Projekt u pravilu ne smije ostvarivati prihod od projektnih aktivnosti. Nije dopušteno 
ciljnim skupinama naplaćivati sudjelovanje u projektnim aktivnostima. Ako tijekom 
provedbe projekta ipak dođe do ostvarenja određenog prihoda, ukupan iznos 
bespovratnih sredstava bit će umanjen za iznos ostvarenog prihoda i to na temelju 
podnesenog završnog izvješća.
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