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DOKUMENTACIJA ZA NADMETANJE
Sastavljena:

- Sukladno Prilogu I11. Postupci nabave za osobe koje nisu obveznici Zakona o
javnoj nabavi, koji je sastavni dio Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava Kodni
broj: UP.02.1.1.05.0106 u sklopu Programa zaposljavanja zena ,,Zazeli“ (Broj poziva:
UP.02.1.1.05)

- Otvoreni postupak nabave

- Nabava kuéanskih i osnovnih higijenskih potrestina (sredstva za odrzavanje Cistoce
prostora i obavljanje osobne higijene) za krajnje korisnike

- usklopu projekta ,,ZazZeli joj zapoSljavanje!“

- Evidencijski broj nabave: 02.1.1.05.0106-1
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1. OPCI PODACI

1.1. Podaci o naruditelju

Naziv: Udruga ZvoniMir Knin
Sjediste: Domagojeva 12, 22300 Knin
OIB: 51187620402

Telefon: +385 (0)22 662 554

Mobitel: +385 (0)91 201 5125

Elektronic¢ke poste: zvonimir@zvonimir.hr

Internetska stranica: www.zvonimir.hr

*Napomena: Narucitelj nije obveznik Zakona o javnoj nabavi. Narucitelj objavljuje
Obavijest o nabavi i Dokumentaciju za nadmetanje s pripadaju¢im prilozima na internetskoj

stranici www.strukturnifondovi.hr i www.zvonimir.hr

1.2. Osoba zaduZena za kontakt

Ime 1 prezime: Neva Dujakovié¢
Tel: +385 (0)22 662 554
Mob: +385 (0)91 201 5125

E-mail: neva@zvonimir.hr

1.3. Evidencijski broj nabave

Evidencijski broj nabave je: 02.1.1.05.0106-1
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1.4. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je Narucitelj u sukobu interesa na temelju Zakona o
javnoj nabavi i nacelu izbjegavanja sukoba interesa kako je definirano u Prilogu Il1: Postupci
nabave za osobe koje nisu obveznici Zakona o javnoj nabavi, koji je sastavni dio Ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava Kodni broj: UP.02.1.1.05.0106.

1.5. Vrsta postupka nabave

Vrsta postupka nabave je otvoreni postupak - Javno nadmetanje s namjerom sklapanja
ugovora o nabavi robe sklopu projekta "Zazeli joj zaposljavanje!** (dostupno na

http://www.strukturnifondovi.hr i www.zvonimir.hr

1.6. Procijenjena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost nabave iznosi: 768.000,00 kuna bez PDV -a, za razdoblje od 24

(dvadesetcetiri) mjeseca.

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave su kuc¢anske i osnovne higijenske potrestine (sredstva za odrzavanje Cistoce
prostora i obavljanje osobne higijene) za krajnje korisnike definirane u Troskovniku, Prilog
I, 1 Tehnic¢kim specifikacijama, Prilog IV, koji su sastavni dio Dokumentacije za

nadmetanje.
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2.2. Opis i oznaka grupa predmeta nabave

Predmet nabave nije podijeljen u grupe te je Ponuditelj u obvezi ponuditi cjelokupan predmet

nabave, odnosno ponuda mora sadrZavati sve stavke 1z TroSkovnika (Prilog III).

2.3. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ine su okvirne 1 nalaze se u Troskovniku (Prilog III).

Stvarna koliCina realizirana tijekom provedbe Ugovora o nabavi moze biti manja ili ve¢a od
okvirne kolicine.

Ukupna plac¢anja bez PDV-a na temelju svih izdanih ra¢una ne smiju prelaziti procijenjenu
vrijednost nabave iz tocke 1.6.

Narucitelj ¢e predmet nabave naruciti prema svojim stvarnim potrebama 1 nije u obvezi
naruciti koli¢ine navedene u ovoj tocki i1 u troskovniku. Proizvodi nabave se takoder mogu

mijenjati sukladno potrebama.

2.4. Tehnicke specifikacije predmeta nabave

Detaljnije tehnicke specifikacije predmeta nabave sadrzane su u Prilogu IV — Tehnicke
specifikacije, Dokumentacije za nadmetanje.

Zahtjevi definirani tehni¢kim specifikacijama predstavljaju minimalne tehni¢ke karakteristike
koji ponudeni predmet nabave mora zadovoljiti te se iste ne smiju mijenjati od strane
ponuditelja.

Ponuditelj obavezno popunjava stupac ,,Ponudene specifikacije* definirajuéi detaljno
tehnicke specifikacije ponudene robe (napomena: Ponuditelj popunjava tehnicke specifikacije
upisujuci tocne karakteristike ponudene robe, tj. proizvodaca, tip i veli¢inu pakiranja,
izbjegavajuci pri tom popunjavanje stupca samo rije¢ima kao $to su npr. ,,zadovoljava®,

»DA®, ,,jednakovrijedno trazenom® ili ,,odgovara trazenom*®).
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Stupac ,,Biljeske, napomene, reference na tehnicku dokumentaciju® Ponuditelj moZe popuniti
ukoliko smatra potrebnim.

Stupac ,,Ocjena DA/NE‘ Ponuditelj ne popunjava s obzirom na to da je stupac predviden za
ocjene Narucitelja.

Roba se mora isporuciti pravodobno te sukladno Tehnickim specifikacijama. Potpisom

ugovora Ugovaratelj jam¢i da za isporuku robe posjeduje sve potrebne certifikate i dozvole.

Odabrani Ponuditelj se obvezuje dostavljati robu u ambalaZzi koja jam¢i o¢uvanje kvalitete
prilikom skladiStenja i transporta, dostavljenu u paketima / kartonskim kutijama i
dopremljenu odgovaraju¢im vozilima na lokaciju isporuke. Ku¢anske i osnovne higijenske
potrepstine isporucuju se pakirane u pakete prema vrstama paketa A i/ili B. Kod odabira
ambalaze za pakiranje paketa proizvoda kuéanskih i osnovnih higijenskih potrepstina
potrebno je voditi raCuna o rukovanju s pakiranjem kod transporta kako ne bi doslo do
rasipanja sadrzaja i drugih manipulativnih problema. Ambalaza u kojoj su pakirane ku¢anske
1 osnovne higijenske potrepstine treba biti ozna¢ena logom projekta na vanjskoj strani
ambalaZe a unutar svakog paketa popis artikala u paketu.

Oznaka s logom projekta stavlja se na ambalazu i treba biti najmanje veli¢ine AS. Moguca je
i druga veli¢ina oznake za koju odabrani Ponuditelj treba dobiti suglasnost Narucitelja.
Odabrani Ponuditelj ne smije bez dozvole Narucitelja ni na koji na€in mijenjati propisane

oznake.
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2.5. Rok i nacin isporuke robe

Rok isporuke je 5 (pet) radnih dana racunajuéi od dana zaprimanja pisane narudzbenice
Narucitelja.

Roba se isporucuje svakomjesecno temeljem narudzbenice, radnim danom, od ponedjeljka do
petka, u vremenu od 09:00 — 14:00 sati.

Ako odabrani ponuditelj ne izvr§i obveze u ugovorenim rokovima, duzan je Narucitelju
platiti ugovornu kaznu od 0,5% od ukupno ugovorene vrijednosti za svaki dan zakaSnjenja, te
nadoknaditi Narucitelju sve eventualne troSkove 1 Stetu koja bi iz toga proizasla.

Ukupni iznos ugovorene kazne ne moze biti ve¢i od 10% (deset posto) od ukupno ugovorene
vrijednosti. Pravo na ugovornu kaznu ne umanjuje niti iskljucuje pravo Narucitelja na
naknadu eventualne Stete preko iznosa ugovorne kazne.

Odredbe o ugovornoj kazni nece se primjenjivati ako je ugovoreni rok prekoracen uslijed vise
sile ili krivnjom tre¢ih osoba, a $to Izvrsitelj mora dokazati.

Pla¢anje ugovorne kazne ne oslobada odabranog ponuditelja obveze izvrSenja predmeta

ugovora.

2.6. Mjesto isporuke robe

Roba se isporucuje na adresu narucitelja: Udruga ZvoniMir, Domagojeva 12, 22300 Knin.

Narucitelj zadrZava pravo izmjene navedene adrese primatelja isporuka, a po potrebi moze
zahtijevati isporuke i na druge lokacije na podruéju rada, do najvece udaljenosti od 50 km od

gore navedene adrese narucitelja.
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3. OBVEZNI RAZLOZI ISKLJUCENJA GOSPODARSKOG SUBJEKTA
1Z POSTUPKA NABAVE

Ponuditelju je dopusteno dostavljanje trazenih dokumenata u izvorniku, ovjerenoj ili
neovjerenoj preslici.

Dokumenti kojima se dokazuje da ne postoje razlozi za iskljuc¢enje moraju biti na hrvatskom
jeziku i latinicnom pismu. Ukoliko je Ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske ili je
dokument na stranom jeziku, uz prilaganje dokumenata na stranom jeziku, Ponuditelj je
duzan uz svaki dokument priloziti i ovjereni prijevod na hrvatski jezik.

Gospodarski subjekt iskljucuje se iz postupka nabave u bilo kojoj njegovoj fazi ukoliko:

- ponuditelj nije registriran za djelatnost koja je predmet nabave,

- SU ponuditelj ili osoba ovlastena po zakonu za zastupanje ponuditelja pravomocéno osudeni
za bilo koje od sljede¢ih kaznenih djela: sudjelovanja u zlo¢inackoj organizaciji, korupcije,
prijevare, terorizma, financiranja terorizma, pranja novca, dje¢jeg rada i drugih oblika
trgovanja ljudima,

- je ponuditelj pravomo¢no osuden za kazneno djelo ili prekrSaj u vezi s obavljanjem
profesionalne djelatnosti, odnosno za odgovarajuée djelo prema propisima drzave sjedista
ponuditelja,

- ponuditelj nije ispunio obvezu plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu placanje tih obveza nije
dopusteno ili je odobrena odgoda placanja,

- je ponuditelj lazno predstavio ili pruzio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je
narucitelj naveo kao razloge za iskljucenja ili uvjete sposobnosti.

- je ponuditelj u stecaju, insolventan ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom
upravlja stecajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio

poslovne aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz slicnog postupka
8
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prema nacionalnim zakonima i propisima,
- je ponuditelj u posljednje dvije godine do pocetka postupka nabave ucinio tezak

profesionalni propust, a koji naruéitelj moze dokazati na bilo koji nagin®.

Narucitelj kao dokaz da se gospodarski subjekt ne nalazi u jednoj od situacija navedenih u
ovoj to¢ki Dokumentacije za nadmetanje prihvaca potpisanu Izjavu 0 nepostojanju razloga
za iskljucivanje ponuditelja od strane osobe ovlaStene za zastupanje gospodarskog subjekta
koja se dostavlja u ponudi. Izjava ne smije biti starija od mjesec dana od pocetka postupka
javne nabave.

Obrazac izjave nalaze se u prilogu dokumentacije (Prilog II).

Narucitelj moze u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, radi provjere gore navedenih
okolnosti, zatraziti od Ponuditelja, a posebice od odabranog ponuditelja da prije sklapanja
ugovora, dostavi jedan ili viSe dokumenata koji potvrduju da se ponuditelj ne nalazi u
situacijama iz ove tocke Dokumentacije za nadmetanje, i to:

a) potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana od dana objave
postupka javnog nadmetanja, ili

b) vazeéi jednakovrijedni dokument nadleZznog tijela drzave sjedista ponuditelja, ako se ne

izdaje potvrda iz tocke a), ili

! Tezak profesionalni propust je postupanje Ponuditelja u obavljanju njegove profesionalne djelatnosti protivno
odgovarajucim propisima, kolektivnim ugovorima, pravilima struke ili sklopljenim ugovorima o javnoj nabavi, a koje je
takve prirode da Cini ponuditelja neprikladnom i nepouzdanom stranom ugovora o nabavi koji Narucitelj namjerava
sklopiti.

Tezak profesionalni propust kod izvrSenja ugovora o javnoj nabavi je takvo postupanje Ponuditelja koje ima kao posljedicu
znacajne i/ili opetovane zaostatke u izvr$enju bitnih zahtjeva iz ugovora koji su doveli do njegova prijevremenog raskida,
nastanka Stete ili drugih slicnih posljedica. Postojanje teskog profesionalnog propusta dokazuje Narucitelj na temelju
objektivne procjene okolnosti svakog pojedinog slucaja.
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¢) izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlaStena za
zastupanje ponuditelja ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili nadleznog
trgovackog tijela u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta ili izjavu s ovjerenim potpisom kod
biljeznika, koje ne smiju biti starije od 30 dana racunaju¢i od dana objave postupka javne
nabave, ako se u drzavi i sjediSta ponuditelja ne izdaje potvrda iz tocke a) ili jednakovrijedni

dokument iz tocke b).

4. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

4.1. Uvjeti pravne i poslovne sposobnosti

Ponuditelj mora dokazati da je u odgovaraju¢em ragistru drzave sjediSta registriran za
obavljanje djelatnosti u svezi s predmetom nabave te u tu svrhu dostaviti:

a) odgovarajuci izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra
drzave sjediSta gospodarskog subjekta ili

b) ako se dokument pod a) ne izdaje u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta, Izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.

Dokaz o pravnoj i poslovnoj sposobnosti ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca racunajuci od
dana pocetka postupka ove javne nabave.

Ukoliko je Ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske, ili je dokument na stranom
jeziku, uz prilaganje dokumenata na stranom jeziku, ponuditelj je duzan uz svaki dokument

priloziti 1 ovjereni prijevod na hrvatski jezik.
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4.2. Uvjeti financijske sposobnosti

U svrhu zadovoljenja minimalne razine financijske sposobnosti, Ponuditelj u svojoj ponudi
dostavlja:
Obrazac BON-2/SOL-2, dokument izdan od strane bankarskih ili drugih financijskih

institucija, kojim se dokazuje solventnost gospodarskog subjekta.

TraZzenim dokumentom Ponuditelj mora dokazati da mu racun u posljednjih Sest (6) mjeseci
nije bio u blokadi duze od sedam (7) dana u kontinuitetu, odnosno ne vise od deset (10) dana
sveukupno za navedeno razdoblje, ¢cime dokazuje da ima stabilno financijsko poslovanje.
Podaci o solventnosti gospodarskog subjekta u predmetnom dokazu sposobnosti obavezno

trebaju obuhvatiti dan objave poziva za dostavu ponuda.

4.3. Pravila dostavljanja dokumenata

Sve dokumente koje narucitelj zahtjeva u tockama 3. 1 4. ove Dokumentacije za nadmetanje
Ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektroniCke isprave. Prije sklapanja ugovora, narucitelj ¢e od odabranog
ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji
su bili trazeni a koje izdaju nadlezna tijela. Ako je odabrani ponuditelj ve¢ u ponudi dostavio

odredene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj preslici, nije ih duzan ponovno dostaviti.
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5. PONUDA

5.1. Sadrzaj ponude

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Dokumentacije te ne

smije ni na koji nacin mijenjati i nadopunjavati tekst Dokumentacije.

Ponuda mora sadrZavati najmanje:

1. Ponudbeni list popunjen, potpisan i ovjeren od strane osobe po zakonu ovlastene za
zastupanje (Prilog 1),

2. Izjavu o nepostojanju razloga za isklju€enje popunjenu, potpisanu i ovjerenu od strane
osobe po zakonu ovlastene za zastupanje (Prilog I1)

3. Ponudbeni troskovnik popunjen, potpisan i ovjeren od strane osobe po zakonu ovlastene za
zastupanje (Prilog I11),

4. Izjavu o prihvacéanju uvjeta iz Dokumentacije za nadmetanje popunjenu, potpisanu i
ovjerenu od strane osobe po zakonu ovlasStene za zastupanje (Prilog V),

5. Potpisan prijedlog Ugovora o nabavi robe u znak pristajanja na uvjete ugovora (Prilog V1),

6. Trazene dokaze sposobnosti navedene u tockama 4.1. 1 4.2. Dokumentacije,

7. Jamstvo za ozbiljnost ponude.

8. Opcionalno: kataloge, broSure 1 sli¢éno ukoliko Ponuditelj smatra da je potrebno

Ponuda mora sadrzavati sve navedene priloge. Predmetnu dokumentaciju ponuditelji su
obvezni pazljivo pregledati 1 upoznati se sa svim zahtjevima Narucitelja te dostaviti ponudu
prema trazenim zahtjevima iz ovoga Poziva za dostavu ponuda sa svim trazenim

dokumentima.
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Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti
ponuda ne moze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili vise dijelova.
Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanje listova. Dijelove ponude kao $to su uzorci, katalozi, mediji za
pohranjivanje podataka i sl. koji ne mogu biti uvezani Ponuditelj obiljezava nazivom i navodi
u sadrzaju ponude kao dio ponude.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemogu¢i naknadno vadenje ili umetanje listova (npr.
jamstvenikom — vrpcom ¢ija su oba kraja na posljednjoj strani pri¢vrséena naljepnicom
preko koje je otisnut pecat Ponuditelja na nacin da isti obuhvaca dio posljednje strane
ponude 1 dio pricvrS¢ene naljepnice).

Ponudbeni list i troSkovnik potrebno je ispuniti, potpisati od strane ovlastene osobe za
zastupanje po zakonu 1 ovjeriti pecatom ponuditelja te dostaviti u sklopu Ponude. Isto se
odnosi na ostale izjave i priloge navedene u sadrzaju i ovoj tocki Dokumentacije za
nadmetanje.

Pri sastavljanju ponude NE SMIJU se dodavati redovi ili stupci ili na bilo koji na¢in mijenjati

izgled obrasca ponudbenog lista i troskovnika.

Ako je ponuda izradena od vise dijelova, Ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od
koliko se dijelova ponuda sastoji. Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je
vidljiv redni broj stranice 1 ukupan broj stranica ponude. Kada je ponuda izradena od vise
dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da svaki sljede¢i dio zapocinje rednim brojem koji
se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno
numeriran (primjerice katalozi) Ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom.
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Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti

potvrdeni potpisom Ponuditelja.

5.2. Nacin odredivanja cijene ponude

Cijene u ponudi moraju biti iskazane brojkama u kunama (HRK).

Ponuditelj mora navesti jedini¢ne cijene za svaku pojedinu stavku ponudbenog troskovnika i
ukupnu cijenu stavke.

Ponuditelj je duzan cijenu ponude iskazati na ponudbenom listu (i to: bez PDV-a, iznos PDV-
a 1 ukupna cijena s PDVom), te ispuniti sve trazene stavke iz obrasca TroSkovnika.

U cijenu ponude moraju biti uracunati svi troskovi 1 popusti.

Pretpostavlja se da je Ponuditelj proucio vazeée propise u Republici Hrvatskoj koji se odnose
na njegovo poslovanje, a posebno one koji se odnose na njegove obveze placanja taksa,
poreza i drugih davanja te da po toj osnovi nece traziti izmjenu ugovorene cijene.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a, tada na Ponudbenom listu na mjestu predvidenom za
upis cijene ponude s PDV-om upisuje isti iznos koji je upisan na mjestu predvidenom za upis
cijene bez PDV-a, a mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja prazno.

Cijene ponude su nepromjenjive tijekom trajanja ugovora.

Sve troSkove koji se pojave iznad deklariranih cijena ponuditelj snosi sam. U ukupnu cijenu
ponude uracunati su troskovi: isporuke odnosno dostave robe, ambalaze za pakiranje

higijenskih potrepstina, izrada popisa robe i izradu oznaka na vanjskoj strani ambalaze.
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5.3. Kriterij za odabir ponude
Kriterij za odabir ponude u postupku javnog nadmetanja je najniza cijena.

U sluc¢aju da su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju odabira, naruditelj ¢e

odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

5.4. Jezik i pismo ponude

Ponuda se u cijelosti dostavlja na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu. Za dijelove ponude
koji nisu na hrvatskom jeziku, ponuditelj je obvezan iste dostaviti u izvorniku sa prijevodom

na hrvatskom jeziku od strane ovlastenog sudskog prevoditelja.

5.5. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je 90 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.
Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev Narucitelja

Ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

5.6. Pojasnjenje i upotpunjavanje

Ako podaci ili dokumentacija koju Ponuditelj podnese jesu ili se ¢ine nepotpuni ili pogresni
ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze tijekom pregleda i ocjene prijava i
ponuda zahtijevati od tih Ponuditelja da podnesu, dopune, pojasne ili upotpune nuzne podatke

ili dokumentaciju u primjerenom roku koji ne smije biti kra¢i od 5 kalendarskih dana.

Podnosenje, dopunjavanje, pojasnjenje ili upotpunjavanje u vezi s dokumentima trazenim u

svrhu procjene postojanja razloga iskljucenja i ispunjenja uvjeta kvalifikacije ne smatra se
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izmjenom ponude. Narucitelj moZze traZziti i pojasnjenja u vezi s dokumentima trazenim u
dijelu koji se odnosi na ponudeni predmet nabave, pri cemu pojasnjenje ne smije rezultirati
izmjenom ponude. Postupanje Narucitelja vezano uz pojasnjenje 1 upotpunjavanje prijava i
ponuda, odnosno zahtjevi i postupanje Narucitelja, moraju biti u skladu s nacelima jednakog

tretmana i transparentnosti.

5.7. Izmjena ili povlacenje ponude

Tijekom roka za dostavu ponuda Ponuditelj moze ponudu mijenjati i dopunjavati, ili od
ponude odustati na temelju pisane izjave. Promjene i dopune ponude, ili odustajanje od
ponude, Ponuditelji dostavljaju na isti na¢in kao i ponudu. U slucaju odustajanja od ponude,
Ponuditelj moze zahtijevati povrat svoje neotvorene ponude. Ponuditelj moZze izmijeniti ili
povuéi svoju ponudu prije isteka roka za podnosSenje (otvaranje) ponuda. Svaka izmjena ili
obavijest o povlacenju ponude od strane ponuditelja mora biti zatvorena i zapecacena na isti
nacin kao 1 ponuda, s tim da se omotnica dodatno oznaci tekstom ,POVLACENJE* ili
HIZMJENA®, ovisno o namjeri Ponuditelja. Ponuda se ne moze mijenjati ili povuc¢i nakon

isteka roka odredenog za podnosSenje (otvaranje) ponuda.

6. OSTALE ODREDBE

6.1. Vrijeme i mjesto dostavljanja ponuda

Adresa na koju se dostavljaju Ponude je: Udruga ZvoniMir, Domagojeva 12, 22300 Knin.
Rok za dostavu ponuda je 13. lipanj 2018. godine do 14:00 sati prema srednjeeuropskom
vremenu.

Smatrat ¢e se da su pravovremeno dostavljene one Ponude koje do navedenog roka budu

zaprimljene od strane Narucitelja.

16

PN

e o o
EE EUROPSKI STRUKTURNI ra

€ UCINKOVITI
.. BEuropska unija I INVESTICIJSKI FONDOVI S | uuoski
“Zajedno do fondova EU” F

POTENCIJALL

-

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda.

Sadrzaj publikacije / emitiranog materijala iskljuciva je odgovornost Udruge ZvoniMir Knin


mailto:zvonimir@zvonimir.hr
http://www.zvonimir.hr/

® Br. ugovora UP.02.1.1.05.0106
Udruga ZvoniMir

,,ZAzHJ JjOJ Domagojeva 12, 22300 Knin, OIB 51187620402
ZAPOSLIAVANIE!” zvonimir@zvonimir.hr; www.zvonimir.hr

@ Udruga ZvoniMir

Do navedenog roka za dostavu ponude, ponuda mora biti dostavljena i zaprimljena bez obzira
na nacin dostave.

Ponuditelj odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka, odnosno
nepravovremene dostave njegove ponude.

Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude odnosno pisanu
izjavu o odustajanju od dostavljene ponude, Narucitelj mu je obvezan o tome izdati potvrdu.
Ponude u papirnatom obliku koje nisu zaprimljene u propisanom roku za dostavu ponude
nece se otvarati 1 vrac¢aju se ponuditelju neotvorene.

Podaci o zaprimljenim ponudama, ponuditeljima i broju ponuda tajni su do otvaranja ponuda.

Nije dozvoljeno dostavljanje ponuda elektronickim putem.

6.2. Alternativne ponude

Alternativne ponude nisu dopustene.

6.3. Nacin dostave ponude

Ponuditelj podnosi svoju ponudu o vlastitom trosku bez prava potrazivanja nadoknade od
Narucitelja po bilo kojoj osnovi. Ponuda mora biti dostavljena u zatvorenoj omotnici.

Ponuditelj snosi rizik gubitka ili nepravovremenog dostavljanja ponude.

Na omotnici treba navesti adresu:
Udruga ZvoniMir
Domagojeva 12
22300 Knin

NE OTVARAJ - PONUDA ZA NADMETANJE
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Predmet nabave: Kucanske i osnovne higijenske potrepstine za krajnje korisnike
u sklopu projekta ,,Zazeli joj zapoSljavanje!“
Evidencijski broj nabave: 02.1.1.05.0106-1

Na omotnici treba navesti potpuni naziv i adresu Ponuditelja radi evidencije prispjelih ponuda
ili u slucaju da je ponuda zakasnjela kako bi se mogla neotvorena vratiti Ponuditelju.
Ako omotnica nije zatvorena, zapecacena 1 oznacena kako je navedeno, Narucitelj ne snosi

nikakvu odgovornost ako se ponuda prerano otvori.

6.4. Zaprimanje i otvaranje ponuda

Svaka pravodobno zaprimljena ponuda upisuje se u knjigu poste.

Na zatvorenoj omotnici ubiljeziti ¢e se broj urudzbenog zapisnika, datum i vrijeme
zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ponuda dobiva novi redni broj prema
redoslijedu zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune te ponude. Ponuda se u tom slucaju
smatra zaprimljena u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune. Ponuda dostavljena
nakon roka za dostavu ponuda upisuje se u knjigu poste 1 evidentira se kao zakasnjela

ponuda te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Ponude se otvaraju prvi radni dan nakon isteka roka za dostavu ponuda te se vodi zapishik o

istom.

6.5. Pregled i ocjena ponuda

Odbor za nabavu nakon isteka roka za dostavu ponuda otvara ponude, pregledava i ocjenjuje

sadrzaj podnesenih ponuda u odnosu na uvjete iz Dokumentacije za nadmetanje.
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U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj vrsi:

- provjeru formalne sukladnosti ponude s uvjetima iz ove Dokumentacije,

- provjeru postoje li razlozi za iskljucenje ponude te ispunjavanja uvjeta kvalifikacije
odnosno kriterija za pravnu i poslovnu sposobnost, financijsku sposobnost te stru¢nu
sposobnost,

- provjeru ispunjenja uvjeta vezanih za predmet nabave i tehnic¢kih specifikacija te ispunjenje
ostalih  zahtjeva, uvjeta 1 kriterija utvrdenih u Dokumentaciji o nadmetanju

- evaluaciju ponuda na temelju prethodno objavljenih kriterija za odabir (najniza cijena)

6.6. Odluka o odabiru ili poniStenju

Rok za donosenje odluke o odabiru je 10 (deset) kalendarskih dana od dana isteka roka za
dostavu ponude.

Narucitelj je obvezan na temelju rezultata pregleda i ocjene prijava ili ponuda odbiti:

- ponudu koja je stigla nakon roka za dostavu,

- ponudu koja je na drugom jeziku nego je navedeno u OoN i Dokumentaciji za nadmetanje,
- ponudu koja nije cjelovita tj. ne sadrzi sve elemente navedene u ¢lanku 5.1. ove
Dokumentacije te koju nije moguée u razumnom roku, ne kra¢em od 5 kalendarskih dana,
upotpuniti nuznim podacima ili dokumentacijom koja nedostaje u skladu s nacelima
jednakog tretmana i transparentnosti,

- ponudu koja sadrzi pogreske, nedostatke 1 nejasnoce, odnosno ako pogreske, nedostaci 1
nejasnoce nisu uklonjive,

- ponudu u kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem sukladno ovoj dokumentaciji za

nadmetanje nije uklonjena pogreska, nedostatak ili nejasnoca,
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- ponudu Ponuditelja koji nije dokazao uvjete i kriterije kvalifikacije odnosno sposobnosti u
skladu s Dokumentacijom za nadmetanje,

- ponuda koja nije zadovoljila uvjete vezane za predmet nabave 1 tehnicke specifikacije,

- ponudu koja je suprotna odredbama Dokumentacije za nadmetanje,

- ponudu koja ne ispunjava obvezne tehnicke specifikacije odredene u Dokumentaciji za
nadmetanje,

- ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, ponudu za koju Ponuditelj nije
pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

- ponudu koja sadrzi Stetne odredbe

Narucitelj donosi Odluku o odabiru najbolje ponude koja ¢e minimalno sadrzavati naziv i
adresu odabranog Ponuditelja, ukupnu vrijednost odabrane ponude, sa i bez PDV-a te datum
donoSenja Odluke 1 potpis odgovorne osobe, te ¢e je bez odgode dostaviti svim

Ponuditeljima, kao odluku o kona¢nom odabiru.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:
- nije pristigla niti jedna prijava ili ponuda;

- nije zaprimio niti jednu valjanu prijavu ili ponudu

Narucitelj moZze ponistiti postupak nabave ako:

- je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu,

- se tijekom postupka utvrdi da je Dokumentacija za nadmetanje manjkava te kao takva ne
omogucava ucinkovito sklapanje ugovora (primjerice, u dokumentaciji su navedene pogresne

koli¢ine predmeta nabave);
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6.7. Rok, nacin i uvjeti placanja

Sva plac¢anja Narucitelj ¢e izvrSiti na poslovni racun odabranog Ponuditelja.

Placanje se obavlja temeljem dostavljenog racuna, na kojem je vidljiv naziv naziv, koliina i
cijena svakog isporucenog artikla zasebno, sukladno izdanoj narudzbenici Narucitelja, te se
Narucitelj obvezuje za uredno izvrSeni posao izvrs$iti isplatu u roku od 15 dana od isporuke
robe.

Narucitelj ne predvida placanje predujma (avansa), kao i sredstva osiguranja placanja.
Narucitelj ima pravo prigovora na ispostavljeni racun ako utvrdi nepravilnosti te pozvati
odabranog ponuditelja da uoCene nepravilnosti otkloni i objasni. U tom slucaju rok plac¢anja
pocinje tec¢i od dana kada je narucitelj zaprimio pisano objaSnjenje s otklonjenim uo€enim

nepravilnostima.

6.8. Potpisivanje ugovora

Narucitelj ¢e sklopiti Ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem 15 kalendarskih dana nakon
donosenja Odluke o odabiru.

Ugovorne strane izvrSavat ¢e ugovor o nabavi roba u skladu s uvjetima odredenima u
dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.

Narucitelj zadrZzava pravo izmjene i dopune Troskovnika (Priloga III) sukladno
potrebama i sukladno tocki 1.6. (vrijednost nabave).

Ako odabrani ponuditelj odbije potpisati ugovor o nabavi, narucitelj moze raskinuti ugovor 1
donijeti novu odluku o odabiru sljedece prihvatljive i prikladne ponude ili ponistiti postupak
nabave. Ugovor o nabavi mora biti u skladu s odabranom ponudom i uvjetima odredenima u

dokumentaciji o nabavi. Prilog ove dokumentacije je i prijedlog ugovora.
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6.9. Neuobicajeno niska cijena

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska pojedina
jedini¢na cijena §to dovodi u sumnju mogucnost isporuke robe koja je predmet nabave,
Narucitelj moze odbiti takvu ponudu.

Prije odbijanja ponude Narucitelj ¢e pisanim putem od Ponuditelja zatraZiti objasnjenje s
podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje ugovora.
Narucitelj ¢e provjeriti podatke o sastavnim elementima ponude iz objaSnjenja ponuditelja,

uzimajuci u obzir dostavljene dokaze.

6.10. Ostale odredbe

Narucitelj ¢e sve ponuditelje 1 kandidate obavijestiti o konaénom odabiru, i to dostavom
Odluke o odabiru najbolje ponude ili Odluke o ponistenju na nacin koji je mogucée dokazati:
slanjem telefaksom i/ili postom i/ili elektroni¢kim putem ili kombinacijom tih sredstava.
Istodobno s Odlukom o odabiru ili Odlukom o poniStenju Narucitelj ¢e dostaviti zasebno
svakom pojedinom:

- neuspjesnom Ponuditelju: obavijest o razlozima za njegovo isklju¢enje ili odbijanje njegove
ponude;

- Ponuditelju koji je dostavio prihvatljivu ponudu: obavijest o svojstvima i relativnim

prednostima odabrane ponude u odnosu na njegovu ponudu.

Ako gospodarski subjekt oznacava odredene podatke iz ponude poslovnom tajnom, obvezan
je u ponudi navesti pravnu osnovu na temelju koji su ti podaci tajni.
Gospodarski subjekti ne smiju oznaciti tajnim podatke o jedini¢nim cijenama, iznosima

pojedine stavke te cijeni ponude.
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6.11. Jamstva

Ponuditelji su duzni u izvorniku dostaviti sljede¢a jamstva:

a) Ponuditelj je obvezan dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude na iznos od 5%
procijenjene vrijednosti nabave s rokom vaZenja od 90 dana od otvaranja ponuda u obliku
bankarske garancije plative ,,na prvi poziv* i ,,bez prigovora“ ili bianco zaduZznice u
pribliznom iznosu od 5% procijenjene vrijednosti nabave odnosno najmanje 40.000,00
kuna. Jamstvo za ozbiljnost ponude treba biti umetnuto u prozirnu, perforiranu, plasti¢nu
kosuljicu koja se uvezuje u cjelinu ponude. Jamstvo za ozbiljnost ponude treba biti izdano

u korist Narucitelja.

Jamstvo za ozbiljnost ponude je jamstvo za slucaj:

1. Odustajanja Ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti;

2. Dostavljanja neistinitih podataka u smislu tocke 3. ove Dokumentacije za nadmetanje;
3. Nedostavljanje izvornika ili ovjerenih preslika u smislu tocke 3 ove Dokumentacije za
nadmetanje;

4. Odbijanja potpisivanja Ugovora o javnoj nabavi;

5. Nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora.

U tekstu bankarske garancije obvezno je taksativno navesti svih 5 slucajeva za koje se
izdaje jamstvo navedeno gore u ovoj tocki Dokumentacije za nadmetanje od 1. do 5..
Jamstvo za ozbiljnost ponude vrac¢a se Ponuditelju nakon zavrSetka postupka nabave,
odnosno u roku 10 dana od dana potpisivanja Ugovora o nabavi odnosno za uspjesnog

Ponuditelja do dostave jamstva za uredno ispunjenje Ugovora.
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b) Odabrani Ponuditelj s kojim ¢e biti sklopljen Ugovor duzan je dostaviti jamstvo za
uredno ispunjenje Ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza u iznosu od 10% od
vrijednosti Ugovora (cijene s PDV-om). Navedeno jamstvo odabrani Ponuditelj duzan je
dostaviti najkasnije na dan potpisivanja Ugovora s rokom vazenja trideset (30) dana nakon
ispunjenja svih ugovornih obveza.

Jamstvo za uredno ispunjenje Ugovora o nabavi podnosi se u obliku bankarske garancije
plative ,,na prvi poziv“ i ,,bez prigovora® ili bianco zaduznice na ukupni iznos od najmanje

10% ugovorene vrijednosti.

c¢) Umjesto propisanog jamstva za ozbiljnost ponude iz tocke 6.11. stavke a) i propisanog
jamstva za uredno ispunjenje Ugovora iz tocke 6.11. stavke b), Ponuditelj ima moguénost
uplatiti nov€ani polog u trazenom iznosu visine jamstva u kunama na poslovni ra¢un
Narucitelja otvoren kod Erste & Steiermarkische bank d.d.,

IBAN: HR67 2402006 1100280589, model placanja HR00, poziv na broj: OIB Ponuditelja,
svrha uplate: jamstvo za ozbiljnost ponude evi. br. 02.1.1.05.0106-1.

Dokaz o plac¢anju gospodarski subjekt ¢e dostaviti u sklopu ponude (uvezati u sklopu
ponude), a Narucitelj ¢e provjeriti izvrSenje uplate na svom ra¢unu. Polog mora biti

evidentiran na racunu Narucitelja u trenutku isteka roka za dostavu ponuda.
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Prilozi:

Prilog 1: Ponudbeni list

Prilog 2 Izjava o nepostojanju razloga za iskljucenje ponuditelja
Prilog 3: Troskovnik

Prilog 4: Tehnicke specifikacije

Prilog 5: 1zjava o prihvacanju uvjeta

Prilog 6: Prijedlog ugovora

Prilog 7: Logo za paket
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