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[bookmark: _Toc45617875]1. OPĆI PODACI

[bookmark: _Toc45617876]1.1 PODACI O NARUČITELJU
	
	Naručitelj
	THINK društvo s ograničenom odgovornošću za usluge

	Adresa
	Gornji Jugi 42/A, Viškovo

	OIB
	73895454116

	Broj telefona
	+385 993145450

	Web stranica:
	http://knjigovodstvo-think.hr

	Adresa e-pošte:
	dinocrnkovic@gmail.com



[bookmark: _Toc45617877]1.2 PODACI O OSOBI ZA KONTAKT

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i Ponuditelja odvijat će se isključivo u pisanom obliku putem elektroničke pošte Naručitelja i internetske stranice https://strukturnifondovi.hr/.

	Osoba zadužena za kontakt s ponuditeljem:
	Dino Crnković

	Adresa e-pošte:
	dinocrnkovic@gmail.com

	Broj mobitela:
	+385 99 314 5450



[bookmark: _Toc45617878]1.3 TEMELJ PROVEDBE NABAVE

Postupak nabave provodi se sukladno Prilogu 4. Pravila o provedbi postupaka nabava za neobveznike Zakona o javnoj nabavi 4.0 (NOJN) temeljem Poziva „ Poboljšanje konkurentnosti i učinkovitosti MSP kroz informacijske  i komunikacijske tehnologije (IKT)-2“ Referentni broj Poziva: KK.03.2.1.19.
Temelj provedbe nabave je postupak nabave s obveznom objavom.
Obavijest o nabavi i Dokumentacija za nadmetanje (u daljnjem tekstu: Dokumentacija) objavljeni su na internetskoj stranici https://strukturnifondovi.hr/.



[bookmark: _Toc45617879]1.4 IZJAVA O SUKOBU INTERESA

Naručitelj je u sukobu interesa s poduzećima:

I. Knjigovodstveni obrt Raster, Milutina Barača 7, Rijeka, OIB: 58808647517


[bookmark: _Toc45617880]1.5 SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA

Naručitelj će u postupku nabave poduzeti prikladne mjere da učinkovito spriječi, prepozna i ukloni sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narušavanje tržišnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
Svi članovi Odbora za odabir također će, prije pristupanja vrednovanju pristiglih Ponuda, potpisati odgovarajuću Izjavu o nepostojanju/postojanju sukoba interesa.

[bookmark: _Toc45617881]1.6 VRSTA POSTUPKA  NABAVE

Vrsta postupka nabave je postupak iz točke 4.2. Postupak nabave s obveznom objavom, Priloga PRAVILA O PROVEDBI POSTUPKA NABAVA ZA NEOBVEZNIKE ZAKONA O JAVNOJ NABAVI.

[bookmark: _Toc45617882]1.7 OBJAŠNJENJA I IZMJENE DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJA

a) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije vezane za Dokumentaciju, a Naručitelj će odgovor staviti na raspolaganje svim ponuditeljima na istim mjestima (medijima) na kojima je objavljena Obavijest o nabavi i Dokumentacija za nadmetanje bez otkrivanja identiteta gospodarskog subjekta. 
b) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naručitelj je obvezan odgovor staviti na raspolaganje najkasnije 2 (slovima: dva) dana prije dana u kojem ističe rok za dostavu ponuda.
c) Zahtjev sa postavljenim pitanjima je pravovremen ako je dostavljen na adresu elektroničke pošte kontakt osobe (dinocrnkovic@gmail.com) najkasnije 4 (slovima: četiri) dana prije dana u kojem ističe rok za dostavu ponuda.
 d) Ako iz bilo kojeg razloga pojašnjenje nije objavljeno najkasnije tijekom drugog dana prije isteka roka za dostavu ponuda, Naručitelj je dužan produljiti rok za dostavu ponuda. Produljenje roka biti će razmjerno važnosti pojašnjenja te neće biti kraće od četiri dana. U slučaju nepravodobnog zahtjeva za pojašnjenje ili da je važnost pojašnjenja u odnosu na pripremu valjane ponude zanemariva, Naručitelj neće produžiti rok za dostavu ponuda. 
e) Ako Naručitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja Dokumentaciju, osigurat će dostupnost izmjena na istim mjestima (medijima) na kojima je objavljena osnovna Obavijest o nabavi i Dokumentacija za nadmetanje. Produljenje roka biti će razmjerno važnosti pojašnjenja te neće biti kraće od četiri dana. 
f) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i Ponuditelja obavljat će se u pismenom obliku. Pisani zahtjev zainteresiranih Ponuditelja za pojašnjenjem dostavlja se putem e-maila: dinocrnkovic@gmail.com

[bookmark: _Toc45617883]2. PODACI O PREDMETU NADMETANJA

[bookmark: _Toc45617884]2.1 POČETAK POSTUPKA NABAVE

Rok počinje teći od prvog sljedećeg dana od dana objave poziva na dostavu ponude te završava istekom zadnjeg dana tog roka. Državni blagdani, subote i nedjelje ne utječu na početak i tijek roka. Pojam „radni dan“ označava sve dane osim državnog blagdana, subote i nedjelje. Ako posljednji dan roka pada na državni blagdan, subotu ili nedjelju, rok istječe protekom prvog sljedećeg radnog dana. 
Početkom postupka nadmetanja s obaveznom objavom smatra se prvi sljedeći dan nakon objave Poziva na internetskoj stranici www.strukturnifondovi.hr. 

[bookmark: _Toc45617885]2.2 PRAVNA OSNOVA I VRSTA POSTUPKA NABAVE

Poziv na dostavu ponuda je u potpunosti usklađen s odredbama Priloga 4. „Pravila o provedbi postupaka nabava za neobveznike Zakona o javnoj nabavi“ te odredbama EU direktiva 2014/24/EU i 2014/25/EU.
Vrsta postupka nabave: Postupak nabave s obveznom objavom.

[bookmark: _Toc45617886]2.3 OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je nabava roba za projekt nabave novog poslovnog softwera i potrebne nove informatičke opreme radi unaprjeđenja poslovnih procesa knjigovodstvenog servisa. Nabavlja se, uzima u zakup, uvodi i instalira novi informatički softver s uključenom edukacijom krajnjih korisnika (Grupa 1) te nova informatička oprema (hardver) potrebna za uspješno korištenje novog informacijskog softvera  te instalacija i implementacija iste. (Grupa 2)



	GRUPA I. Softver:

Prijavitelj će dostaviti ponudu za nabavu, uvođenje, edukaciju zaposlenika te mjesečni zakup u trajanju od 12 mjeseci za sustav za elektronsko  upravljanje dokumentima (DMS) te sustav za obračun plaća i kadrovsku evidenciju putem Cloud tehnologije 


	GRUPA II. Hardver:

Prijavitelj će dostaviti ponudu za nabavu, dobavu i instalaciju 6 osobna stolnih računala i jednog prijenosnog računala, 7 monitora, 7 uređaja neprekidnog napajanja (UPS), jednog mrežnog uređaja za pohranu podataka, 2 diska za mrežni uređaj, 2 skenera, 7 licenci Office paketa i jednu licencu antivirusne zaštite.




Detaljniji podaci o vrsti, opsegu i općoj prirodi usluge detaljno su opisani u Prilogu III Tehničke specifikacije i troškovnik.

[bookmark: _Toc45617887]2.4 PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Procijenjena vrijednost nabave iznosi HRK 234.560,00 bez PDV-a, odnosno kako slijedi:
Grupa 1:  Nabava, zakup, uvođenje i instalacija novog informatičkog softvera s uključenom edukacijom krajnjih korisnika:  129.360,00 kn bez PDV-a
Grupa 2: Nova informatička oprema (hardver) potrebna za uspješno korištenje novog informacijskog softvera te instalacija i implementacija iste: 105.200,00  kn bez PDV-a

[bookmark: _Toc45617888]2.5 TEHNIČKE SPECIFIKACIJE 

Ponuditelj može podnijeti ponudu za jednu grupu nabave ili za sve grupe nabave. U ponudi moraju biti ponuđene sve stavke na način kako je to definirano u troškovniku za pojedinu grupu nabave, detaljne specifikacije nalaze se u Prilogu III. Tehničke specifikacije i troškovnik. Uz navedeno, Ponuditelj može dostaviti i detaljnu specifikaciju svoje ponude s predloženim parametrima koje smatra bitnim za dodatno obrazloženje uz dostavljenu ponudu.
Ukoliko Ponuditelj podnosi ponudu za više grupa nabave treba popuniti zaseban Ponudbeni list (Prilog I) za svaku grupu nabave za koju podnosi ponudu.  

[bookmark: _Toc45617889]2.6 NAČELO JEDNAKOVRIJEDNOSTI

Točka 2.3 Priloga 4. „Pravila za NOJN“ definira sljedeće: „Ako se navode robne marke, tada svako upućivanje na robnu marku mora biti popraćeno izrazom »ili jednakovrijedno«“.
U skladu s navedenim, na sve slučajeve u kojima je korišten pojam jednakovrijednosti, a prilikom definiranja kriterija jednakovrijednosti, primjenjuju se odredbe Priloga 12. EU Direktive 2014/24/EU koji pojam „jednakovrijednoga“ definira kao: „Potvrde koje izdaju službeni instituti za kontrolu kvalitete ili agencije priznate stručnosti kojima se potvrđuje sukladnost proizvoda s točno određenim tehničkim specifikacijama ili normama na koje se upućuje.“
Napominjemo kako su svi konkretni nazivi u dokumentaciji opisnog karaktera. Na navedeno se isto tako primjenjuje načelo jednakovrijednosti. 

[bookmark: _Toc45617890]2.7 TROŠKOVNIK I KOLIČINA PREDMETA NABAVE

Troškovnik se nalazi u Prilogu III. te čini sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda. U ponudi moraju biti ponuđene sve stavke na način kako je to definirano u troškovniku. Ponuditelj je u Troškovniku dužan ponuditi, tj. upisati jediničnu cijenu za svaku stavku i ukupnu cijenu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) i sa PDV-om.
Količina predmeta nabave je definirana u troškovniku. 
Gospodarski subjekt u Troškovniku uz ponuđeni proizvod upisuje poveznicu na online katalog/prospekt/tehnički	opis	ponuđenog	proizvoda, ili katalog/prospekt/tehnički opis dostavlja kao prilog Troškovniku, kao dokaz zadovoljenja propisane tehničke specifikacije.

[bookmark: _Toc45617891]2.8 MJESTO ISPORUKE

Isporuka će se obavljati na adresi Naručitelja: Gornji jugi 42/A, Viškovo, Republika Hrvatska.

[bookmark: _Toc45617892]2.9 ROK ISPORUKE

Krajnji rok za isporuku predmeta nabave iz grupe I. je najviše 60 dana od dana potpisa Ugovora.
Krajnji rok za isporuku predmeta nabave iz grupe II. je najviše 30 dana od dana potpisa Ugovora.

[bookmark: _Toc45617893]3. OBAVEZNI RAZLOZI ISKLJUČENJA PONUDITELJA

[bookmark: _Toc45617894]3.1. OBAVEZNO ISKLJUČENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA IZ POSTUPKA

Naručitelj je obvezan isključiti gospodarski subjekt iz postupka ukoliko:

I. je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je državljanin Republike Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za sljedeća kaznena djela:
· sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji,
· korupciju,
· prijevaru,
· terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima,
· pranje novca ili financiranja terorizma,
· dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima.

II. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja nije državljanin Republike Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za kaznena djela iz točke 3.1.1. ovog Poziva i za odgovarajuća kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno države čiji je osoba državljanin, obuhvaćaju razloge za isključenje iz članka 57. stavka 1. Točaka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

III. Gospodarski subjekt nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:
a) u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj,       ili
b) u Republici Hrvatskoj ili u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj,
osim ako mu prema posebnom propisu plaćanje obveza nije dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja.
 

[bookmark: _Toc45617895]3.2. OSTALI RAZLOZI ZA ISKLJUČENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

Naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka nabave ukoliko:

I. je nad gospodarskim subjektom otvoren stečajni postupak, ako je nesposoban za plaćanje ili prezadužen, ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja stečajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz sličnog postupka prema nacionalnim zakonima i propisima.
II. je u posljednje dvije godine do početka postupka nabave učinio težak profesionalni propust koji Naručitelj može dokazati na bilo koji način;
III. se sukob interesa ne može ukloniti izuzimanjem određenog člana/ova Odbora za nabavu iz Odbora za nabavu.

Dokaz: U svrhu dokazivanja nepostojanja razloga za isključenje iz točaka 3.1. i 3.2. ovog Poziva gospodarski subjekt u ponudi dostavlja Izjavu o nepostojanju razloga isključenja koja je Prilog II ovog Poziva. Izjavu daje osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjavu nije potrebno ovjeravati kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta.
Uz Prilog II, kao dokaz za nepostojanje razloga isključenja iz točke 3.1.3. Ponuditelj dostavlja Potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana računajući od dana objave ovog poziva, ili drugog nadležnog tijela države poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje potvrda Porezne uprave, ili izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin. Iz navedenog dokaza mora biti razvidno da je gospodarski subjekt ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstvenog osiguranje, odnosno da mu je, sukladno posebnim propisima, odobrena odgoda plaćanja.
Naručitelj zadržava pravo u svakom trenutku do donošenja Odluke o odabiru pozvati gospodarskog subjekta na dostavu dodatne dokumentacije (potvrda, izvoda, i sl.) za potrebe utvrđivanja nepostojanja razloga za isključenje iz točaka 3.1. i 3.2. ovog Poziva, ako se takvi dokumenti izdaju u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta te ih on može ishoditi. Ukoliko se takvi dokumenti ne izdaju ili ne sadrže sve okolnosti oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, odgovarajućom izjavom osobe koja je po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta.
Ponuditelj mora razloge isključivanja iz točke 3.1. i 3.2. dokazati i u odnosu na članove zajednice ponuditelja i/ili podizvoditelje. Ukoliko neki od razloga isključenja postoji kod podizvoditelja, Naručitelj u postupku pregleda ocjene ponuda ili prijava mora zahtijevati da gospodarski subjekt zamijeni podizvoditelja kod kojeg postoji neki od razloga za isključenje.


[bookmark: _Toc45617896]4. UVJETI I DOKAZI KVALIFIKACIJE PONUDITELJA

[bookmark: _Toc45617897]4.1 PRAVNA I POSLOVNA SPOSOBNOST 

Ponuditelj je dužan u svojoj ponudi priložiti dokaze kojima dokazuje svoju pravnu i poslovnu sposobnost. Dokazi sposobnosti moraju biti na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Ukoliko je ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske, ili je izvorni dokaz sposobnosti na stranom jeziku, uz prilaganje dokaza o sposobnosti na stranom jeziku, ponuditelj je dužan uz dokument priložiti i prijevod na hrvatskom jeziku.
Ponuditelj mora u postupku javnog nadmetanja dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog subjekta.
Upis u registar dokazuje s navedenim izvodom, a ako se oni ne izdaju u državi sjedišta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt može dostaviti izjavu ovjerenu s ovjerom potpisa kod nadležnog tijela. 
U slučaju zajednice Ponuditelja ili podizvoditelja, dokazi se dostavljaju i utvrđuju okolnosti iz ovog poglavlja za sve članove Zajednice ponuditelja pojedinačno i za sve podizvoditelje pojedinačno.

[bookmark: _Toc45617898]4.2 FINANCIJSKA SPOSOBNOST

Ponuditelj mora dokazati da je ostvario poslovni prihod minimalno u iznosu dvostruke vrijednosti procijenjene vrijednosti nabave, kumulativno za tri posljednje dostupne financijske godine, ovisno o datumu osnivanja ili početku obavljanja djelatnosti gospodarskog subjekta. Kao dokaz ispunjenja uvjeta financijske sposobnosti Ponuditelj dostavlja račun dobiti i gubitka ili drugi odgovarajući financijski izvještaj za traženo razdoblje.

[bookmark: _Toc45617899]4.3 TEHNIČKA I STRUČNA SPOSOBNOST

Svaki ponuditelj mora dokazati svoju tehničku i stručnu sposobnost. 
Naručitelj zadržava pravo u svakom trenutku, do donošenja odluke o odabiru, pozvati Ponuditelja na dostavu dodatne dokumentacije, i to: 
- popis glavnih isporuka robe izvršenih u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini sa isporukama roba istih ili sličnih predmetu nabave. Popis glavnih isporuka robe mora sadržavati vrijednost robe, datum te naziv druge ugovorne strane. Vezano uz iznos isporuka, Ponuditelj je izvršio isporuke iste ili slične predmetu nabave čiji zbroj najmanje 1, a najviše 3 isporuka robe istih ili sličnih predmeta nabave iznosi minimalno 150.000,00 kuna ako se podnosi ponuda za Grupu I, odnosno minimalno 50.000,00 kuna za Grupu II.



[bookmark: _Toc45617900]5. PONUDA

[bookmark: _Toc45617901]5.1 SADRŽAJ PONUDE

Ponuda koju Ponuditelj dostavlja mora sadržavati sljedeće:
a) Popunjen, potpisan i ovjeren pečatom Prilog I - Ponudbeni list.
b) Popunjen, potpisan i ovjeren pečatom– Prilog II - Izjava o nepostojanju razloga
isključenja
c) Potvrda Porezne uprave u stanju duga ili drugi odgovarajući dokument ako je njihovo objavljivanje propisano u državi sjedišta gospodarskog subjekta ne stariji od 30 dana od početka objave javnog nadmetanja. 
d) Izvod iz odgovarajućeg registra (sudski registar) ili drugi odgovarajući dokument ako je njihovo objavljivanje propisano u državi sjedišta gospodarskog subjekata ne stariji od 30 dana od početka javnog nadmetanja
e) Kopija godišnjih financijskih izvještaja za razdoblje od 2017. – 2019 godine s potvrdama predaje istih na Finu i Poreznu upravu
f) BON 2 ili drugi odgovarajući izvod ako je njegovo objavljivanje propisano u državi sjedišta gospodarskog subjekta
g) Popunjen, potpisan i ovjeren pečatom Prilog III. – Troškovnik i tehničke specifikacije
h) Jamstvo za ozbiljnost ponude ili potvrdu o uplati novčanog pologa
Trošak pripreme i podnošenja ponude u cijelosti snosi Ponuditelj.

[bookmark: _Toc45617902]5.2 NAČIN IZRADE PONUDE

Ponuda mora biti izrađena u papirnatom obliku, otisnuta ili pisana neizbrisivom tintom. Pri izradi ponude, stranice Ponude moraju biti numerirane: svi listovi ponude moraju biti numerirani, i to počevši od prvog do zadnjeg lista bez obzira na njegov sadržaj, na način: redni broj lista kroz ukupan broj listova (primjerice 1/50 do 50/50).
Ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ove Dokumentacije. Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Dokumentacije za nadmetanje. Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku. Dijelovi ponude koji se odnose na uvjete sposobnosti iz točke 4. Dokumentacije za nadmetanje mogu biti na drugom jeziku, ali je Ponuditelj dužan uz svaki dokument priložiti i prijevod na hrvatski jezik.
Dijelovi ponude koji se odnose na dokaze jednakovrijednosti (katalozi, brošure, tehnički listovi i sl.) te su pisani na jeziku koji nije hrvatski jezik, uz prilaganje takvog dokumenta Ponuditelj je obveza za svaki dokument priložiti prijevod na hrvatskom jeziku.
Od ponuditelja se očekuje da pregleda Dokumentaciju, uključujući upute, obrasce, uvjete i specifikacije. Ponuda koja je suprotna odredbama Dokumentacije i koja sadrži pogreške, nedostatke, nejasnoće te ako pogreške, nedostaci i nejasnoće nisu uklonjive ili u kojoj pojašnjenjem ili upotpunjavanjem ponude nije uklonjena pogreška, nedostatak ili nejasnoća predstavlja rizik za ponuditelja i rezultirati će odbacivanjem ponude.

[bookmark: _Toc45617903]5.3 CIJENA PONUDE

Cijena ponude izražava se u kunama. Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom trajanja ugovora o nabavi.
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti. Cijenu ponude Ponuditelj iskazuje u Ponudbenom listu i posebno po stavkama u Troškovniku po jedinici mjere i ukupnu cijenu stavke, te cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavke).
Ponuditelj mora ispuniti sve tražene stavke Troškovnika. 
Ugovorne strane ugovaraju nepromjenjivost jediničnih cijena navedenih i upisanih u Troškovniku.

[bookmark: _Toc45617904]5.4 ALTERNATIVNE PONUDE

Alternativne ponude nisu dopuštene.

[bookmark: _Toc45617905]6. NAČIN DOSTAVE PONUDE

[bookmark: _Toc45617906]6.1 PONUDA SE DOSTAVLJA NA ADRESU NARUČITELJA, KAKO SLIJEDI:

Zatvorenu omotnicu sa svim dijelovima ponude ponuditelj predaje neposredno ili preporučenom poštanskom pošiljkom na adresu Naručitelja, na kojoj mora biti naznačeno:


-na prednjoj strani omotnice:
Naručitelj (NOJN): Think d.o.o.
Adresa dostave ponude: Gornji jugi 42/A, 51216 Viškovo
Evidencijski broj nadmetanja:
Predmet nabave:
„NE OTVARAJ“

       -na poleđini:
Naziv ponuditelja
 Adresa ponuditelja

[bookmark: _Toc45617907]6.2 ODREĐIVANJE NAČINA DOSTAVE PONUDE 

Ponuditelj samostalno određuje način dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude. Ako omotnica nije označena u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva na dostavu ponuda, Naručitelj ne preuzima nikakvu odgovornost u slučaju gubitka ili preranog otvaranja ponude.

[bookmark: _Toc45617908]6.3 IZMJENA I DOPUNA PONUDE

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. U tom se slučaju vremenom zaprimanja smatra dostava posljednje verzije izmjene ponude.

[bookmark: _Toc45617909]6.4 ODUSTANAK OD PONUDE OD STRANE PONUDITELJA

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća ponuditelju.



[bookmark: _Toc45617910]7. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDE

Ponuda mora biti zaprimljena od strane Naručitelja, na adresi iz točke 6.1. ovog Poziva, najkasnije do 30.srpnja 2020 u 12 sati po lokalnom vremenu. Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda neće se razmatrati i biti će vraćene pošiljateljima neotvorene.
Svaka pravodobno dostavljena ponuda, izmjena i /ili dopuna ponude upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio Zapisnika o otvaranju ponuda.
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju, ali se evidentira kao zakašnjela, obilježava se kao zakašnjela, te neotvorena vraća pošiljatelju bez odgode.

[bookmark: _Toc45617911]8. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Kriterij za odabir ponude bit će ekonomski najpovoljnija ponuda.
U slučaju istog broja bodova, najpovoljnijom ponudom se smatra ona ponuda koja je zaprimljena ranije, prema upisniku o zaprimljenim ponudama.
KRITERIJI ZA ODABIR NAJBOLJI OMJER CIJENE I KVALITETE I NJIHOV RELATIVNI ZNAČAJ:

	Kriterij
	Relativni značaj
	Maksimalni broj bodova

	CJENOVNI KRITERIJ:
	
	

	· Cijena ponude
	40%
	40

	NECJENOVNI KRITERIJI:
	
	

	· Rok isporuke
	30%
	30

	· Jamstveni rok
	30%
	30

	UKUPNO
	100%
	100



OPIS KRITERIJA I NAČIN UTVRĐIVANJA BODOVNE VRIJEDNOSTI:
Formula za izračun: B = C + R + J

B = ukupan broj bodova
C = broj bodova koji je ponuda dobila za ponuđenu cijenu 
R= broj bodova za rok isporuke
J = broj bodova za jamstveni rok za otklanjanje nedostataka

[bookmark: _Toc45617912]8.1 CJENOVNI KRITERIJ

Naručitelj kao jedan od kriterija određuje cijenu ponude.
Maksimalni broj bodova koji ponuditelj može dobiti prema ovom kriteriju je 40. Onaj ponuditelj koji dostavi ponudu sa najnižom cijenom dobit će maksimalni broj bodova.
Ovisno o najnižoj cijeni ponude, ostale ponude će dobiti manji broj bodova, sukladno sljedećoj formuli:
C=Cm/Cn*40
C= broj bodova koji je ponuda dobila za ponuđenu cijenu (zaokruženo na cijeli broj)
Cm = najniža ponuđena cijena u postupku javnog nadmetanja 
Cn = cijena ponude koja je predmet ocjene
40 = maksimalni broj bodova

[bookmark: _Toc45617913]8.2 NECJENOVNI KRITERIJ

U necjenovne kriterije podrazumijevaju se rok isporuke i jamstveni rok.

[bookmark: _Toc45617914]8.2.1 ROK ISPORUKE 

Maksimalni rok isporuke predmeta nabave je:
Za Grupu I.: 60 dana
Za Grupu II.: 30 dana 
Ponuditelj može ponuditi i kraće trajanje roka za isporuku predmeta nabave i za to ostvariti bodove kako je prikazano u tablici:
Grupa I Softver:
	Rok isporuke
	Bodovi

	Od 1-15 dana
	30

	16-30 dan
	20

	31-45 dana
	10

	46-60 dana
	5









Po ovom kriteriju Ponuditelj može ostvariti najviše 30 bodova.

	Grupa II Hardver:
	Rok isporuke
	Bodovi

	Od 1-7 dana
	30

	8-14 dana
	20

	15-22 dana
	10

	23-30 dana
	5









	Po ovom kriteriju Ponuditelj može ostvariti najviše 30 bodova.

[bookmark: _Toc45617915]	8.2.2 JAMSTVENI ROK

Minimalno trajanje jamstvenog roka za otklanjanje nedostataka opreme i softvera je 36 mjeseci. Ponuda ponuditelja koji je ponudio jamstveni rok  kraći od 36 mjeseci će se odbiti. Jamstveni rok za otklanjanje nedostataka navodi se u ponudbenom listu.
Ponuditelj za robu iz grupe II u svojoj ponudi mora osigurati u okviru jamstvenog roka preuzimanje robe i popravak iste unutar 24 sata ili osigurati zamjensko računalo.
Jamstveni rok se ne traži za stavke 8. Office paket, 9. Antivirus zaštita i 10. Servis iz Priloga III,  obzirom da jamstveni rok kao takav nije primjenjiv za ovu vrstu opreme. 
Ponuditelj može ponuditi i dulje trajanje jamstva za otklanjanje nedostataka, te za to ostvariti bodove kako je prikazano u tablici:
ZA GRUPU I. i II:
	Jamstveni rok
	Bodovi

	37-47 mjeseci
	10

	48-59 mjeseci
	20

	60 i više mjeseci
	30








Po ovom kriteriju Ponuditelj može ostvariti najviše 30 bodova.


[bookmark: _Toc45617916]9. JEZIK I PISMO PONUDE

Ponude se u cijelosti podnose na hrvatskom jeziku i latiničkom pismu, osim naziva ponuđenih proizvoda te tehničkih specifikacija koje mogu biti i na engleskom jeziku.
[bookmark: 10_ROK_VALJANOSTI_PONUDE][bookmark: _bookmark20]
[bookmark: _Toc45617917]10. ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 30 (trideset) dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda. Ponude sa kraćim rokom bit će odbijene.

[bookmark: _Toc45617918]11. JAMSTVO ZA OZBILJNOST PONUDE

Ponuditelj je dužan dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu od:
GRUPA  I. : 5.000,00 kn
GRUPA  II. : 5.000,00 kn

Jamstvo za ozbiljnost ponude je jamstvo za slučaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, nedostavljanja dokaza sposobnosti, neprihvaćanja ispravka računske greške ili odbijanja potpisivanja ugovora. Jamstvo za ozbiljnost ponude treba biti izdano u korist Naručitelja. Jamstvo za ozbiljnost ponude mora biti u obliku bankarske garancije na poziv. Jamstvo mora biti bezuvjetno i s rokom valjanosti sukladnim roku valjanosti ponude. 
Gospodarski subjekt može dostaviti jamstvo koje je duže od roka valjanosti ponude. Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku, u papirnatom obliku, u zatvorenoj omotnici kao sastavni dio ponude. U slučaju zajednice gospodarskih subjekata jamstvo za ozbiljnost ponude može dostaviti jedan od članova zajednice gospodarskih subjekata. 
Umjesto jamstva za ozbiljnost ponude u obliku bankarske garancije, ponuditelj može dati novčani polog u traženom iznosu u korist računa, kako slijedi: 
· Primatelj uplate: Think d.o.o.
· IBAN: HR524 1240 0311 2500 1913
· Model: HR 00
· Poziv na broj: OIB ponuditelja 
· Opis plaćanja pristojbe: obavezno navesti evidencijski broj postupka

 Potvrdu o uplati novčanog pologa ponuditelji dostavljaju u sklopu ponude.



[bookmark: _Toc45617919]12. JAMSTVO ZA ISPRAVNOST PRODANE STVARI

Za sve grupe predmeta nabave, Ponuditelj je dužan osigurati jamstvo za ispravnost prodane stvari. Jamstvo za ispravnost prodane stvari iznosi minimalno 36 mjeseci a jamstveni rok počinje teći od dana prihvata isporučene robe.
[bookmark: _Toc45617920]13. JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA 

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora dostavlja se u obliku solemnizirane bjanko zadužnice ili uplate novčanog pologa na iznos od 5% (pet posto) vrijednosti ugovora (bez PDV-a). 
Rok važenja Jamstva za uredno ispunjenje Ugovora mora biti najmanje 30 (trideset) dana dulje od roka važenja Ugovora.
Naručitelj će biti ovlašten zatražiti plaćanje Jamstva za uredno ispunjenje Ugovora u bilo kojem iznosu do garantiranog iznosa i to zbog povrede bilo koje obaveze Ponuditelja iz Ugovora, bez navođenja konkretne povrede bilo koje obveze Ponuditelja iz Ugovora, bez navođenja konkretne povrede ili bilo kakvih razloga, te bez predočenja bilo kakve dokumentacije ili dokaza o povredi. 
Tvrtke koje nisu registrirane na području Republike Hrvatske i čiji zakon ne prepoznaje izdavanje solemnizirane bjanko zadužnice, dužne su izvršiti plaćanje novčanog pologa u iznosu minimalno 5% procijenjene vrijednosti nabave bez PDV-a. Plaćanje novčanog pologa vrši se na multivalutni račun otvoren kod Kent Bank d.d, IBAN: HR52 4124 0031 1250 01913
U slučaju da ponuditelj uplaćuje novčani polog, dužan je dostaviti dokaz o uplati (npr. preslika uplatnice) koji se prilaže/uvezuje uz Ugovor. Dokazom o plaćanju novčanog pologa na temelju kojeg se može utvrditi da je transakcija izvršena smatraju se i neovjerene preslike ili ispisi provedenih naloga za plaćanje, uključujući i onih izdanih u elektroničkom obliku. Novčani polog se vraća ponuditelju, bez kamata, neposredno nakon izvršenja Ugovornih obveza. 

[bookmark: _Toc45617921]14. PREGLED I OCJENA PONUDA

Odbor za nabavu nakon isteka roka za dostavu ponuda pregledava i ocjenjuje sadržaj podnesenih ponuda u odnosu na uvjete iz Poziva na dostavu ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponuda Naručitelj vrši:
· provjeru formalne sukladnosti
· procjenu postojanja razloga isključenja i ispunjenja uvjeta kvalifikacije
· procjenu tehničke i materijalne sukladnosti
· evaluaciju ponuda na temelju prethodno objavljenih kriterija za odabir (ekonomski najpovoljnija ponuda).

[bookmark: _Toc45617922]15. POJAŠNJENJE I UPOTPUNJAVANJE

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogrešni ili se takvima čine ili ako nedostaju određeni dokumenti, Naručitelj može, poštujući načela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od dotičnih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nužne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kraćem od 5 (pet) dana. Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponuđenim predmetom nabave.
Ukoliko ponuditelji ne dostave tražene dokumente, naručitelj će smatrati da su odustali od svoje ponude, odnosno ukoliko ne dostave dokumente čija je dostava predviđena u određenom roku od potpisa ugovora, naručitelj ima pravo raskinuti ugovor.

[bookmark: _Toc45617923]16. ODLUKA O ODABIRU ILI PONIŠTENJU

[bookmark: _Toc45617924]16. 1 ODBIJANJE PONUDE

Naručitelj (NOJN) će na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
-	ponudu koja je stigla nakon roka za dostavu,
-	ponudu koja je na drugom jeziku nego je navedeno u Pozivu na dostavu ponuda,
-	ponudu ponuditelja koji nije dokazao uvjete kvalifikacije u skladu s Pozivom na dostavu ponuda,
-	ponudu koja nije cjelovita te je nije moguće upotpuniti tj. ne sadrži sve elemente navedene u članku 5. ovog dokumenta te koju nije moguće u razumnom roku, ne kraćem od 5 kalendarskih dana, upotpuniti nužnim podacima ili dokumentacijom koja nedostaje u skladu s načelima jednakog tretmana i transparentnosti ponudu koja sadrži pogreške, nedostatke odnosno nejasnoće ako pogreške, nedostaci odnosno nejasnoće nisu uklonjive,
-	ponudu koja je suprotna odredbama Poziva na dostavu ponuda,
-	ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
-	ponudu u kojoj pojašnjenjem ili upotpunjavanjem sukladno ovom Pozivu nije uklonjena pogreška, nedostatak ili nejasnoća,
-	ponudu koja ne ispunjava obvezne tehničke specifikacije određene u Pozivu na dostavu ponuda,
-	ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak računske pogreške,
-	ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili više ponuda u kojima je ponuditelj i/ili član zajednice ponuditelja,
-	ponudu koja sadrži štetne odredbe.
-	Naručitelj može odbiti ponudu s neuobičajeno niskom cijenom ako ponuditelj unutar postavljenog roka nije dao zatraženo objašnjenje neuobičajeno niske cijene ili njegovo objašnjenje nije prihvatljivo

[bookmark: _Toc45617925]16.2 ODLUKA O NAJBOLJOJ PONUDI

Naručitelj donosi odluku o odabiru najbolje ponude koja će minimalno sadržavati naziv i adresu odabranog ponuditelja, ukupnu vrijednost odabrane ponude, sa i bez PDV-a te datum donošenja i potpis odgovorne osobe.
Rok	za	donošenje	Odluke	o	odabiru	iznosi	petnaest (15)  kalendarskih dana a započinje teći danom isteka roka za dostavu ponuda.

[bookmark: _Toc45617926]16.3 PONIŠTENJE POSTUPKA NABAVE

Naručitelj će poništiti postupak nabave ako:
-	nije pristigla niti jedna ponuda;
-	nije zaprimio niti jednu valjanu ponudu.

[bookmark: _Toc45617927]16.4 MOGUĆNOST PONIŠTENJA POSTUPKA NABAVE

 Naručitelj može poništiti postupak nabave ako:
-	je cijena najpovoljnije ponude veća od osiguranih sredstava za nabavu;
-	se tijekom postupka utvrdi da je Poziv na dostavu ponuda manjkav te kao takva ne omogućava učinkovito sklapanje ugovora (primjerice, u Pozivu su navedene pogrešne količine predmeta nabave);
-	su nastale značajne nove okolnosti vezane uz projekt za koji se provodi nabava.

[bookmark: _Toc45617928]16.5 ODLUKA O PONIŠTENJU

U slučaju poništenja postupka nabave, Naručitelj donosi Odluku o poništenju u kojoj će minimalno navesti predmet nabave za kojeg se donosi odluka o poništenju, obrazloženje razloga poništenja, rok u kojem će pokrenuti novi postupak za isti ili sličan predmet nabave, ako je primjenjivo te datum donošenja i potpis odgovorne osobe.


[bookmark: _Toc45617929]16.6 OBAVIJEST O KONAČNOM ODABIRU

Naručitelj će sve ponuditelje i kandidate obavijestiti o konačnom odabiru, i to dostavom Odluke o odabiru najbolje ponude ili Odluke o poništenju objavom na istoj web stranici na kojoj je objavljen Poziv na dostavu ponuda.

[bookmark: _Toc45617930]16.7 DOSTAVA ODLUKE PONUDITELJIMA

Istodobno s Odlukom o odabiru ili Odlukom o poništenju Naručitelj će zasebno dostaviti zasebno svakom pojedinom:
-	neuspješnom ponuditelju: obavijest o razlozima za njegovo isključenje ili odbijanje njegove ponude;
-	ponuditelju koji je dostavio prihvatljivu ponudu: obavijest o svojstvima i relativnim prednostima odabrane ponude u odnosu na njegovu ponudu.

[bookmark: _Toc45617931]17. OSTALE ODREDBE

Svaki ponuditelj može podnijeti pritužbu ako smatra da je njegova ponuda trebala biti odabrana kao o najbolja, ali je to onemogućeno zbog postupanja Naručitelja protivno odredbama ove Dokumentacije za nadmetanje zbog kojeg je:
· neopravdano isključen iz postupka nabave
· njegova ponuda neopravdano odbijena,
·  ili  evaluacija ponude je protivna uvjetima i kriterijima Dokumentacije za nadmetanje
Pritužba se podnosi u pisanom obliku u roku 8 dana od dana primitka Odluke o odabiru ili Odluke o poništenju Posredničkom tijelu razine 2 (PT2) na adresu:
Hrvatska agencija za malo gospodarstvo, inovacije i investicije, 
Ksaver 208, Zagreb
Tel:+385 1 488 10 03
Fax:+385 1 488 10 09
hamagbicro@hamagbicro.hr

Podnositelj mora presliku pritužbu dostaviti Naručitelju istovremeno sa slanjem pritužbe PT2. Podnositelj mora u predstavci obrazložiti svoje navode. Podnošenje predstavke ne zaustavlja sklapanje ugovora o nabavi. Podnositelj predstavke koji je pretrpio štetu zbog povreda Postupaka nabave ima mogućnost naknade štete pred nadležnim sudom prema općim propisima o naknadi štete. Ponuditeljem se smatra gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u roku za dostavljanje ponuda.
[bookmark: _Toc45617932]17.1 SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Naručitelj će, ukoliko je odluka o odabiru donesena, s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi. Ugovor mora biti u skladu s uvjetima određenima u ovom postupku nabave i odabranom ponudom.
Ugovor o nabavi sadržava najmanje sljedeće podatke:
· Naziv, adresa, broj telefona, broj faksa, adresa elektroničke pošte Naručitelja
· Naziv, adresa, broj telefona, broj faksa, adresa elektroničke pošte odabranog ponuditelja, 
· opis predmeta nabave
· podatke o iznosu ugovora o nabavi koji odgovara iznosu odabrane ponude
· rok pružanja usluga
Ugovor o nabavi stupa na snagu onog dana kada ga potpišu obje strane.

[bookmark: _Toc45617933]17.2.ROK,NAČIN I UVJETI PLAĆANJA

Rok, način i uvjeti plaćanja definiraju se po istom modalitetu za svaku grupu i to na način:
	100% najkasnije u roku od 15 dana od potpisa ugovora

[bookmark: _Toc45617934]18. PRILOZI

I. PRILOG I -  Ponudbeni list
II. PRILOG II – Izjava ponuditelja o nepostojanju razloga isključenja
III. PRILOG III – Troškovnik i tehničke specifikacije
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