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Predmet nabave su savjetodavne usluge upravljanja projektom i provođenja postupaka javne nabave u okviru projekta Novi početak – širenje socijalnih usluga Hrabrog telefona, KK.08.1.3.04.0042 za koji je ostvarena potpora u sklopu Poziva Unapređivanje infrastrukture za pružanje socijalnih usluga u zajednici kao podrška procesu deinstitucionalizacije – druga faza, KK.08.1.3.04 - inačica 5.

Predmet nabave podijeljen je u dvije (2) grupe:

Grupa 1 – Usluga upravljanja projektom
Grupa 2  – Usluga provođenja postupaka javne nabave

Detaljan opis usluga koje čine predmet nabave za svaku grupu nalazi se u nastavku.

GRUPA 1 – USLUGA UPRAVLJANJA PROJEKTOM

Usluga upravljanja projektom obuhvaća sljedeće aktivnosti:

· Upoznavanje Naručitelja sa svim ugovornim obvezama
· Praćenje izvršavanja svih aktivnosti predviđenih projektom i Planom nabave
· Izrada Obavijesti o manjoj izmjeni (po potrebi)
· Savjetovanje u pripremi dokumentacije potrebne za izmjene i dopune Ugovora (po potrebi)
· Savjetovanje u računovodstvenom i administrativnom praćenju projekta
· Savjetovanje u izradi vremenika članova projektnog tima
· Savjetovanje vezano za prihvatljivost troškova
· Savjetovanje u vođenju i arhiviranju projektne dokumentacije
· Savjetovanje vezano za osiguranje vidljivosti projekta
· Podnošenje Zahtjeva za isplatom predujma i, po potrebi, sastavljanje pojašnjenja istog
· Izrada Zahtjeva za nadoknadom sredstava
· Implementacija komenatar PT2 na podnesene Zahtjeve za nadoknadu sredstava
· Tumačenja pojedinih odredbi Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava






GRUPA 2 – USLUGA PROVOĐENJA POSTUPAKA NABAVE

Usluga provođenja postupaka javne nabave obuhvaća sljedeće aktivnosti:

· Provođenje postupaka nabave određenih u Planu nabave primjenom odgovarajućeg postupka
· Izmjene Plana nabave (po potrebi)
· Priprema odgovora, pojašnjenja i nadopuna poziva na dostavu ponuda tijekom  trajanja pojedinačnih nabava (prema potrebi)
· Izrada zapisnika o ocjeni ponuda, odluka o odabiru te odluka o poništenju  postupka
· Savjetovanje i podrška pri pružanju pojašnjenja prema Posredničkom tijelu razine 2, odnosno ex-post preglede nabava (ako je primjenjivo) te sudjelovanje na potencijalnim sastancima
· Slanje dokumentacija za nabavu na ex-ante provjeru
· Savjetovanje i pomoć oko implementacije ex-ante komentara Posredničkog tijela razine 2 na nacrt dokumentacije o nabavi
· Definiranje ugovora o nabavi sukladno primjenjivom pravnom okviru
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