
 

ESIF MIS 2014-2020 

Integrirani informacijski sustav za upravljanje 

europskim strukturnim i investicijskim 

fondovima u razdoblju od 2014. do 2020. 

 

Korisnički priručnik 

 za prijavni obrazac A. dio u sklopu 

Poziva  

UO.04.2.1.02 

 „Podrška razvoju partnerstava organizacija 

civilnog društva i visokoobrazovnih ustanova za 

provedbu programa društveno korisnog učenja“ 

 

Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije 



  

Korisnički priručnik za prijavni obrazac A  Str. 2  

{!5w¿!W 

Sadrģaj ............................................................................................................................ 2 

1 Zahtjevi za korisniļko raļunalo ................................................................................. 3 

2 Pokretanje aplikacije ................................................................................................. 4 

3 Spremanje Prijavnog obrasca na raļunalo ............................................................... 6 

4 Uļitavanje prijavnog obrasca sa raļunala ................................................................. 7 

5 Dostava prijavnog obrasca ........................................................................................ 8 

6 Pomoĺne funkcije ...................................................................................................... 8 

7 Ispunjavanje stranice Ă1ñ ......................................................................................... 11 

8 Ispunjavanje stranice Ă2ñ ......................................................................................... 15 

8.1 Postupak upisa podataka o projektnom partneru ....................................................................... 15 

9 Ispunjavanje stranice Ă3ñ ......................................................................................... 18 

10 Ispunjavanje stranice Ă4ñ ......................................................................................... 19 

10.1 Dodavanje novog cilja ................................................................................................................. 20 

10.2 Upravljanje pokazateljima ........................................................................................................... 21 

11 Ispunjavanje stranice Ă5ñ ......................................................................................... 25 

11.1 Dodavanje novog elementa ........................................................................................................ 27 

11.1.2 Analiza troġkova elementa projekta......................................................................................... 30 

12 Ispunjavanje stranice Ă6ñ ......................................................................................... 33 

13 Ispunjavanje stranice Ă7ñ ......................................................................................... 36 

14 Upravljanje pogreġkama kod unosa ........................................................................ 39 

 

  



  

Korisnički priručnik za prijavni obrazac A  Str. 3  

1 ZAHTJEVI ZA YhwL{bL2Yh w!2¦b![h 

Minimalna konfiguracija za rad sa aplikacijom ESIF MIS 2014. - 2020. jest: 

V CPU Intel Pentium IV 2 GHz ili procesor usporedivih karakteristika 
V Minimalno 1024 MB radne (RAM) memorije za 32 bitni OS ili 2048 MB radne (RAM) memorije za 64-bitni 

OS 
V Grafički prikaz 1280x768 
V Operativni sustav Microsoft Windows 7 ili noviji 

 
DirectX 9 grafički uređaj sa upravljačkim programom WDDM 1.0 ili višom inačicom. Podržani internetski preglednici: 

V Microsoft Internet Explorer 9 i više 
V Google Chrome v23.0 ili novija 
V Mozilla Firefox 17.0 ili noviji 
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2 POKRETANJE APLIKACIJE 

Aplikaciji za unos prijavnog obrasca A. dio možete pristupiti u bilo kojem trenutku pristupom na Internet adresu aplikacije, 

i to korištenjem jednog od popularnih Internet preglednika, npr. Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. 

Internet adresa aplikacije jest: 

 https://esif-wf.mrrfeu.hr 

 

Popis možete dodatno filtrirati prema aktivnim i isteklim pozivima za dostavu projektnih prijedloga. Ovisno o tome koju 

opciju odaberete iz padajućeg izbornika, popis će se automatski filtrirati. 

 

Za lakše pronalaženje određenog poziva za dostavu projektnih prijedloga možete koristiti tražilicu. U tražilici možete 

upisati bilo koji podatak koji želite pronaći (na primjer: dio šifre ili dio naziva poziva za dostavu projektnih prijedloga).  

U primjeru na slici dolje vidi se da je u tražilicu upisan pojam „izgradnja“. Klikom miša na gumb „Pretraži“ započinje 

pretraga. Rezultati pretrage prikazat će se u donjem dijelu korisničkog sučelja (vidi sliku dolje): 

https://esif-wf.mrrfeu.hr/
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Nakon klika mišem na „Šifru poziva za dostavu projektnih prijedloga“ ili na „Naziv poziva za dostavu projektnih prijedloga“ 

prikazat će se početna stranica prijavnog obrasca A. dio, na kojoj možete započeti unos podataka. 
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Prijavni obrazac A. dio sastoji se od više stranica. Za navigaciju po stranicama možete koristiti navigacijsku traku (vidi sliku 

gore) gdje ćete klikom miša izravno prijeći na određenu stranicu prijavnog obrasca A. dio. 

 

Napomena: Za vrijeme unosa podataka nije potrebno spremati podatke nakon prelaska na 

novu stranicu. aŜŚǳǘƛƳΣ ǘƛƧŜƪƻƳ ǇƻǇǳƴƧŀǾŀƴƧŀ ǇǊŜǇƻǊǳőŀƳƻ ǇƻǾǊŜƳŜƴƻ ǎǇǊŜƳƛǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ 

ƧŜǊ ŏŜ ǳ ǎƭǳőŀƧǳ ǇǊŜƪƛŘŀ LƴǘŜǊƴŜǘ ǾŜȊŜ ǇƻŘŀŎƛ biti izgubljeni. {ǇǊŜƳŀƴƧŜ ƛȊǾǊǑƛǘŜ ƻŘŀōirom 

ƎǳƳōŀ α{tw9aL KAO NACRTάΦ bŀƪƻƴ ǎǇǊŜƳŀƴƧŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀ VŀǑŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ƳƻȌŜǘŜ ǇƻƴƻǾƻ 

ǳǊŜŚƛǾŀǘƛΦ  

 

3 SPREMANJE PRIJAVNOG h.w!{/! b! w!2¦b![h 

U bilo kojem trenutku za vrijeme popunjavanja prijavnog obrasca A. dio moguće je spremiti podatke u PDF formatu na 

Vaše računalo. Spremanje nepotpunih podatka ćete izvršiti odabirom gumba „Spremi kao nacrt“ nakon čega će Internet 

preglednik ponuditi opcije za preuzimanje datoteke.  

 

Nakon što ste ispunili sve podatke i podaci su formalno ispravni možete odabrati gumb „Spremi prijavni obrazac“. 

Odabirom ovog gumba spremit ćete finalnu verziju prijavnog obrasca A. dio u PDF obliku na Vaše računalo koji je spreman 

za podnošenje na poziv za dostavu projektnih prijedloga. 

 

Napomena: Spremanje prijavnog obrasca kao nacrt ƳƻȌŜǘŜ ƛȊǾǊǑƛǘƛ ǳ ōƛƭƻ ƪƻƧŜƳ ǘǊŜƴǳǘƪǳΦ ½ŀ 

ǎǇǊŜƳŀƴƧŜ ƻōǊŀǎŎŀ ƪƻƧƛ ŏŜǘŜ ǎƭǳȌōŜƴƻ ǇƻŘƴƛƧŜǘƛ ƴŀ ǇƻȊƛǾ Ȋŀ ŘƻǎǘŀǾǳ ǇǊƻƧŜƪǘƴƛƘ ǇǊƛƧŜŘƭƻƎŀ 

podaci moraju biti formalno ispravni.  
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Ukoliko ste u nekom trenutku pripremili više obrazaca spremnih za podnošenje, zadnju verziju obrasca možete pregledati 

tako da otvorite PDF te provjerite datum i vrijeme izvoza zadnje verzije. Verzija obrasca koji ćete dostaviti na 

elektroničkom mediju mora odgovarati papirnatoj verziji koja je potpisana od strane ovlaštene osobe. 

 

 

4 ¦2L¢!±!bW9 twLW!±bhD h.w!{/! {! w!2¦b![! 

Spremljeni obrazac koji ste ranije spremili također možete ponovo i učitati. Učitavanje možete izvršiti odabirom gumba 

„Uvezi prijavni obrazac“ nakon čega se otvara sučelje za odabir datoteke s računala. 

 

Kako biste odabrali datoteku sa računala potrebno je odabrati gumb „Odaberite datoteku“ nakon čega se otvara prozor 

za pronalaženje datoteke na Vašem računalu. 
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Nakon što se pronašli datoteku na Vašem računalu potrebno je odabrati gumb „Uvezi“ kako biste završili učitavanje Vaše 

datoteke. Nakon učitavanja otvorit će se stranica sadržaja prijavnog obrasca. 

 

 

5 DOSTAVA PRIJAVNOG OBRASCA 

Uz papirnatu verziju cjelokupne prijave, potpisanu od ovlaštene osobe, prijavni obrazac A. dio (izvezeni PDF format) 

potrebno je dostaviti zasebno i na elektroničkom mediju za snimanje na koji se može snimiti samo jednom (DVD ili CD sa 

oznakom R: CD/R ili DVD/R). Svako naknadno prepravljanje izvezenog PDF formata prijavnog obrasca A. dio smatrat će 

se nepravilnom prijavom.  

 

Napomena: Ukoliko je u pozivu za dostavu projektnih prijedloga navedeno da se sva 

ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƛƧŀ ƪƻƧŀ őƛƴƛ ǇǊƛƧŀǾǳ ƳƻǊŀ ǇƻŘƴƛƧŜǘƛ ƛ ǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƻƳ ƻōƭƛƪǳΣ ƴƛǇƻǑǘƻ ƴŜƳƻƧǘŜ 

izvezeni PDF format prijavnog obrasca A spajati s preostalom skeniranom dokumentacijom 

ǾŜŏ Ǝŀ ǇǊƛƭƻȌƛǘŜ ȊŀǎŜōƴƻΗΗΗ 

 

 

6 thah0b9 C¦bY/LW9 

¶ ¦ƴƻǎ ǳ ǇƻƭƧŀ ƪƻƧŀ ǎŀŘǊȌŜ ŘŀǘǳƳ 
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Unutar prijavnog obrasca koristi se izbornik za odabir datuma za sva polja gdje se traži unos u formatu datuma. Odabirom 

ikone kalendara  , možete odabrati mjesec i godinu.  

¶ Siva polja  

Siva polja se ne mogu popunjavati.  

¶ Obavezna i neobavezna polja  

Polja koja sadrže zvjezdicu „*“ smatraju se obaveznim poljima za unos. Da biste mogili izvršiti spremanje podataka, 

obavezna polja moraju biti ispunjena.  

Polja koja ne sadrže zvjezdicu nisu obavezna. 

Obavezna polja će, nakon što odaberete gumb „Provjeri“ biti istaknuta. 

 

Ukoliko obvezna polja nisu ispunjena, poprimit će ružičastu boju te imati ikonu . Ako prijeđete mišem preko ikone  

prikazat će se neke informacije o obaveznom polju. 

¶ Brisanje podatka koje ste dodali 

Ako želite ukloniti neki podatak koji ste dodali, to možete učiniti na način da odaberete ikonu koša za smeće čime ćete 

ukloniti cijeli red.  

 

¶ Poruke uspjeha 

 

Poruke sustava označene zelenom bojom u pravilu označavaju uspješno izvršene akcije ili ispravnost upisanih podataka.  
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¶ tƻǊǳƪŜ ƎǊŜǑƪŜ  

 

Poruke sustava označene crvenom bojom u pravilu označavaju grešku kod unosa. U ovom slučaju nije moguće spremiti 

prijavni obrazac A. dio te je potrebno prethodno ispraviti naznačenu grešku. 
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7 ISPUNJAVANJE STRANIC9 αмά 

Odabirom stranice „1“ u navigacijskoj traci otvorit će se stranica za unos osnovnih podatka o projektu te osnovnih podatka 

o prijavitelju. 

 

Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba „Provjeri“.  
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UPUTE ZA POPUNJAVANJE STRANICE 1 

ht0L th5!/L h twhW9Y¢¦ hǾŀƧ ƻŘƧŜƭƧŀƪ ǘǊŜōŀƻ ōƛ ǇǊǳȌƛǘƛ ƻǎƴƻǾŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ Ȋŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪŀŎƛƧǳ ǇǊƻƧŜƪǘŀΦ 

Naziv projekta Uvrstite naziv projekta. Naziv treba biti sažet, opisan u odnosu na sadržaj 

projekta, jedinstven te prikladan za korištenje u daljnjoj identifikaciji projekta 

(ne više od 10 riječi). Unos je obavezan. 

~ƛŦǊŀ ǇƻȊƛǾŀ Ȋŀ ŘƻǎǘŀǾǳ ǇǊƻƧŜƪǘƴƛƘ 

prijedloga 

Obrazac već sadrži tražene podatke, nije potrebno popunjavati.  

Naziv poziva za dostavu projektnih 

prijedloga 

Obrazac već sadrži tražene podatke, nije potrebno popunjavati. 

ht0L th5!/L h twLW!±L¢9[W¦ hǾŀƧ ƻŘƧŜƭƧŀƪ ǘǊŜōŀƻ ōƛ ǇǊǳȌƛǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ƻ ǇǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧǳΦ tƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ 

ƛŘŜƴǘƛŦƛŎƛǊŀǘƛ ƛǎƪƭƧǳőƛǾƻ ƧŜŘƴǳ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƧǳ ƪƻƧŀ ŏŜ ōƛǘƛ ȊŀŘǳȌŜƴŀ Ȋŀ 

ǳǇǊŀǾƭƧŀƴƧŜ ǇǊƻƧŜƪǘƻƳΦ ¦ƪƻƭƛƪƻ ŏŜ ǇǊƻƧŜƪǘ ōƛǘƛ ƻŘŀōǊŀƴΣ ǇǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧ ǇǊŜǳȊƛƳŀ 

ulogu korisnika.  

Prijavitelj mora biti prihvatljiv za financiranje iz strukturnih fondova 

temeljem kriterija navedenih u Uputama za prijavitelje. Prijavitelj mora biti 

svjestan odgovornosti koju uloga korisnika nosi kroz cjelokupni ciklus 

projekta (upravljanje projektom, raspisivanje javne nabave, ugovaranje, 

ǇǊƻŎŜǎ ǇƭŀŏŀƴƧŀ ŘƻōŀǾƭƧŀőƛƳŀκƛȊǾƻŚŀőƛƳŀΣ ƛȊǾƧŜǑǘŀǾŀƴƧŜΣ ƴŀŘȊƻǊ ǇǊƻǾŜŘōŜΣ 

ǇǊƻƳƛŘȌōŀ ƛ ȊŀŘǊȌŀǾŀƴƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴŀǘŀ ǳ ǎǾǊƘǳ ƻǎƛƎǳǊŀǾŀƴƧŀ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏŜƎ 

ǊŜǾƛȊƛƧǎƪƻƎ ǘǊŀƎŀύΦ tǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧ ƳƻǊŀ ōƛǘƛ ǎǇƻǎƻōŀƴ ǳŏƛ ǳ ǇǊŀǾƴƻ ƻōǾŜȊǳƧǳŏƛ 

odnos.  

Identitet prijavitelja  

Naziv prijavitelja Uvrstite puni naziv prijavitelja (prema registraciji pravnog subjekta u 

službenim registrima). Unos je obavezan. 

OIB Uvrstite jedinstveni identifikacijski broj prijavitelja. Unos je obavezan. 

Vrsta pravnog subjekta Iz padajuće liste odaberite jednu od ponuđenih kategorija pravnih subjekata,  

pri čemu: 

1. Tijela državne uprave su ministarstva, državni uredi, državne upravne 
organizacije i uredi vlade; 
2. Jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave su županije, općine i 
gradovi;                            
3. Sva ostala tijela javnog prava uključuje prijavitelje koji su tijela javnog 
prava, a ne pripadaju u neku od gornjih skupina. Tijela javnog prava su pravne 
osobe koje su osnovane za određene svrhe radi zadovoljavanja potreba u 
općem interesu, koje nemaju industrijski ili trgovački značaj i ispunjavaju 
jedan od sljedećih uvjeta: 
– da se financiraju iz državnog proračuna ili iz proračuna jedinice lokalne 
odnosno iz proračuna jedinice područne (regionalne) samouprave ili 
sredstava drugih takvih pravnih osoba u iznosu većem od 50%, ili 
– da nadzor nad poslovanjem tih pravnih osoba obavljaju državna tijela, 
jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave ili druge takve pravne 
osobe, ili 
– da više od polovice članova nadzornog odbora, uprave ili odgovarajućeg 
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tijela za upravljanje te vođenje poslova imenuju državna tijela, jedinice 
lokalne i područne (regionalne) samouprave ili druge takve pravne osobe, 
ili zajednica gore navedenih tijela ili pravnih osoba; 
4. Privatni profitni sektor uključuje sve poduzetnike (bez obzira na veličinu) i 
obrtnike; 
5. Privatni neprofitni sektor uključuje organizacije upisane u Registar 
neprofitnih organizacija. 

Unos je obavezan. 

Obveznik PDV-a Odaberite opciju DA ukoliko je prijavitelj obveznik PDV-a za obavljanje 

aktivnosti u okviru projekta. Ukoliko prijavitelj nije obveznik PDV-a odaberite 

opciju NE. Unos je obavezan. 

tƻǑǘŀƴǎƪŀ ŀŘǊŜǎŀ  

¦ƭƛŎŀ ƛ ƪǳŏƴƛ ōǊƻƧ Uvrstite ulicu i kućni broj sjedišta prijavitelja. Unos je obavezan. 

tƻǑǘŀƴǎƪƛ ōǊƻƧ Uvrstite poštanski broj sjedišta prijavitelja. Unos je obavezan. 

Mjesto Uvrstite mjesto sjedišta prijavitelja. Unos je obavezan. 

5ǊȌŀǾŀ Uvrstite državu sjedišta prijavitelja. Unos je obavezan. 

Broj telefona Uvrstite službeni telefonski broj prijavitelja. Unos je obavezan. 

Broj telefaksa Uvrstite službeni broj telefaksa prijavitelja. Unos nije obavezan. 

Email Uvrstite službenu e-mail adresu prijavitelja. Unos je obavezan. 

Internetska stranica Uvrstite službenu Internet stranicu prijavitelja. Unos nije obavezan. 

Odgovorna osoba (voditelj 

ƛƴǎǘƛǘǳŎƛƧŜ ƛƭƛ ŘǊǳƎŀ ƻǇǳƴƻƳƻŏŜƴŀ 

osoba) 

hŘƎƻǾƻǊƴŀ ƻǎƻōŀ ƧŜ ƪƭƧǳőƴŀ ƻǎƻōŀ Ȋŀ ǇǊƻǾŜŘōǳ ǇǊƻƧŜƪǘŀΤ ƛƳŀ ƻǾƭŀǎǘƛ Řŀ 

Řƻƴƻǎƛ ƻŘƭǳƪŜ ǘƛƧŜƪƻƳ ǇǊƻǾŜŘōŜΣ ǘŜ ƧŜ ƻǾƭŀǑǘŜƴŀ za potpisivanje sve 

ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƛƧŜ ǾŜȊŀƴŜ ǳȊ ǇǊƻƧŜƪǘ ǳ ƛƳŜ ǇǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧŀΦ {ŀƳƻ ƧŜŘƴŀ ƻǎƻōŀ ƳƻȌŜ 

biti identificirana kao odgovorna osoba za projekt. 

Ime i prezime Uvrstite puno ime i prezime odgovorne osobe. Unos je obavezan. 

Funkcija Uvrstite funkciju koju ovlaštena osoba obnaša u organizacijskoj strukturi 

prijavitelja. Unos je obavezan. 

Broj telefona Uvrstite službeni broj telefona odgovorne osobe. Unos je obavezan. 

Broj telefaksa Uvrstite službeni broj telefaksa odgovorne osobe. Unos nije obavezan. 

E-mail Uvrstite službenu e-mail adresu odgovorne osobe. Unos je obavezan. 

Kontakt osoba Kontakt osoba je osoba odgovorna za pripremu projektne prijave, ƳƻȌŜ 

ǇǊǳȌƛǘƛ ǊŜƭŜǾŀƴǘƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ǘŜ ƧŜ ƭŀƪƻ ŘƻǎǘǳǇƴŀ Ȋŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƛƧǳ Ǉƻ 

pitanju projektne prijave.  

Ime i prezime Uvrstite puno ime i prezime kontakt osobe. 
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Funkcija Uvrstite funkciju koju kontakt osoba obnaša u organizacijskoj strukturi 

prijavitelja. (naznačite funkciju osobe ukoliko kontakt osoba ne pripada 

organizacijskoj strukturi prijavitelja. primjerice, vanjski suradnik ). Unos je 

obavezan. 

Broj telefona Uvrstiti broj telefona kontakt osobe. Unos je obavezan. 

Broj telefaksa Uvrstiti broj telefaksa kontakt osobe. Unos nije obavezan. 

E-mail Uvrstiti e-mail adresu kontakt osobe. Unos je obavezan. 
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8 ISPUNJAVANJE STRANIC9 αнά 

Odabirom stranice „2“ u navigacijskoj traci otvorit će se stranica za unos podatka o projektnim partnerima te podataka o 

lokaciji projekta. 

 

Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba „Provjeri“.  

 

8.1 POSTUPAK UPISA PODATAKA O PROJEKTNOM PARTNERU 

Ukoliko na projektu sudjeluje projektni partner/i, podatke možete upisati na sljedeći način: 

Prvo je potrebno odabrati (klikom miša) potvrdni okvir za odgovor „Da“. Zatim, odaberite gumb „Dodaj novi“. 
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Nakon što ste odabrali gumb „Dodaj novi“ prikazat će se novi red za upisivanje podataka o projektnom partneru. 

 

UPUTE ZA POPUNJAVANJE STRANICE 2 

PODACI O PROJEKTNOM 

PARTNERU/ PARTNERIMA 

tǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧ ƳƻǊŀ ƴŀȊƴŀőƛǘƛ ǳƪƻƭƛƪƻ ƴŀƳƧŜǊŀǾŀ ǇƻǾƧŜǊƛǘƛ ȊƴŀőŀƧƴǳ ǳƭƻƎǳ ǳ 

provedbi projekta drugoj organizaciji. Partneri su oni pravni subjekti koji 

su odgovorni za provedbu pojedinih prihvatljivih projektnih aktivnosti i/ili 

sudjeluju u projektu financijskim doprinosom za provedbu prihvatljivih 

ǇǊƻƧŜƪǘƴƛƘ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛ ƴŀ ƴŀőƛƴ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴ ǳ ¦ǇǳǘŀƳŀ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧŜΦ  

Sudjeluje li na projektu uz prijavitelja 

i projektni partner/i 

Naznačite oznakom “x” DA ukoliko projekt ima partnere. Ukoliko naznačite 
NE, daljnje podatke o projektnim partnerima nije potrebno popunjavati. 
Unos je obavezan. 

Identitet projektnih partnera  

Naziv partnera Uvrstite puni naziv pravnog subjekta koji odgovora definiciji partnera (prema 
registraciji pravnog subjekta u službenim registrima). Unos je obavezan. 

OIB Uvrstite osobni identifikacijski broj partnera. Unos je obavezan. 

UlicaΣ ƪǳŏƴƛ ōǊƻƧ Uvrstite ulicu i kućni broj sjedišta partnera. Unos je obavezan. 

tƻǑǘŀƴǎƪƛ ōǊƻƧ Uvrstite poštanski broj sjedišta partnera. Unos je obavezan. 

Mjesto Uvrstite mjesto sjedišta partnera. Unos je obavezan. 

5ǊȌŀǾŀ Odaberite iz padajuće liste državu sjedišta partnera. Unos je obavezan. 

Vrsta pravnog subjekta Iz  padajuće liste odaberite jednu od ponuđenih kategorija pravnih 

subjekata,  pri čemu: 

1. Tijela državne uprave su ministarstva, državni uredi, državne upravne 

organizacije i uredi vlade; 
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2. Jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave su županije, općine 

i gradovi;                            

3. Sva ostala tijela javnog prava uključuje partnere koji su tijela javnog prava, 

a ne pripadaju u neku od gornjih skupina. Tijela javnog prava su pravne 

osobe koje su osnovane za određene svrhe radi zadovoljavanja potreba u 

općem interesu, koje nemaju industrijski ili trgovački značaj i ispunjavaju 

jedan od sljedećih uvjeta: 

– da se financiraju iz državnog proračuna ili iz proračuna jedinice lokalne 

odnosno iz proračuna jedinice područne (regionalne) samouprave ili 

sredstava drugih takvih pravnih osoba u iznosu većem od 50%, ili 

– da nadzor nad poslovanjem tih pravnih osoba obavljaju državna tijela, 

jedinice lokalne i područne (regionalne) samouprave ili druge takve pravne 

osobe, ili 

– da više od polovice članova nadzornog odbora, uprave ili odgovarajućeg 

tijela za upravljanje te vođenje poslova imenuju državna tijela, jedinice 

lokalne i područne (regionalne) samouprave ili druge takve pravne osobe, 

ili zajednica gore navedenih tijela ili pravnih osoba. 

4. Privatni profitni sektor uključuje sve poduzetnike (bez obzira na veličinu) 

i obrtnike 

5. Privatni neprofitni sektor uključuje organizacije upisane u Registar 

neprofitnih organizacija 

Unos je obavezan. 

Obveznik PDV-a Odaberite opciju DA ukoliko je partner obveznik PDV-a za obavljanje 

aktivnosti u okviru projekta. Ukoliko partner nije obveznik PDV-a odaberite 

opciju NE. Unos je obavezan. 

PODACI O LOKACIJI PROJEKTA U ovom odjeljku potrebno je odrediti lokaciju na ƪƻƧƻƧ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻǾƻŘƛǘƛ 
projektne aktivnosti. 
bŀȊƴŀőƛǘŜ ƻȊƴŀƪƻƳ αȄά ȌǳǇŀƴƛƧǳκȌǳǇŀƴƛƧŜ ǳ ƪƻƧƛƳŀ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻǾƻŘƛǘƛ 
ǇǊƻƧŜƪǘƴŜ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛΦ ¦ƪƻƭƛƪƻ ƴƛƧŜ ƳƻƎǳŏŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎƛǊŀǘƛ ȌǳǇŀƴƛƧǳκȌǳǇŀƴƛƧŜ 
Ȋŀ ƭƻƪŀŎƛƧǳ ǇǊƻƧŜƪǘŀΣ ƴŀȊƴŀőƛǘƛ ƻȊƴŀƪƻƳ αȄά b¦¢{ н ǊŜƎƛƧǳΦ ¦ƪƻƭƛƪƻ ƴƛƧŜ 
ƳƻƎǳŏŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎƛǊŀǘƛ b¦¢{ н ǊŜƎƛƧǳ Ȋŀ ƭƻƪŀŎƛƧǳ ǇǊƻƧŜƪǘŀΣ ƴŀȊƴŀőƛǘƛ ƻȊƴŀƪƻƳ 
αȄά ƻōƧŜ b¦¢{ н ǊŜƎƛƧŜΦ ¦ƪƻƭƛƪƻ ŏŜ ǎŜ ǇǊƻƧŜƪǘƴŜ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛ ƛȊǾƻŘƛǘƛ ǳ 
ƛƴƻȊŜƳǎǘǾǳΣ ƴŀȊƴŀőƛǘŜ ƻǇŎƛƧǳ ϦLȊǾŀƴ IǊǾŀǘǎƪŜϦΦ Unos je obavezan. 
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9 ISPUNJAVANJE STRANIC9 αоά 

Odabirom stranice „3“ u navigacijskoj traci otvorit će se stranica za unos podatka o opisu projekta. 

 

U pojedina polja moguće je upisati ograničeni broj znakova (s razmacima). Preporuka je provjeriti unesene podatke prije 

prelaska na drugu stranicu odabirom gumba „Provjeri“. 

UPUTE ZA POPUNJAVANJE STRANICE 3 

KRATKI OPIS PROJEKTA hǾŀƧ ƻŘƧŜƭƧŀƪ ǘǊŜōŀ ǇǊǳȌƛǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧŜ ƻ ǊŜƭŜǾŀƴǘƴƻǎǘƛ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ǳ ǎƳƛǎƭǳ 

ǇƻǎǘƛȊŀƴƧŀ ƻǇŏŜƎ ŎƛƭƧŀ tƻȊƛǾŀ Ȋŀ ŘƻǎǘŀǾǳ ǇǊƻƧŜƪǘƴƛƘ ǇǊƛƧŜŘƭƻƎŀ ǘŜ 

informacije o sposobnosti ǇǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧŀ ƛ ǇŀǊǘƴŜǊŀ Ȋŀ ǳǎǇƧŜǑƴǳ ǇǊƻǾŜŘōǳ 

projekta.  

Svrha i opravdanost projekta  Naznačite problem koji projekt želi riješiti ili doprinijeti njegovom 

rješavanju te uvrstite relevantne statističke podatke koji ilustriraju 

navedeni problem. 

Obrazložite zašto je vrijedno ulagati EU sredstva u ovaj projekt.  

Sumirajte u jednoj rečenici kako će projekt pridonijeti rješavanju središnjeg 
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problema tj. što namjerava postići, polazeći od sadašnje situacije ka 

željenom stanju.  

Opišite ciljane skupine (kvalitativno i kvantitativno) i njihove potrebe te 

opišite na koji će način projekt izravno doprinijeti poboljšanju situacije 

ciljnih skupina. Unos je obavezan. Dopušteno je najviše 5000 znakova za 

unos (s razmacima). 

Informacija o provedbenim 

kapacitetima prijavitelja i odabiru 

partnera  

Navedite vlastite operativne, odnosno tehničke i upravljačke kapacitete za 

provođenje projekta. Potrebno je navesti informacije o stručnosti 

prijavitelja u području iz kojeg prijavljuje projekt, u vidu profesionalnih 

kvalifikacija. Potrebno je navesti iskustvo prijavitelja u upravljanju 

projektima vrijednosti slične prijavljenom projektu.  

Objasnite na koji ćete način osigurati dostatne upravljačke resurse za 

koordiniranje i upravljanje projektom za vrijeme trajanja provedbe. 

Ukoliko projekt uključuje i partnera, obrazložite odabir partnera te dodanu 

vrijednost uključivanja u projekt svakog pojedinog partnera (ukoliko je 

primjenjivo), potkrijepljeno informacijama o planiranoj podjeli zadataka i 

odgovornosti između partnera. Navedite razloge zašto je neophodno 

sudjelovanje partnera za uspješnu provedbu projekta. Unos je obavezan. 

Dopušteno je najviše 5000 znakova za unos (s razmacima). 

YǊŀǘƪƛ ƻǇƛǎ ƴŀ ƪƻƧƛ ŏŜ ƴŀőƛƴ ƻŘǊȌƛǾƻǎǘ 

ǊŜȊǳƭǘŀǘŀ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ōƛǘƛ ȊŀƧŀƳőŜƴŀ 

ƴŀƪƻƴ ȊŀǾǊǑŜǘƪŀ ǇǊƻƧŜƪǘŀ  

Opišite konkretne mjere koje ćete primijeniti tijekom provedbe i po 

završetku projekta putem kojih će osigurati održivost izlaznih komponenti 

(outputa) projekta te na koji će se način oni koristiti nakon završetka 

provedbe projekta. 

Primjerice, na koji način bi se moglo osigurati daljnje financiranje aktivnost 

ili odgovarajući broj osoblja za koordinaciju aktivnosti, odnosno kako će se 

stečeno znanje osoba koje su sudjelovale na projektu primjenjivati u 

daljnjim aktivnostima organizacije prijavitelja/partnera te omogućiti 

multipliciranja učinka projekta. Pojasnite hoće li biti moguć prijenos 

rezultata i/ili izlaznih komponenti (outputa) projekta na drugu 

organizaciju/ županiju/državu.  

Unos je obavezan. Dopušteno je najviše 5000 znakova za unos (s 

razmacima). 

{ŀȌŜǘŀƪ  Uvrstiti ključne informacije o problemu koji projekt adresira, cilju projekta 

i ciljnim skupinama koje će biti obuhvaćene projektnim aktivnostima. 

Ukoliko projekt bude odobren za financiranje, ove informacije će se 

koristiti za promidžbu i vidljivost projekta. Unos je obavezan. Dopušteno je 

najviše 600 znakova za unos (s razmacima). 

  

10 ISPUNJAVANJE STRANIC9 αпά 

Odabirom stranice „4“ u navigacijskoj traci otvorit će se stranica za unos obrazloženja projekta. 
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Na ovoj stranici dodaju se ciljevi i pokazatelji. Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke 

odabirom gumba „Provjeri“. 

10.1 DODAVANJE NOVOG CILJA 

Novi cilj projekta dodaje se odabirom gumba „Dodaj novi“. 

 

Nakon dodanog novog cilja otvara se mogućnost upravljanja pokazateljima. 
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10.2 UPRAVLJANJE POKAZATELJIMA 

Unaprijed određeni pokazatelji se dodaju odabirom potvrdnog okvira „Da“ kod „Postizanjem navedenog cilja, projekt 

izravno doprinosi ostvarenju sljedećih unaprijed određenih pokazatelja“ nakon čega se otvara mogućnost za dodavanje 

novog unaprijed određenog pokazatelja. 

 Kako biste dodali novi pokazatelj odaberite gumb „Dodaj novi“. 

 

Nakon što kliknete na gumb „Dodaj novi“ dobit ćete mogućnost odabira unaprijed određenih pokazatelja. 

 

Pokazatelje odabirete iz padajućeg izbornika (vidi sliku gore) te zatim popunjavate ostale tražene podatke. Za dodavanje 

novog unaprijed određenog pokazatelja potrebno je ponovno odabrati gumb „Dodaj novi“. 

 

Napomena: UƴŀǇǊƛƧŜŘ ƻŘǊŜŚŜƴƛ pokazatelji su unaprijed definirani u sustavu te je obavezno 

odabrati barem jedan pokazatelj.  

Odabirom potvrdnog okvira „Da“ kod „Ostvarenje pokazatelja koje korisnik određuje za projekt“ možete, ukoliko želite, 

dodati pokazatelje koji sami definirate za projekt odabirom gumba „Dodaj novi“. 
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UPUTE ZA POPUNJAVANJE STRANICE 4 

h.w!½[h¿9bW9 twhW9Y¢! ¦ ƻǾƻƳ ƻŘƧŜƭƧƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ŘŜŦƛƴƛǊŀǘƛ ǎǾŜ ŎƛƭƧŜǾŜ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ǎ ǇǊƛǇŀŘŀƧǳŏƛƳ 

ǇƻƪŀȊŀǘŜƭƧƛƳŀ όƛƴŘƛƪŀǘƻǊƛƳŀύ ƪƻƧƛƳŀ ǎŜ ŘƻƪŀȊǳƧŜ ǳǎǇƧŜǑƴƻǎǘ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ǳ 

ostvarenju zadanih ciljeva. 

Ciljevi projekta s pokazateljima /ƛƭƧŜǾƛ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ǎǳ ƪƻƴƪǊŜǘƴŜ ƛȊƧŀǾŜ ƪƻƧŜ ƻǇƛǎǳƧǳ Ǒǘƻ ǇǊƻƧŜƪǘ ƴŀǎǘƻƧƛ Ǉƻǎǘƛŏƛ 

όȊŀ ǊŀȊƭƛƪǳ ƻŘ ǎǾǊƘŜ ƪƻƧŀ ƴƛƧŜ ǎǇŜŎƛŦƛőƴŀύΦ /ƛƭƧŜǾŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ŦƻǊƳǳƭƛǊŀǘƛ ƴŀ 

ƴŀőƛƴ Řŀ ōǳŘǳ ǘŜƳŜƭƧŜƴƛ ƴŀ ǊŜŀƭƛǎǘƛőƴƛƳ ƻőŜƪƛǾŀƴƧƛƳŀ ƛ ƻǎǘǾŀǊƛǾƛ ƪŀƪƻ ōƛ ǎŜ 

ƻƳƻƎǳŏƛƭŀ ǇǊƻǾƧŜǊŀ ƴƧƛƘƻǾƛƘ ƻǎǘǾŀǊŜƴƧŀ Ǉƻ ȊŀǾǊǑŜǘƪǳ ǇǊƻǾŜŘōŜ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ƛƭƛ 

ǳ ƻŘǊŜŚŜƴƻƳ ǾǊŜƳŜƴǎƪƻƳ ǊŀȊŘƻōƭƧǳ ƴŀƪƻƴ ȊŀǾǊǑŜǘƪŀ ǇǊƻƧŜƪǘŀ όǘŜƳŜƭƧŜƳ 

ǇǊƻǾƧŜǊŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ ƴƧƛƳŀ ǇǊƛǇŀŘŀƧǳŏƛƘ ǇƻƪŀȊŀǘŜƭƧŀύΦ ½ŀ ǇǊƻƧŜƪǘ potrebno 

je definirati najmanje jedan cilj, a ǇǊŜǇƻǊǳőŀ ǎŜ ƴŀƧǾƛǑŜ ǘǊƛ Ŏƛlja. Ciljevi 

ǇǊƻƧŜƪǘŀ ǳƧŜŘƴƻ ǇƻƳŀȌu ǳǘǾǊŚƛǾŀƴƧǳ ƴŀ ƪƻƧƛ ǎŜ ƴŀőƛƴ ǇǊƻƧŜƪǘ ǳƪƭŀǇŀ ǳ 

ciljeve definirane u Uputama za prijavitelje, sektorske politike, regionalne 

razvojne politike, nacionalne razvojne politike i EU politike.  

tǊƛǇŀŘŀƧǳŏƛ ǇƻƪŀȊŀǘŜƭƧƛ ǎƭǳȌŜ Ȋŀ ƳƧŜǊŜƴƧŜ ǳǎǇƧŜǑƴƻǎǘƛ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ǘƧΦ 

ƻǎǘǾŀǊŜƴƧŜ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ ŎƛƭƧŜǾŀΦ tƻƪŀȊŀǘŜƭƧƛ ƳƻǊŀƧǳ ƻŘƎƻǾƻǊƛǘƛ ƴŀ ǎƭƧŜŘŜŏŀ 

ǇƛǘŀƴƧŀΥ α~ǘƻ ŏŜ ōƛǘƛ ǇƻǎǘƛƎƴǳǘƻ Řƻ ƪǊŀƧŀ ǇǊƻƧŜƪǘŀΚά ƛκƛƭƛ α~ǘƻ ŏŜ ōƛǘƛ 

ƴŜǇƻǎǊŜŘŀƴ ǊŜȊǳƭǘŀǘ ǳǎǇƧŜǑƴŜ ǇǊƻǾŜŘōŜ ǇǊƻƧŜƪǘŀΚά. Projekti koji izravno 

ne doǇǊƛƴƻǎŜ ǳƴŀǇǊƛƧŜŘ ǳǘǾǊŚŜƴƻƳ ǎǇŜŎƛŦƛőƴƻƳ ǇƻƪŀȊŀǘŜƭƧǳ hǇŜǊŀǘƛǾƴƻƎ 

ǇǊƻƎǊŀƳŀ α{hплу ς .ǊƻƧ όƭƻƪŀƭƴƛƘύ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƧŀ ŎƛǾƛƭƴƻƎŀ ŘǊǳǑǘǾŀ ƪƻƧŜ 

sudjeluju u aktivnostima izgradnje kapaciteta relevantnih za svoje 

ǇƻŘǊǳőƧŜ ǊŀŘŀά ƴŜŏŜ ǎŜ ǎƳŀǘǊŀǘƛ ǇǊƛƘǾŀǘƭƧƛǾƛƳŀ Ȋŀ Ŧƛƴŀƴciranje. 

½ŀ ǎǾŜ ǇƻƪŀȊŀǘŜƭƧŜ ǇƻƭŀȊƛǑƴŀ ǾǊƛƧŜŘƴƻǎǘ ƧŜ лΦ LȊƴƛƳƴƻ ƧŜ ǾŀȌƴƻ ǊŜŀƭƴƻ 

ǇƭŀƴƛǊŀǘƛ ŎƛƭƧƴŜ ǾǊƛƧŜŘƴƻǎǘƛ ƻōȊƛǊƻƳ Řŀ ƴŜƻǎǘǾŀǊƛǾŀƴƧŜ ƛǎǘƛƘ ƳƻȌŜ ƛƳŀǘƛ Ȋŀ 

ǇƻǎƭƧŜŘƛŎǳ ŦƛƴŀƴŎƛƧǎƪŜ ƪƻǊŜƪŎƛƧŜ ǎǳƪƭŀŘƴƻ őƭŀƴƪǳ уΦΣ ǘƻőƪƛ уΦо tƻǎŜōƴƛƘ 

uvjeta Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za projekte koji se 

financiraju iz Europskog socijalnog fonda u financijskom razdoblju 2014.- 

2020.  

Ciljevi  Odredite cilj projekta na način da odražava konkretne rezultate koji će 

projekt postići.  

Postavljeni ciljevi trebaju biti usklađeni s ciljevima Poziva navedenim u točki 

1.4 Uputa za prijavitelje.  

Unos je obavezan 

Postizanjem navedenog cilja, projekt 

izravno doprinosi ostvarenju 

ǎƭƧŜŘŜŏƛƘ ǳƴŀǇǊƛƧŜŘ ƻŘǊŜŚŜƴƛƘ 

pokazatelja  

Naznačite oznakom “x” DA.  

Ukoliko projekt izravno ne doprinosi unaprijed utvrđenom specifičnom 

pokazatelju Operativnog programa „SO408 – Broj (lokalnih) organizacija 

civilnoga društva koje sudjeluju u aktivnostima izgradnje kapaciteta 

relevantnih za svoje područje rada“ neće se smatrati prihvatljivim za 

financiranje. 

Unos je obavezan.  

Identifikacijski broj, ime i jedinica Možete odabrati sve ponuđene zadane unaprijed određene pokazatelje 
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ǳƴŀǇǊƛƧŜŘ ƻŘǊŜŚŜƴƛƘ pokazatelja  kojima će projekt izravno doprinijeti, ali projekt mora doprinijeti minimalno 

pokazatelju SO408, kako je definirano u Uputama za prijavitelje. Unos je 

obavezan. 

Mjerene vrijednosti  

tƻƭŀȊƛǑƴŀ ǾǊƛƧŜŘƴƻǎǘ Uvrstite polazišnu vrijednost za unaprijed određeni pokazatelj. Za sve 

pokazatelje polazišna vrijednost je 0.  

Unos je obavezan. 

Ciljna vrijednost Uvrstite ciljnu vrijednost za unaprijed određeni pokazatelj. Unos je 

obavezan. 

Doprinos (Doprinos će sustav sam izračunati umanjujući ciljnu vrijednost za polazišnu 

vrijednost.) 

¦őŜǎǘŀƭƻǎǘ ƛȊǾƧŜǑŏƛǾŀƴƧŀ Odredite vremensku dimenziju za postignuće pokazatelja tj. kad i na koji ćete 

način izvještavati o postignuću. Ovisno o vrsti pokazatelja, postignuće je 

moguće pratiti kontinuirano ili po završetku provedbe svih aktivnosti 

projekta. Iz padajuće liste odaberite jednu od ponuđenih opcija. Unos je 

obavezan. 

Rok za ostvarenje Vremenski period za ostvarenje ciljne vrijednosti pokazatelja određen je u 

Uputama za prijavitelje. Uvrstite rok za dostizanje ciljne vrijednosti svakog 

odabranog unaprijed određenog pokazatelja. Unos je obavezan. 

hōǊŀȊƭƻȌŜƴƧŜ ƛ ŘƻƪŀȊƛ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Obrazložite način na koji ćete dokazati ostvarenje postignuća pokazatelja 

(temeljem kojih popratnih dokumenata, tj. kojom metodom, primjerice 

anketom, evaluacijom itd.).  

Ostvarenje pokazatelja koje 

koriǎƴƛƪ ƻŘǊŜŚǳƧŜ Ȋŀ ǇǊƻƧŜƪǘ 

 

Identifikacijski broj, ime i jedinica 

pokazatelja  

Odredite pokazatelj za koji smatrate da najbolje doprinosi ostvarenju 

zadanih ciljeva. Unos nije obavezan. Moguće je unijeti najviše tri pokazatelja. 

Ukoliko niste sami odredili pokazatelj, daljnje podatke nije potrebno 

popunjavati. 

Mjerene vrijednosti  

tƻƭŀȊƛǑƴŀ ǾǊƛƧŜŘƴƻǎǘ Uvrstite polazišnu vrijednost za pokazatelj. Unos je obavezan. 

Ciljna vrijednost Uvrstite ciljnu vrijednost za pokazatelj. Unos je obavezan. 

Doprinos (Doprinos će sustav sam izračunati umanjujući ciljnu vrijednost za polazišnu 

vrijednost.) 

¦őŜǎǘŀƭƻǎǘ ƛȊǾƧŜǑŏƛǾŀƴƧŀ Odredite vremensku dimenziju za postignuće pokazatelja tj. kad i na koji ćete 

način izvještavati o postignuću. Postignuće je moguće pratiti kontinuirano ili 

po završetku provedbe svih aktivnosti projekta. Iz padajuće liste odaberite 

jednu od ponuđenih opcija. Unos je obavezan. 
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Rok za ostvarenje Odredite vremenski period za ostvarenje ciljne vrijednosti pokazatelja. 

Uvrstite rok za dostizanje ciljne vrijednosti svakog određenog pokazatelja. 

Unos je obavezan. 

hōǊŀȊƭƻȌŜƴƧŜ ƛ ŘƻƪŀȊƛ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŀ Obrazložite način na koji ćete dokazati ostvarenje postignuća pokazatelja 

(temeljem kojih popratnih dokumenata, tj. kojom metodom, primjerice 

anketom, evaluacijom itd.). Unos je obavezan. 
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11 ISPUNJAVANJE STRANIC9 αрά 

Odabirom stranice „5“ u navigacijskoj traci otvorit će se stranica za upravljanje elementima projekta i proračunom. 

 

Prilikom popunjavanja „Početnog datuma provedbe aktivnosti projektnih elemenata“ upisuje se kalendarski datum 

(npr.„studeni-2015“), dok se kod popunjavanja „Trajanje provedbe aktivnosti“ upisuje broj mjeseci (npr.„23“). Preporuka 

je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba „Provjeri“. 

UPUTE ZA POPUNJAVANJE STRANICE 5 

9[9a9b¢L twhW9Y¢! L twhw!2¦b tǊƻƧŜƪǘ ƳƻǊŀ ōƛǘƛ ǊŀȊǊŀŚŜƴ ǎ ǇƻŘƧŜƭƻƳ ƪƻƧŀ ǎŀŘǊȌƛ ǇǊƻƧŜƪǘƴŜ ŜƭŜƳŜƴǘŜΦ 

tǊƻƧŜƪǘƴƛ ŜƭŜƳŜƴǘ ǇǊŜŘǎǘŀǾƭƧŀ ǾŜŏŜ ƭƻƎƛőƪƻ ƎǊǳǇƛǊŀƴƧŜ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛ ǘƧΦ ǊŀŘŀ ƴŀ 

projektu. Projektni ŜƭŜƳŜƴǘƛ ƻǇƛǎǳƧǳ ƪƻƧŀ ŏŜ ǎŜ ŘƻōǊŀ ƛ ǳǎƭǳƎŜ ƛǎǇƻǊǳőƛǘƛ ƛ 

ǎǳƳŀǊƴƻ ǇǊƛƪŀȊǳƧǳ ƪƻƧŜ ŏŜ ǎŜ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛ ǇƻŘǳȊŜǘƛ ǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ tǊƻƧŜƪǘƴƛ 

ŜƭŜƳŜƴǘ ƳƻǊŀ ōƛǘƛ ƛȊǊŀȌŜƴ ƪǊƻȊ ƳƧŜǊƭƧƛǾŜ ŎƛƭƧŜǾŜΥ ƪƭƧǳőƴƛ ƴŜǇƻǎǊŜŘƴƛ rezultat 

ili niz povezanih neposrednih rezultata (neposredni rezultat /  output /  

izlazna komponenta - proizvod rada dostavljen sa mjerljivim vrijednostima; 

ŘƻōǊŀ ƛ ǳǎƭǳƎŜ ƪƻƧŜ ǎǳ ƛȊǊŀǾŀƴ ǊŜȊǳƭǘŀǘ ǇǊƻƧŜƪǘƴƛƘ ǘǊƻǑƪƻǾŀΤ bilo koji mjerljivi 

ǇǊƻƛȊǾƻŘ ƴǳȌŀƴ Ȋŀ ǇƻǎǘƛƎƴǳŏŜ ǊŜȊǳƭǘŀǘŀ ǇǊƻƧŜƪǘŀύΦ Projektni element ima 
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jasno ƻŘǊŜŚŜƴ ǇǊƻǊŀőǳƴ ƛ ƻƎǊŀƴƛőŜƴƛ ǾǊŜƳŜƴǎƪƛ ǇŜǊƛƻŘ Ȋŀ ŘƻǎƛȊŀƴƧŜ 

planiranih neposrednih rezultata (outputa).  

Redoslijed i ovisnost projektnih elemenata trebaju biti  jasno identificirani. 

Projektni elementi tǊƻƳƛŘȌōŀ ƛ ǾƛŘƭƧƛǾƻǎǘ te Upravljanje projektom i 

administracija unaprijed su zadani za svaki projekt. Vrijednosti za te 

projekte elemente popunjavaju se ukoliko su relevantni za projekt. Za 

projekt je potrebno definirati najmanje jedan dodatni element όǳȊ ǾŜŏ 

unaprijed zadane projektne elemente: Upravljanje projektom i 

administracija te tǊƻƳƛŘȌōŀ ƛ ǾƛŘƭƧƛǾƻǎǘ).  

Raspored provedbe elemenata 

projekta 

 

 

wŀȊŘƻōƭƧŜ ǇǊƻǾŜŘōŜ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ȊŀǇƻőƛƴƧŜ ŘŀǘǳƳƻƳ ȊŀŘƴƧŜƎ ǇƻǘǇƛǎŀ ǳƎƻǾƻǊŀ 

ǘŜ ȊŀǾǊǑŀǾŀ ŘŀǘǳƳƻƳ ȊŀǾǊǑŜǘƪŀ ǇǊƻƧŜƪǘƴƛƘ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛ ƪƻƧŜ ǎǳ ǇƻǾŜȊŀƴŜ ǎ 

elementom projekta. U ovom dijelu potrebno je definirati ukupno trajanje 

projekta i trajanje svakog pojedinog projektnog elementa definirano u 

mjesecima. Vremenski period provedbe aktivnosti po projektnim 

elementima ǘǊŜōŀ ōƛǘƛ ŘŜŦƛƴƛǊŀƴ ǊŜŀƭƛǎǘƛőƴƻ όǳȊƛƳŀƧǳŏƛ ǳ ƻōȊƛǊ ƛ ƳƻƎǳŏŀ 

ƪŀǑƴƧŜƴƧŀύ ƧŜǊ ŏŜ ǳ ŦŀȊƛ ǇǊƻǾŜŘōŜ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ǎƭǳȌƛǘƛ ǳƎƻǾƻǊƴƛƳ ǎǘǊŀƴŀƳŀ Ȋŀ 

kontrolu napretka.  

tƻőŜǘƴƛ ŘŀǘǳƳ ǇǊƻǾŜŘōŜ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛ 

projektnih elemenata (stvarni ili 

ƻőŜƪƛǾŀƴƛύΥ 

Naznačite datum (mjesec i godinu) početka provedbe aktivnosti na projektu. 

Ukoliko su aktivnosti već započele, naznačite stvarni datum početka 

provedbe aktivnosti. Ukoliko aktivnosti nisu započele (tj. provedba ovisi o 

odluci o financiranju projekta), navedite očekivani datum početka provedbe 

aktivnosti po projektnom elementu. Unos je obavezan. 

Trajanje provedbe aktivnosti 

pǊƻƧŜƪǘƴƛƘ ŜƭŜƳŜƴŀǘŀ όƻőŜƪƛǾŀƴƛύ 

Naznačite očekivani broj mjeseci za provedbu svih aktivnosti na projektu. 

Unos je obavezan. 

½ŀƪƭƧǳőƴƛ ŘŀǘǳƳ ǇǊƻǾŜŘōŜ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘƛ 

projektnih elemenata 

Sustav automatski izračunava temeljem podataka uvrštenih u prethodnim 

poljima. 

tǊƻƳƛŘȌōŀ ƛ ǾƛŘƭƧƛǾƻǎǘ Za element tǊƻƳƛŘȌōa i vidljivost uvrstite potrebne podatke, ukoliko je 

relevantno za Vaš projektni prijedlog. 

Upravljanje projektom i 

administracija 

Za element Upravljanje projektom i administracija uvrstite potrebne 

podatke. 

Nakon što prijavitelj u Prijavni obrazac A, Elementi projekta i proračun, uvrsti 

i označi oznakom „izravni troškovi osoblja“ sve izravne troškove osoblja (pri 

čemu je moguće u više elemenata imati takve troškove), za element 

Upravljanje projektom i administracija uvrštava samo jednu stavku pod 

nazivom 'Ukupni neizravni troškovi projekta'. Tu upisuje iznos dobiven 

obračunom postotnog udjela (15%) na ukupni iznos svih prihvatljivih izravnih 

troškova osoblja (ukupni iznos izravnih troškova osoblja odnosi se na sve 

izravne troškove osoblja unutar svih elemenata projekta). U stupcu "Oznake" 

odabire oznaku 'indirektni troškovi'. Iznos naveden pod „Ukupni iznos 

indirektnih troškova“ mora iznositi točno 15% iznosa navedenog pod 

„Ukupan iznos izravnih troškova osoblja“. 

{ŀȌŜǘŀƪ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧŀ ŦƛƴŀƴŎƛǊŀƴƧŀ Automatski se izračunavaju temeljem označavanja pojedinih troškova u 



  

Korisnički priručnik za prijavni obrazac A  Str. 27  

okviru troškovnika projektnog elementa. 

tƻǾŜȊŀƴƻǎǘ ǘǊƻǑƪƻǾŀ Ǉƻ ƻȊƴŀƪŀƳŀ  

¦ƪǳǇƴƛ ƛȊƴƻǎ ǇǊƛƘǾŀǘƭƧƛǾƛƘ ǘǊƻǑƪƻǾŀ 

koji potpadaju pod opseg drugog 

fonda, HRK: 

Automatski se izračunava temeljem označavanja pojedinih troškova u okviru 

troškovnika projektnog elementa. 

¦ƪǳǇƴƛ ƛȊƴƻǎ ǇǊƛƘǾŀǘƭƧƛǾƛƘ ǘǊƻǑƪƻǾŀ 

Ȋŀ ƪǳǇƻǾƛƴǳ ȊŜƳƭƧƛǑǘŀΣ IwYΥ 

Automatski se izračunava temeljem označavanja pojedinih troškova u okviru 

troškovnika projektnog elementa. 

Ukupni iznos prƛƘǾŀǘƭƧƛǾƛƘ ǘǊƻǑƪƻǾŀ 

za stanovanje, HRK: 

Automatski se izračunava temeljem označavanja pojedinih troškova u okviru 

troškovnika projektnog elementa. 

¦ƪǳǇƴƛ ƛȊƴƻǎ ƛƴŘƛǊŜƪǘƴƛƘ ǘǊƻǑƪƻǾŀ, 

HRK: 

Automatski se izračunava temeljem označavanja pojedinih troškova u okviru 

troškovnika projektnog elementa. 

¦ƪǳǇƴƛ ƛȊƴƻǎ Ȋŀ ǘǊƻǑƪƻǾŜ 

ƻōǊŀőǳƴŀǘŜ Ǉƻ ŦƛƪǎƴƻƧ ǎǘƻǇƛΣ IwYΥ 

Automatski se izračunava temeljem označavanja pojedinih troškova u okviru 

troškovnika projektnog elementa. 

¦ƪǳǇƴƛ ƛȊƴƻǎ Ȋŀ ǘǊƻǑƪƻǾŜ 

ƻōǊŀőǳƴŀǘŜ Ǉƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘƴƻƧ ǾŜƭƛőƛƴƛ 

ƧŜŘƛƴƛőƴƛƘ ǘǊƻǑƪƻǾŀΣ IwYΥ 

Automatski se izračunava temeljem označavanja pojedinih troškova u okviru 

troškovnika projektnog elementa. 

¦ƪǳǇƴƛ ƛȊƴƻǎ Ȋŀ ǘǊƻǑƪƻǾŜ 

ƻōǊŀőǳƴŀǘŜ ǇǊƛƳƧŜƴƻƳ ŦƛƪǎƴƛƘ 

iznosa, HRK: 

Automatski se izračunava temeljem označavanja pojedinih troškova u okviru 

troškovnika projektnog elementa. 

 

11.1 DODAVANJE NOVOG ELEMENTA 

Za projekt mora biti dodan barem jedan element. Kako biste dodali novi element projekta odaberite gumb „Dodaj novi“. 
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Niže na stranici dobit ćete mogućnost unosa podataka za novi element projekta. Ispunjavanje podataka za pojedini 

element projekta (novi elementi, Promidžba i vidljivost ili Upravljanje projektom i administracija) izvršava se na način da 

se u dijagramu odabere red elementa. Odabirom određenog elementa projekta, niže na stranici se otvaraju i prikazuju 

podaci koji se odnose isključivo na odabrani element projekta. Ovisno o početnom i završnom mjesecu koji ste odabrali 

prilikom popunjavanja podataka elementa projekta u dijagramu će biti prikazan tijek njihovog trajanja.  
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Kako biste dodali povezanost s projektnim ciljevima za element odaberite poveznicu „Dodaj novi“. 

 

Povezanost s projektnim ciljevima je vezana za ciljeve koje ste definirali na stranici „4“. 
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bŀǇƻƳŜƴŀΥ ½ŀ ǇƻőŜǘƴƛ ƛ ȊŀǾǊǑƴƛ ƳƧŜǎŜŎ ŜƭŜƳŜƴǘŀ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ƴŜ ǳǇƛǎǳƧǳ ǎŜ ƪŀƭŜƴŘŀǊǎƪƛ ƳƧŜǎŜŎƛΣ 

ǾŜŏ ǎŜ ŘŜŦƛƴƛǊŀ ǘǊŀƧŀƴƧŜ ǳ ǎƳƛǎƭǳ ōǊƻƧŀ ƳƧŜǎŜŎƛ ǇƻǘǊŜōƴƛƘ Ȋŀ ǇǊƻǾŜŘōǳ ǇǊƻƧŜƪǘƴƻƎ ŜƭŜƳŜƴǘŀ 

(vremenski tijek provedbe projektnih elementa definiran je u relativnom smislu u odnosu na 

ǇƻőŜǘŀƪ ǇǊƻǾŜŘōŜύΦ tǊƛƳƧŜǊƛŎŜΣ ǳƪƻƭƛƪƻ ǎŜ ǇǊŜŘǾƛŚŀ Řŀ ŏŜ ǇǊƻǾŜŘōŀ ƧŜŘƴŜ ŀƪǘƛǾƴƻǎǘ ǘǊŀƧŀǘƛ 

ƎƻŘƛƴǳ Řŀƴŀ ƛ ǘǊƛ ƳƧŜǎŜŎŀΣ ǳ ǇƻƭƧŜ tƻőŜǘƴƛ ƳƧŜǎŜŎ ǳǇƛǎǳƧŜ ǎŜ мΣ ŀ ǳ ǇƻƭƧŜ ½ŀǾǊǑƴƛ ƳƧŜǎŜŎ ǳǇƛǎǳƧŜ 

se 1рΦ ¦ƪƻƭƛƪƻ ǇǊƻƧŜƪǘƴƛ ǇǊƛƧŜŘƭƻƎ ǎŀŘǊȌƛ ƴŜƪƻƭƛƪƻ Ŝƭemenata projekta, barem jedan treba 

ǇƻőŜǘƛ ǳ ǇǊǾƻƳ ƳƧŜǎŜŎǳ ǇǊƻǾŜŘōŜ ƻŘƴƻǎƴƻ ȊŀǾǊǑƛǘƛ ǳ ȊŀŘƴƧŜƳ ƳƧŜǎŜŎǳ ǇǊƻǾŜŘōŜ ƴŀ ƴŀőƛƴ 

kako ste definirali u polju Trajanje provedbe aktivnosti (mjeseci). 

 

UPUTE ZA POPUNJAVANJE STRANICE 5 - unos novog elementa projekta 

Element projekta Uvrstite naziv projektnog elementa. Naziv mora biti sažet te opisan u odnosu 

na sadržaj aktivnosti koji će se provoditi u okviru projektnog elementa. Unos 

je obavezan. 

tƻőŜǘƴƛ ƳƧŜǎŜŎ ƛ ½ŀǾǊǑƴƛ ƳƧŜǎŜŎ Za svaki projektni element odredite relativno trajanje u mjesecima (trajanje 

svih aktivnosti po projektnom elementu u odnosu na prethodno definirani 

početak provedbe aktivnosti projektnih elemenata i završetak provedbe 

aktivnosti projektnih elemenata).  

¦ƪǳǇƴƛ ƛȊƴƻǎ ǇǊƛƘǾŀǘƭƧƛǾƛƘ ǘǊƻǑƪƻǾŀΣ 

HRK 

Ukupni iznos prihvatljivih troškova za pojedini projektni element sustav 

izračunava automatskim zbrajanjem ukupnog iznosa svake pojedine stavke 

troška. Unos je obavezan. 

Mjerljivi ishodi (kvalitativni i 

kvantitativni) elemenata projekta 

Uvrstite mjerljive ishode - ključni neposredni rezultati (outputi) ili niz 

neposrednih rezultata (outputa) za projektni element. Mjerljivi ishodi 

moraju biti opisani detaljno s jasnim kvalitativnim i kvantitativnim kriterijima. 

Tijekom provedbe, planirani neposredni rezultati  (outputi) će se smatrati 

izvršenima samo ukoliko zadovolje navedene kriterije. Unos je obavezan. 

Povezanost s projektnim ciljevima  

Cilj Odaberite najmanje jedan projektni cilj (sustav će ponuditi one ciljeve koje 

ste prethodno identificirali). Unos je obavezan.  

Povezanost Opišite kratko i jezgrovito na koji je način projektni element povezan sa 

ciljem/ciljevima. Prijavitelj mora dokazati nužnost provedbe projektnog 

elementa za ostvarenje zadanih ciljeva projekta. Unos je obavezan. 

 

11.1.2 ANALIZA TROŠKOVA ELEMENTA PROJEKTA 
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Kako biste dodali analizu troškova i na taj način odredili ukupni iznos prihvatljivih troškova (vidi sliku dolje) odaberite 

poveznicu „Dodaj novi“.  

 

Iz padajućeg izbornika odaberite jednu od kategorija financiranja, ako je primjenjivo (vidi sliku dolje).  

Ukoliko pređete mišem na polje Oznake otvorit će se mogućnost odabira oznake.  

 

Oznaku dodajete odabirom (klikom miša) na jedan od sedam ponuđenih potvrdnih okvira. 
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Ukoliko ste dodali više od 5 stavki troška, stavke će biti raspoređene po stranicama. Za pregled stranica koristite traku pri 

dnu ekrana (vidi sliku gore). 

 

UPUTE ZA POPUNJAVANJE STRANICE 5 - ǳƴƻǎ ǘǊƻǑƪƻǾŀ ǳƴǳǘŀǊ ŜƭŜƳŜƴǘŀ 

!ƴŀƭƛȊŀ ǘǊƻǑƪƻǾŀ ŜƭŜƳŜƴŀǘŀ 

projekta 

Uvrstite detaljan troškovnik po pojedinom projektnom elementu: sve 

troškove koji su nužni kako bi se dosegnuli planirani neposredni rezultati 

(outputi) projektnog elementa.  

{ǘŀǾƪŀ ǘǊƻǑƪŀ Unesite naziv stavke troška. Svaka unesena stavka troška mora biti izravno 

povezana s aktivnostima koje se provode tijekom provedbe i vode do 

ispunjenja ciljeva projekta i zadanih pokazatelja. Uz svaku stavku troška 

potrebno je uvrstiti obrazloženje iz kojeg se može jasno utvrditi na koji način 

je formiran broj i cijena jedinice. Troškovi moraju zadovoljavati kriterije 

prihvatljivih troškova kako su definirani u Uputama za prijavitelje. Izravni 

troškovi osoblja ne grupiraju se s drugim vrstama troškova u sklopu jedne 

stavke, jer je za ovu vrstu troškova pri unosu "Oznake" potrebno odabrati 

oznaku "izravni troškovi osoblja". Svi neizravni troškovi se u sklopu Elementa 

"Upravljanje projektom i administracija" upisuju u jednu stavku troška pod 

nazivom „Ukupni neizravni troškovi projekta“. Unos je obavezan. 

Broj jedinica Za svaki pojedini trošak nužno je identificirati broj jedinica (primjerice 5 

(mjesečnih plaća)). Unos je obavezan. 

Jedinica Za svaki pojedini trošak nužno je identificirati naziv jedinice (primjerice 

mjesečna plaća, račun, ugovor, radni dan, km, m3 itd.). Unos je obavezan. 

Iznos po jedinici, HRK Za svaki pojedini trošak nužno je identificirati planirani iznos troška po 

jedinici. Unos je obavezan. 

Ukupni iznos, HRK Ukupni iznos troška sustav će automatski izračunati temeljem prethodnog 

unosa broja jedinica i iznosa po jedinici. 

Kategorija financiranja  Označite stavku troška kategorijom financiranja ukoliko se ta kategorija može 

odrediti za pojedini trošak (uvjeti i pojašnjenja su objavljeni u Uputama za 

prijavitelje). Ukoliko kategorije financiranja nisu navedene u Uputama za 

prijavitelje, označite opciju "Ukupno, HRK". 

Oznake Stavke troška mogu biti bez oznake. Oznake koje se koriste u sklopu ovog 

poziva su: „Indirektni trošak“ i „Izravni troškovi osoblja“. Izravni troškovi 

osoblja ne grupiraju se s drugim vrstama troškova u sklopu jedne stavke te je 

za ovu vrstu troškova potrebno odabrati oznaku "izravni troškovi osoblja“. 

Svi neizravni troškovi se u sklopu Elementa "Upravljanje projektom i 

administracija" upisuju u jednu stavku troška pod nazivom „Ukupni neizravni 

troškovi projekta“ te se za taj trošak obavezno odabire oznaka "indirektni 

troškovi". Ukoliko pojedini trošak ne pripada tim kategorijama, nemojte 

dodavati oznaku pojedinoj stavci troška. 

hōǊŀȊƭƻȌŜƴƧŜ Uvrstite obrazloženje zašto je navedeni trošak opravdan u smislu izvršenja 
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planiranih neposrednih rezultata (outputa) projektnog elementa. 

 

 

 

 

 

12 ISPUNJAVANJE STRANIC9 αсά 

Odabirom stranice „6“ u navigacijskoj traci otvorit će se stranica za unos podataka o financiranju projekta. 

 

Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba „Provjeri“. 
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bŀǇƻƳŜƴŀΥ tƻƭƧŀ ƪƻƧƛ ǎŜ ƴŜ ƳƻƎǳ ǇƻǇǳƴƧŀǾŀǘƛ ƛȊǊŀőǳƴŀǾŀƧǳ ǎŜ ȊōǊŀƧŀƴƧŜƳ ǇƻƭƧŀ ƪƻƧŀ ǎƭƛƧŜŘŜ 

ƴƛȌŜ ǳ ƘƛƧŜǊŀǊƘƛƧƛΦ 

UPUTE ZA POPUNJAVANJE STRANICE 6 

UKUPNA VRIJEDNOST 

PROJEKTA 

¦ ƻǾƻƳ ƻŘƧŜƭƧƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǇǊǳȌƛǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧǳ ƻ ǳƪǳǇƴƛƳ ǘǊƻǑƪƻǾƛƳŀ (prihvatljivim 

i neprihvatljivim) potrebnim za postizanje navedenih ciljeva ǇǊƻƧŜƪǘŀ ǎ ǇǊƛǇŀŘŀƧǳŏƛƳ 

pokazateljima.  

Ukupna vrijednost 

projekta (1. + 2.) 

Iznos ukupne vrijednosti projekta će sustav automatski izračunati zbrajanjem iznosa 

ukupnih prihvatljivih troškova i neprihvatljivih troškova po projektu.  

1.Ukupni prihvatljivi 

ǘǊƻǑƪƻǾƛ 

Iznos ukupnih prihvatljivih troškova će sustav automatski izračunati zbrajanjem 

traženog iznosa bespovratnih sredstava i sredstva prijavitelja i /il partnera. 

нΦ bŜǇǊƛƘǾŀǘƭƧƛǾƛ ǘǊƻǑƪƻǾƛ 

(2.1. + 2.2.) 

Iznos neprihvatljivih troškova će sustav automatski izračunati zbrajanjem iznosa 

neprihvatljivih troškova po projektu koji se financiraju iz javnih sredstava prijavitelja i/ili 

partnera tj. iz privatnih sredstava prijavitelja i/ili partnera. 

2.1. Javna sredstva Tražena informacija nije relevantna za Vaš projekt, potrebno je uvrstiti 0. Unos je 

obavezan 

2.2. Privatna sredstva Tražena informacija nije relevantna za Vaš projekt, potrebno je uvrstiti 0. Unos je 

obavezan 

IZVOR FINANCIRANJA 

PRIHVATLJIVIH 

¢wh~Yh±! twhW9Y¢! 

¦ ƻǾƻƳ ƻŘƧŜƭƧƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻŘǊŜŘƛǘƛ ǳƪǳǇƴƻ ǇǊƛƘǾŀǘƭƧƛǾŜ ǘǊƻǑƪƻǾŜ ƛ ƻőŜƪƛvane izvore 

ŦƛƴŀƴŎƛǊŀƴƧŀ Ȋŀ ǇǊƛƘǾŀǘƭƧƛǾŜ ǘǊƻǑƪƻǾŜΦ LȊƴƻǎƛ ǎŜ ŘŜŦƛƴƛǊŀƧǳ ǳ ƪǳƴŀƳŀΦ ¦ƪǳǇƴƻ 

ǇǊƛƘǾŀǘƭƧƛǾŜ ǘǊƻǑƪƻǾŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ǊŀȊŘƛƧŜƭƛǘƛ ƴŀ ƛȊƴƻǎ ǇƻǘǇƻǊŜ ƪƻƧƛ ǎŜ ƻőŜƪǳƧŜΣ ƪŀƻ ƛ 

ƛȊƴƻǎ ƪƻƧƛ ŏŜ ǎŀƳ ǇǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧ ƛκƛƭƛ ǇŀǊǘƴŜǊ Řŀǘƛ ƛȊ ǾƭŀǎǘƛǘƛƘ ǎǊŜŘǎǘŀǾŀ Ȋŀ ǇǊƻǾŜŘbu 

projekta. 

Ukupni prihvatljivi 

ǘǊƻǑƪƻǾƛ (1. + 2.) 

Iznos ukupno prihvatljivih troškova će sustav automatski izračunati zbrajanjem traženog 

iznosa bespovratnih sredstava i sredstva prijavitelja i /il partnera.  

1. Bespovratna sredstva Upišite vrijednosti koju očekujete kao potporu za financiranje prihvatljivih troškova 

projekta. Vrijednosti moraju biti u skladu s najnižim i najvišim iznosima i omjerima 

(odnos bespovratnih sredstava i sredstava prijavitelja i/ili partnera) objavljenim u 

Uputama za prijavitelje. U sklopu ovog Poziva Intenzitet potpore po pojedinom Projektu 

iznosi 100% prihvatljivih troškova. Unos je obavezan. 

2. Sredstva prijavitelja 

i/ili partnera (2.1. + 2.2.) 

Iznos sredstva prijavitelja i/ili partnera će sustav automatski izračunati zbrajanjem 

iznosa javnih sredstava i privatnih sredstava. Sustav automatski raspodjeljuje 

prijavitelje i partnere u javna/privatna sredstva prema vrsti pravnog subjekta odabranoj 

na stranicama 1. i 2. 

2.1. Javna sredstva 

(2.1.1. + 2.1.2. + 2.1.3.) 

Nije primjenjivo.  

2.2. Privatna sredstva Tražena informacija nije relevantna za Vaš projekt, ukoliko zatraženi intenzitet potpore 

iznositi 100% prihvatljivih troškova. U slučaju sufinanciranja iz vlastitih sredstava, 
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uvrstite iznos privatnog doprinosa po prijavitelju i/ili partneru za provedbu aktivnosti 

projekta. Unos je obavezan. 

Kredit Europske 

investicijske banke: 

Tražena informacija nije relevantna za Vaš projekt, potrebno uvrstiti 0. Unos je 

obavezan. 

Procijenjeni neto prihod: Nije primjenjivo. 

Metoda procjene neto 

prihoda 

Odaberite opciju "projekt ne generira prihod". 
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13 ISPUNJAVANJE STRANIC9 αтά 

Odabirom stranice „7“ u navigacijskoj traci otvorit će se stranica za unos podataka o de minimis potporama, državnim 

potporama, horizontalnim temama i promidžbenim mjerama.  

    

Preporuka je da prije prelaska na drugu stranicu provjerite unesene podatke odabirom gumba „Provjeri“. 
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UPUTE ZA POPUNJAVANJE STRANICE 7 

DE MINIMIS κ 5w¿!±b9 th¢thw9 Sredstva koja se dodjeljuju u okviru ovog Poziva ne predstavljaju potpore 

male vrijednosti odnosno državne potpore. 

Da li je prijavitelji/ili partner/i primio 

ŘŜ ƳƛƴƛƳƛǎ ǇƻǘǇƻǊǳ ǳ ǘŜƪǳŏƻƧ ƎƻŘƛƴƛ ƛ 

u prethodne dvije godine? 

Naznačite ukoliko je prijavitelj i/ili partner primio de minimis potporu u 

tekućoj godini ili prethodne dvije godine. Ukoliko je odgovor potvrdan, 

unesite iznos primljene potpore i priložite ovjerenu izjavu prijavitelja i/ili 

partnera o iznosu de minimis potpore koju su primili u navedenom razdoblju.  

Da li je prijavitelj/i ili partner/i, osim 

ove prijave, podnio drugu prijavu za 

ŘƻŘƧŜƭǳ ŘǊȌŀǾƴŜ ǇƻǘǇƻǊŜ ƛƭƛ ŘŜ ƳƛƴƛƳƛǎ 

ǇƻǘǇƻǊŜ Ȋŀ ǘǊƻǑƪƻǾŜ ƪƻƧƛ ǎǳ ƛǎǘƻǾƧŜǘƴƛ 

ǘǊƻǑƪƻǾƛƳŀ ƴŀǾŜŘŜƴƛƳŀ ǳ ƻǇƛǎǳ 

projekta? 

Naznačite ukoliko je prijavitelj/i ili partner/i, osim ove prijave, podnio drugu 

prijavu za dodjelu državne potpore ili de minimis potpore za troškove koji su 

istovjetni troškovima navedenima u opisu projekta. Ukoliko je odgovor 

potvrdan, unesite iznos zatražene potpore. 

Da li je prijavitelj/i ili partner/i primio 

ŘǊȌŀǾƴǳ ǇƻǘǇƻǊǳ ǳ ǘŜƪǳŏƻƧ ƎƻŘƛƴƛ ƛ ǳ 

prethodne ŘǾƛƧŜ ƎƻŘƛƴŜ Ȋŀ ǘǊƻǑƪƻǾŜ 

ƪƻƧƛ ǎǳ ƛǎǘƻǾƧŜǘƴƛ ǘǊƻǑƪƻǾƛƳŀ 

navedenima u opisu projekta? 

Naznačite ukoliko je prijavitelj/i ili partner/i primio državnu potporu u tekućoj 

godini i u prethodne dvije godine za troškove koji su istovjetni troškovima 

navedenima u opisu projekta. Ukoliko je odgovor potvrdan, unesite iznos 

primljene potpore. 

HORIZONTALNE TEME (gdje je 

relevantno) 

¦ ƻǾƻƳ ƻŘƧŜƭƧƪǳ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻōǊŀȊƭƻȌƛǘƛ Řŀ ƭƛ ƛ ƴŀ ƪƻƧƛ ƴŀőƛƴ ǇǊƻƧŜƪǘ 

dopriƴƻǎƛ ƘƻǊƛȊƻƴǘŀƭƴƛƳ ǘŜƳŀƳŀΥ ƧŜŘƴŀƪƛƳ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛƳŀΣ ƻŘǊȌƛǾƻƳ 

ǊŀȊǾƻƧǳ ƛ ȊŀǑǘƛǘƛ ƻƪƻƭƛǑŀΣ ǘŜ ǇǊƻƳƛŎŀƴƧǳ ƴŀőŜƭŀ ŘƻōǊƻƎ ǳǇǊŀǾƭƧŀƴƧŀΦ  

Upute za ǇǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧŜ ƴŀȊƴŀőƛǘ ŏŜ ǊŜƭŜǾŀƴǘƴƻǎǘ ƘƻǊƛȊƻƴǘŀƭƴƛƘ ǘŜƳŀ Ȋŀ ŎƛƭƧŜǾŜ 

poziva za dostavu projektnih prijedloga. 

Doprinosi li projekt jednakim 

ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛƳŀΚ 

Odaberite opciju DA ukoliko projekt doprinosi ostvarenju jednakih 

mogućnosti. Ukoliko naznačite NE, sljedeće polje nije potrebno popunjavati.  

Ako da, navedite kako: Obrazložite kako je ova tema uzeta u obzir prilikom razvoja projekta, te kako 

će se jednake mogućnosti uzeti u obzir i ugraditi tijekom projektnog ciklusa 

(primjerice, kroz osiguranje pristupačnosti osobama s invaliditetom ili 

poticanje ljudi iz nedovoljno zastupljenih skupina da sudjeluju u 

administraciji projekta). Unos je obavezan. 

5ƻǇǊƛƴƻǎƛ ƭƛ ǇǊƻƧŜƪǘ ƻŘǊȌƛǾƻƳ ǊŀȊǾƻƧǳ ƛ 

ȊŀǑǘƛǘƛ ƻƪƻƭƛǑŀΚ 

Odaberite opciju DA ukoliko projekt doprinosi održivom razvoju i zaštiti 

okoliša.  

Ako da, navedite kako: Obrazložite kako je ova tema uzeta u obzir u fazama izrade projekta. 

Prijavitelj mora dokazati na koji će se pitanja zaštite okoliša i održivog razvoja 

ugraditi tijekom projektnog ciklusa i/ili odraziti u ciljevima projekta. Unos je 

obavezan. 

5ƻǇǊƛƴƻǎƛ ƭƛ ǇǊƻƧŜƪǘ ǇǊƻƳƛŎŀƴƧǳ ƴŀőŜƭŀ 

ŘƻōǊƻƎ ǳǇǊŀǾƭƧŀƴƧŀΣ ǳƪƭƧǳőǳƧǳŏƛ ƛ 

ǎǳǊŀŘƴƧǳ ǎ ŎƛǾƛƭƴƛƳ ŘǊǳǑǘǾƻƳΚ 

Odaberite opciju DA ukoliko projekt promiče načela dobrog upravljanja. 

Ukoliko naznačite NE, daljnje polje nije potrebno popunjavati.  
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Ako da, navedite kako: Obrazložite kako projekt doprinosi promicanju načela dobrog upravljanja, te 

da li se kroz provedbu projekta ostvaruje značajna suradnja s organizacijama 

civilnog društva. Unos je obavezan.  

twhaL5¿.9b9 aW9w9 hǾŀƧ ƻŘƧŜƭƧŀƪ ǘǊŜōŀƻ ōƛ ǇǊǳȌƛǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧǳ ƻ ƻdƎƻǾŀǊŀƧǳŏƛƳ ǇǊƻƳƛŘȌōŜƴƛƳ 

ƳƧŜǊŀƳŀ ƪƻƧŜ ŏŜ prijavitelji poduzeti kod provedbe projekta.  

Svi promotivni materijali poput reklama, plakata te informativnih letaka 

moraju ǎŀŘǊȌŀǾŀǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƧǳ ƻ 9¦ ǎǊŜŘǎǘǾƛƳŀ ƪƻƧƛƳŀ ǎŜ ǎǳŦƛƴŀƴŎƛǊŀ 

projekt.  

¦ƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ƳƻƎǳŏŜΣ ƪŀƪƻ ōƛ Ǒǘƻ ǑƛǊƻƧ ƧŀǾƴƻǎǘƛ ǇǊƻƳƻǾƛǊŀƻ ǇǊƻƧŜƪǘ ƛ ƴƧŜƎƻǾŜ 

rezultate, prijavitelj se treba ǎƭǳȌƛǘƛ ǎǊŜŘǎǘǾƛƳŀ ōŜǎǇƭŀǘƴƻƎ ƛƴŦƻǊƳƛǊŀƴƧŀ 

(npr. objavljivanje na web stranicama ministarstva koje je dodijelilo 

sredstva)Φ tǊƻƳƛŘȌōŜƴŜ mjere projekata trebaju uzeti u obzir prirodu 

projekta te moraju biti skladu s opsegom i ciljevima projekta te Uputama 

za prijavitelje. aƧŜǊŀ ǇǊƻƳƛŘȌōŜ ƴŜ ǎƳƛƧŜ se koristiti ƪŀƻ ƳŀǊƪŜǘƛƴǑƪƛ ŀƭŀǘ za 

promicanje organizacije prijavitelja i/ili partnera, njegovih proizvoda, 

usluga ili infrastrukture. 

¢ŀōƭƛŎǳ ōƛ ǘǊŜōŀƭƻ ǇƻǇǳƴƛǘƛ ƴŀȊƴŀőƛǾǑƛ ƻȊƴŀƪƻƳ αȄά ƪƻƧŜ ŏŜ ƻŘ ǇǊŜŘƭƻȌŜƴƛƘ 

ƳƧŜǊŀ ǇǊƛƧŀǾƛǘŜƭƧ ƪƻǊƛǎǘƛǘƛ Ȋŀ ǇǊƻƳƛŘȌōǳ ǇǊƻƧŜƪǘŀ ǘŜ navesti ciljnu/e 

skupinu/e na koju su usmjerene mjere. 
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14 UPRAVLJANJE thDw9~Y!a! Yh5 ¦bh{! 

Nakon svakog odabira gumba „Provjeri“ aplikacija će provjeriti unesene podatke na svim stranicama obrasca ugovora. 

 

Ako su podaci neispravno upisani ili nisu upisani, aplikacija će javiti o kojim greškama se radi. Također, u navigacijskoj 

traci će biti crveno označene stranice na kojima se nalazi greška. 
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Ukoliko su svi podaci ispravni dobit ćete zelenu obavijest „Ispravan dokument“.  

  

 


